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1  APRESENTACAO

Sejam bem-vindos ao sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

O sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS estid disponivel para utilizagio por qualquer

Instituicdo deste pais, desde que solicite adesdo ao mesmo.

O sistema foi elaborado considerando os 3 (trés) principais grupos de usudrios relacionados as

compras e licitagdes governamentais, sdo eles: os municipios/entidades, fornecedores e sociedade.

Também foi baseado em 3 (trés) qualidades: "simples, rapido e seguro”. Simples porque é de facil
utilizagdo. Rapido porque possui uma interface dindmica e rapida na intera¢do com o usudrio. Seguro porque esta

utilizando atributos que proporcionara segurancga a todos os niveis de usuario.

0 manual foi escrito em uma linguagem simples, clara e objetiva, para que os usuarios possam ter

em suas maos com maior rapidez, a solu¢io das suas principais duvidas.

Ele foi elaborado para ensinar ao usuario os procedimentos corretos de utilizacdo do sistema. Em
caso de divergéncia nos procedimentos descritos no manual com os procedimentos executados no sistema, favor
comunicar a area de suporte ao sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICASS imediatamente, para que possa ser

feita uma avaliacdo e, caso necessario, a atualizacdo do manual em questio.

Os telefones e outras formas de contato estio disponiveis no site do sistema PORTAL DE

COMPRAS PUBLICAS:

WWW.PORTALDECOMPRASPUBLICAS.COM.BR

Desejamos-lhes boas compras e bons negécios!


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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2

OBSERVACOES IMPORTANTES

Estejam sempre atentos as atualizacdes que poderdo ocorrer nos manuais do sistema,
principalmente nos casos de alteragdes e/ou novas legislagdes que podem surgir e refletir a

necessidade de adaptacdes no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS;

Todas as informagdes lancadas no sistema sio de uUnica e total responsabilidade do
fornecedor. Portanto estejam atentos ao correto langamento destas informacdes, para evitar

transtornos de ordem administrativa e/ou legal;

O fornecedor serd o responsavel pela mudanc¢a no estatuto da sua empresa, como por
exemplo, quando este for desenquadrado da situacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, podendo a qualquer tempo modificar a sua situacdo cadastral, e, desta forma

evitar transtornos e possiveis penalizacdes nos procedimentos licitatérios;

As informacgdes contidas neste manual sdo exemplificativas e tem por objetivo indicar os

procedimentos a serem seguidos pelos usuarios na utilizagao do sistema;

As funcionalidades do sistema contidas neste manual s6 poderio ser acessadas pelo
usuario, apods a liberacio do cadastro pela equipe de analise de documentacio do

sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS;

IMPORTANTE: Informamos que o sistema funcionard adequadamente nos navegadores

listados abaixo:

o Google Chrome;
o Firefox;
o Safari;

o Internet Explorer;

Obs: Todos eles devem estar atualizados na ultima versao disponibilizada.
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3  SISTEMA

3.1 Telade Acesso

e Natelainicial insira o seu "Login" e senha para acessar o sistema;

e (lique em "Entrar”;

Nome de usudrio (login)

ENVIAR

Esqueci minha senha

N&o sou cadastrado

3.2 TELAINICIAL DO PREGOEIRO

3.2.1 PAINEL DE OPERACOES

e No painel de operacdes existem trés modulos principais. Abaixo deles estdo as licitagdes com acesso

rapido as suas sessdes publicas, que s6 aparecerdo a medida que estas forem sendo criadas:

1. Sessoes Publicas Ativas (Listagem);
2. Impugnacio (Analisar);

3. Esclarecimento (Responder)

e Nas préoximas telas detalharemos melhor cada um deles.
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Fagina Tnicia

Pregoeiro

Acesso Rapido

Criar Nove Processo

Unidades de Medida

Documentos

el

Atencédo

3.2.2

N

o

© -0

Impugnagoes Dividas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazdes

¥

Processsos Abertos

PREGOEIRO (ACESSO RAPIDO)

Por meio do Menu "Pregoeiro” a esquerda na tela inicial do pregoeiro, também podera ser feito o acesso

rapido a algumas funcionalidades do sistema, clicando em seus respectivos "links".

1. Cadastrar Cadastra um pregio;

2. Processos Verificam-se os processos e suas respectivas situacgoes;

3. Sessdes Publicas Visualiza as sessdes publicas dos processos;

4. Cotagdes em Andamento Visualiza as cotagdes por Dispensa que estio em andamento.

5. Negociagao de Precos Visualiza os processos que estdo em sessdo publica para a
negociagao de precos;

6. Intengdo de Recurso Verificam-se os processos com intengdes de recursos;

7. Recursos e Contrarrazoes Verificam-se os processos com recursos e contrarrazoes;

8. Pedidos de Esclarecimento | Verificam-se os pedidos de esclarecimento;

9. Pedidos de Impugnagao Visualiza os Pedidos de Impugnacao;

10. Adjudicacdo Visualiza os processos em fase de adjudicagao;

11. Visualiza Atas e Termos Visualiza documentos gerados em um processo publicado;

12. Todos os Pregdes Visualiza todos os processos da Entidade;

13. Todo o Portal Visualiza todos os processos publicados no sistema;
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Pagina Inicial
Pregoeiro

Manuais

Relatorios

Banco de Pregos
Adesdo na Origem
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

Atencao

Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

»

-

Criar Novo Processo

Painel de Operacoes

Acesso Rapido

Criar Novo Processo

Seus processos publicados

N° do Edital: 121119001

N° do Processe: 121119001
Tipo: PE

Abertura: 21/11/2019 06:46
[JProduto A

N° do Edital: ConselheiroPenal01

N° do Processo: ConselheiroPena001
Tipe: PE

Abertura: 23/09/2019 15:28

[ JAquisi¢io de materiais esportivos

Impugnagdes

Impugnagoes

Dividas e Esclarecimentos

+

Processsos Abertos

2

Dividas e Esclarecimentos

N° do Edital: 111119001

N° do Processe: 111119001
Tipo: PE

Abertura: 11/11/2019 02:03
[]Objeto teste

N° do Edital: viana 500

N°® do Processo: 345534545
Tipe: PE

Abertura: 19/09/2019 11:46
[ Veiculo

Recursos e Contrarazoes

Recursos e Contrarazdes

Processos abertos: Botdo para gerar um relatdrio das informacoes de cada processo que foi aberto

pelo pregoeiro responsavel.

10
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3.2.31

3.2.3.2

3.2.3 Pregio eletronico segundo o Decreto Federal n® 10.024/2019

0O novo Decreto

0 Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, regulamenta a licitagdo, na modalidade pregao, na forma
eletrénica, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos comuns, incluidos os servigos comuns de
engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletronica, no ambito da administracdo publica federal.
Revoga, portanto, o Decreto n2 5.450, de 31 de maio de 2005.

A adogdo do pregdo eletrénico também se tornou obrigatéria aos Municipios, quando da utilizacao de
verbas federais por meio de transferéncias voluntarias, convénios e contratos de repasse.

Cadastrando o pregao

Raxtiallicat Cadastro de Processo

Pregoeiro

Cadastrar

Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagio: Mao Publicado

Processos

Validar Importacao 1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Sessdes Publicas

Modalidade [resuermo Aplicar Cotas? |resuerino e Tratamento Diferenciado |reaerzos

Cotacdes em Andamento

Negociagio de Precos

Pregao Eletrnico NAQ v Desempate MPE

Intencéies de Recursa Aplicar o Decreto 10.024/201%7 |requeszos é Tratamento da Fase de Lances [xequertcs

Recursos e Contrarrazdes SIM v Aberto

Pedidos de Esclarecimento

-

Pedidos de Impugnacéo

Valor 0,00

Adjudicagdo

Atas, Termos e Documentos

Todos os Processos

Separar itens por lotes? [rEquerioo QOrcamento Sigiloso?

NAQ Sim

Todos os Itens Origem dos Recursos

Todo o Portal

Manuais

Para cadastrar a licitacdo com a aplicacdo do novo Decreto 10.024/2019 clique no menu esquerdo
“CADASTRAR”, em seguida selecione a modalidade Pregio Eletronico e a opgdo de aplicacdo do decreto.

Observacao importante:

Caso vocé NAO escolha a opgido “Aplicar o Decreto 10.024/2019”, o sistema continuara aplicando o
Decreto 5.450/2005 (Tempo de iminéncia e aleatorio para fechamento dos itens/lotes).

Ponto importante no credenciamento do certame:

11
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3.2.3.3 Modo de disputa: Aberto

Na sessdo publica durara dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de dura¢ido da sessao publica.

A prorrogacio automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgdo, inclusive
quando se tratar de lances intermediarios.

F o T e DY e T, cm.

10 MINUTOS +2MIN +2MIN +2MIN +2 MIN

0 sistema exibira os critérios de julgamento e a aceitacdo das propostas, 0 modo de disputa e, quando
necessario, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances no modo aberto,

que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

Cadastro de Processo

Orgio: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagdo: Mao Publicado

1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade |requertoa Aplicar Cotas? |requertod e Tratamento Diferenciado resuermo

Pregio Eletrdnico NAD v Desempate MPE

Aplicar o Decreto 10.024/2019? |requerzon e Tratamento da Fase de Lances [Requerzoo

SIM v Aberto

Tipo de Intervalo de Lances requering Valor do Intervalo de Lances reuerzos

Valor 0,00

Separar itens por lotes? resuering Orgamento Sigiloso?
NAO Sim

Origem dos Recursos

Tal opgdo s6 é aplicada na fase de sessdo publica e apenas no modo de disputa Aberto.

12



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Supressao do intervalo de lance:

Quando na estrutura do processo o campo intervalo de lance aparece com status “Nao” o sistema
automaticamente define um intervalo de 0,01.

1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade |geuesioo Aplicar Cotas? [EeGuerioo e Tratamento Diferenciado |seguerioo

Pregao Eletronico NAO v Desempate MPE

Aplicar o Decreto 10.024/20197 |requerico e Tratamento da Fase de Lances [kequerico

SIM v Aberto

Aplicar intervalo minimo entre os lances?

Nio

Valor Intervalo Lance(RS)
0,01

Separar itens por lotes? [requersoo Orcamento Sigiloso?

NAQ Sim
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Orcamento Sigiloso:

1 - ESTRUTURA DO PROCESS0O

Modalidade jsesusrzos Realizacio sssusnico Julgamento (Essusssce
Pregao Eletrdnico Menor Prego
Aplicar Cotas? Eesuesses Tratamento Diferenciado seaussiss
MAD Desempate MPE
Aplicar o Decreto 10.024/20197 [seussice Tratamento da Fase de Lances |sequesio
SIM Aberto
Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim
Tipo do Intervalo de Lances [seeiss Valor do Intervalo de Lances |siguesios

Valor ]

Separar itens por lotes? seaussss Orcamento Sigiloso?

MAQ Sim

Origem dos Recursos

Proprio Voluntaria

Regras para aplicagao:

Se SIM:
0 sistema NAO MOSTRA na 4rea externa da pesquisa de processos os valores referenciais cadastrados no
Portal de Compras Publicas.

Se NAO:

0 sistema MOSTRA na area externa da pesquisa de processos os valores referenciais cadastrados no Portal
de Compras Publicas.

Observacao:

A responsabilidade na divulgacao do orcamento é de inteira responsabilidade do pregoeiro no momento
do cadastro e publicacdo do processo dentro do sistema.
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Upload de edital e outros documentos:

2 - ARQUIVOS DO PROCESSO

Editais
Selecionar Arquivo

0012.PNG ¢

Outros arquivos

| Total de Registros: 1

Incluir

Ap6s a conclusdo do cadastramento da estrutura do processo, o usuario devera anexar os “Arquivos do
Processo”, inserindo obrigatoriamente o Edital.

Documentos requeridos

3 - DOCUMENTOS REQUERIDOS

[ertidao de Teste 2 Certidao Teste

eclaragao teste

Outros Documentos m

Outra novidade trazida pelo Decreto 10.024/19 ¢ a solicitagdo de documentos no mesmo momento do
registro de precos por parte do fornecedor participante.

0 Pregoeiro poderd marcar os documentos exibidos na tela ou clicar em “Outros Documentos” para indicar
ao fornecedor os documentos exigidos no momento da habilitacdo das empresas vencedoras.
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Cadastro de Documentos Requeridos no Processo

Titulo resuErzog

Nada consta trabalhista

Exige Numero? Exige Orgio Expedidor?
Sim Sim

Exige Data de Expedicao? Exige Data de Validade?

Sim Sim

Cadastro de itens:

4 - ITENS

Vir Ref

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0

m Importar Itens Excluir Todos

0 cadastro de itens € a tltima etapa antes da publicagdo da licitagdo.
Para incluir novos itens, clique em “Incluir”.

Caso vocé ja tenha uma planilha para realizar a importacio dos itens, clique em “Importar Itens”.
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Item Licitado

teste - aberto 1 / teste - aberto 1

Produto requerioo

Produto Teste A

Codigo Externo Quantidade Total requerzos

100

Unidade |requerion Valor de Referéncia resuerion

Unidade 1.000,00

Quantidade

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0

Apds registrar todos os campos marcados como “Requerido” (obrigatério), clique em “Salvar”.
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Iltem Licitado

Dados inseridos com sucesso!

teste - aberto 1 / teste - aberto 1

Produto resuerico

Codigo Externo Quantidade Total  requerzog

0

Unidade  requerzoo Valor de Referéncia resuerion

0,00

Salvar e Publicar Importar

Quantidade Vir Ref

adesivo

Produto Teste

| Total de Registros: 1

Apés arealizacdo do cadastro, o usuario podera editar ou excluir os itens inseridos.

Cadastro de Processo

Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagdo: Fechado

1 - ESTRUTURA DO PROCESSO
2 - ARQUIVOS DO PROCESSO

3 - DOCUMENTOS REQUERIDOS

4 - ITENS

I Salvar e Publicar

Veltar

Confira todos os 4 passos e se estiver tudo correto, clique em “Salvar e Publicar”.
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Operando a fase de disputa: ABERTO.

Para iniciar a abertura das propostas, clique na seta laranja do processo de interesse:

Painel de Operacoes

Acesso Rapido

Y =

Criar Novo Processo Impugnactes Diavidas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazoes

Seus processos publicados

M°® do Edital: 121119001 M° do Edital: teste - aberto 1

N°® do Processo: 121119001 N° do Processo: teste - aberto 1
Tipo: PE Tipoe: PE

Abertura: 21/11/2019 06:46 Abertura: 12/11/2019 09:15

[JProduto A [ JAquisicao de teste

Para iniciar a andlise de proposta, clique em “Analisar”.

0 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitagio Fechada

Numero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Aberto o —@

Tocos m-

Item Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance Status

Cancelar Analisar

0001 Produto Teste RS 10,00 - LiE

| Total de Registros: 1

Chat

‘& 12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicado em 12/11/2019 as 09:07.
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Aceitacao das Propostas
Processo

Numero: teste - aberto 1 Numero do Processo Interno: teste - aberto 1
Modalidade: Pregao Eletrénico Abertura: 12/11/2019 - 09:15
Orgdo: Comissao Permanente de Licitacao Municipio: Brasilia / DF

Legenda da Variagio Percentual

Variagao em vermelho: Mais de 50% de variagdo de precos em relacao ao valor de referéncia.
: Entre 20% e 50% de variacao de precos em relagao ao valor de referéncia.
Variagio em verde: Até 20% de variacdo de precos em relagio ao valor de referéncia.

1 - Produto Teste | Valor de Referencia: 10,00
Valor Unitario Valor Total ’ Fabricante
1,00 600,00 -90,0000 % sdfgASFD AQSDFDSFS

Detalhe: SDFSDFSDFSDF

Aceitar Todas as Propostas

Imprimir Propostas Itens com Aceitagio Pendente

Para aceitar as propostas enviadas, o pregoeiro pode realizar através do campo de a¢des ou no botdo
abaixo “Aceitar todas as Propostas”.

Apés realizar o aceite ou recusa das propostas, clique no botdo inferior “Abrir Sessao”.

A Sessdo de disputa iniciara com a abertura dos itens/lotes.

20



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

0 Fornecedor(es) online
Orgdo: Comissio Permanente de Licitagio Abe

Numero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Aberto — —

Tﬂd ” m-

Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance

Suspender Cancelar

Produto Teste RS 1,00

| Total de Registros: 1

Chat

& 12/11/2019 09:52:32 - Sistema - (CONT. 1) sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duraco da sessao publica.
12/11/2019 09:52:32 - Sistema - Conforme Art. 32 do Decreto 10.024/2019. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio de
lances na sessao publica durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo... (CONTINUA)
12/11/2019 09:52:32 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
12/11/2019 09:40:22 - Sistema - O processo esta em fase de analise das propostas
12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicade em 12/11/201% as 09:07.

0 Fornecedor (es) online

P bt

q Orgdo: Comissdo Permanente de Licitagio Aberta
e

Tratamento da Fase de Lances: Aberto I — —

Suspender Cancelar

Todos m-

Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance Tempo Agdes

Produto Teste B @

| Total de Registros: 1

Chat

12/11/2019 09:54:59 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

12/11/2019 09:54:59 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregoeiro.

12/11/2019 09:52:32 - Sistema - (CONT. 1) sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

12/11/2019 09:52:32 - Sistena - Conforme Art. 32 do Decreto 10.024/2019. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio de
lances na sessao publica durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo... (CONTINUA)

12/11/2019 09:52:32 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto

12/11/2019 09:40:22 - Sistema - O processo esta em fase de analise das propostas

12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicado em 12/11/2019 as 09:07.

Tanto o pregoeiro quanto o fornecedor visualizardo o modo de disputa aplicado, como também o relégio
com o tempo regressivo.

Sempre que houver lances nos dltimos 2 minutos, o sistema voltara a contar 2 minutos.
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Caso o item feche sem lances na fase aberta, o pregoeiro podera reabrir o item para disputa.

0 Formecedories) online

D.[gi“m: Comissao Permanents de Licitacio
Mumero: teste - aberto 1
Tratamento da Faze de Lances: Absrto

valor de Referéncia melhor Lance
| Total de Registros: 4

Chat

12/11/201% 10:04:5% - Sistema - O item 0001 foi encerrado.

12/11/201% 09:54:5% - Sistema - O item 0001 tem empresas benseficiadas pela LC 1232006 em sua disputa.

12/11/201% 09:54:5% - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosiro.

12/11/201% 09:52:31 - Sistema - (COMT. 1} sistema quando houver lance ofertado nos dltimes dois minutos do periodo de duracio da sessdo pdblica.

12/11/201% 09:52:31 - Sistema - Conforme Art. 32 do Decreto 10.024/201%. Mo modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, 3 etapa de emvio de
lances na sessao publica durara dez minutos 2, apds isso, sera prorrogada automaticaments pelo. .. [CONTINUA)

12/11/201% 09:52:31 - Sistema - As propostas foram analizadas & o processo foi absrto

12/11/201% 09:40:22 - Sistema - O procsssd esta em fase de analiss das propostas

12/11/201% 09:07 - Sistema - O procssso foi republicado em 1271172019 3s 0%:07.

A opgdo de reabertura nido serd possivel caso haja lances nos 10 minutos iniciais.

Para declarar os vencedores da etapa de lances, clique em “Vencedores”.
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Fase de Negociacao

0 Formmecedor{es) online

ljl:gio: Comissan Permanents de Licitacdo
Himero: tests - aberto 1
Tratamento da Faze de Lances: Aberto - p

= o

Suspender Cancelar Hegociagdo
Descrigdo valor de Referéncia Melhor Lance Staturs
Produts Teste RS 10,00 RS 1,00 =]

| Tatal de Registros: 4

Chat

12/11/201% 10:27:43 - Sistema - Iniciada a fase de negociagdo conforme decreto 10.024/2015, art. 33.

12/11/201% 10:27:43 - Sistema - O jtem 0001 teve coma wencedor empresald - ME com valor unitdrio de &% 1,00 = marca sdfgAsFD.

12/11/2015 10:04:5% - Sistema - O item 0001 foi encerrado.

12/11/201% 09:54:5% - Sistema - O item 0001 tem empresas bensficiadas pela LC 12372006 em sua disputa.

1271172015 09:54:5% - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosiro.

12/11/201% 09:52:31 - Sistema - (CONT. 1) sistema quando houver lance ofertado nos Gltimas dois minutos do periodo de duracdo da seszio pdblica.
1271142015 09:52:31 - Sistema - Confarms Art. 32 do Decreto 10.024/2015%. Mo modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, 3 etapa de envio
de lances na sezsdo publica durard dez minutos 2, apds iss0, serd prorragada automaticamente pelo... (CONTINUA)
1271172015 09:52:31 - Sistema - As propostas foram analizadas e o processo foi absrto

1271172015 03:40:22 - Sistema - O procssso estd em fase de andlize das propostas

12/11/2015 09:07 - Sistema - O processo foi reoublicado em 1271172019 as 05:07.

-
voltar

Declarado os vencedores, o sistema abrira a fase de negociacdo de pregos e recebimentos de propostas
readequadas por parte dos fornecedores vencedores.

0 prazo minimo da fase sera de 2 horas.

Prazo de Negociacao

Humero : teste - aberto 1 / Processo: teste - abertao 1

Data Limite de Megociacdo wreemms Hora Limite de Hegociacdo seesmms

1271172019 l10-34

Apés finalizar o prazo de negociagio, iniciaremos a habilitagdo dos fornecedores.

23



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

0 Fomecedor{es) enline
e orgdo: Comissdo Permanents de Licitacio

Hdmero: tests - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: aberto

BY - | | s | e | o | e | e ||

valor de Referéncia

suspender Cancelar

| Total de Registros: 4

Executar agio =m todos o5 itens

Chat

12/11/201% 10:33:33 - Sistema - A data limite para negeciagdo foi definida pelo pregosiro para 12/11/2019 &5 10:34.

12/11/201% 10:27:43 - Sistema - Iniciada a fase de negociagdo conforme decrato 10.024/201%, art. 38.

1271172019 10:27:43 - Sistema - O item 0001 teve como '.'a-i'.cecnr emprezalil - ME com valar unitric de RS 1,00 & marca sdfgasFD.

12/11/201% 10:04:55 - Sistama - O item 0001 fof encerrado.

12/11/201% 09:54:5% - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 12372006 em sua disputa.

1271172019 09:54:59 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosiro.

12/11/2015% 09:52:31 - Sistama - (CONT. 1) sistema guando houver lance ofertado nos dltimes dois minutos do periodo de duracie da sessio pdblica.
1271172019 09:52:31 - Sistema - Conforme Art. 32 do Decreto 10.024/2015. Mo mode de disputa abertg, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio
de lances na sessdo publica durard dez minutos 2, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo_ . (CONMTINUA)

12/11/201% 09:52:32 - Sistema - As propostas foram analizadas e o processo foi aberto

12/11/201% 09:40:12 - Sistema - O Drocesso estd em fase de analiss das propostas

Clique no icone para realiza a habilitagdo das empresas.

Fase de habilitacido de fornecedores

Habilitacao do Fornecedor

Mumero : teste - aberto 1 / Processo: teste - aberto 1
Item : 0001 / Produto : Produto Teste

Participantes

empresatd (LC123) e O L X %

A habilitagdo possibilita as seguintes agdes:

- Negociar valor.

- Solicitar documentos (diligéncias).

- Verificar os documentos enviados pelo fornecedor.
- Habilitar fornecedor.
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- Inabilitar fornecedor.
- Desclassificar fornecedor.
-Verificar histérico do fornecedor.

Verificando os documentos enviados pelo fornecedor

Documentos Enviados para o Item

Docurnentos Do Fornecedor | empresall - 54.504.445/0001-38

Tipo do Documento

Certidap de Tests 2

Declaragao teste

Certiddo Teste DOCUMENTO HAD ENVIADD

| Total de Registros: 3

Os documentos exigidos serdo apresentados na fase de habilitacdo e adjudicacdo, sempre que o
comprador clicar na op¢ado “Verificar os documentos enviados pelo fornecedor.”

Caso os documentos possam ser consultados e baixados em outros ambientes externos, o pregoeiro
podera anexar os documentos faltantes.

Apo6s a andlise dos documentos e pregos encaminhados, o pregoeiro realizara a habilitagdo da empresa:

Habilitacao do Fornecedor

MWumero : teste - aberto 1 / Processo: teste - aberto 1
Produto : Produto Teste

Formnecedor : f empresal0

Cueantidade Unidade Walor Total

600 adesivo R& 600,00
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3.2.3.4 Modo de disputa: Aberto e Fechado

No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 31, a etapa de envio de lances
da sessdo publica tera duragido de quinze minutos.

Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances
e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recep¢do de lances sera
automaticamente encerrada.

Encerrado o prazo de que trata o § 12, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por cento superior aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o § 22, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado
em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

0 sistema ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 22 e § 32, havera o reinicio da etapa
fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um

lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado,
apds esta etapa, o disposto no § 42.

~ J):
I
15 MINUTOS 10 MINUTOS 5 MINUTOS
FECHAMENTO ALEATORIO FASE FECHADA

A tela de disputa exibe o tempo regressivo para fechamento da etapa aberta (15 minutos), iniciando
posteriormente o fechamento aleatério em até 10 minutos.

Operando a fase de disputa: ABERTO E FECHADO.

Para iniciar a abertura das propostas, clique na seta laranja do processo de interesse:
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Painel de Operacoes

Acesso Rapido

Criar Novo Processo Impugnacgtes

Seus processos publicados

N° do Edital: 121119001

N° do Processo: 121119001
Tipe: PE

Abertura: 21/11/2019 06:46

[)Produto A

@

Davidas e Esclarecimentos

Recursos e Contrarazoes

N° do Edital: teste -

N°® do Processo: test
Tipe: PE

Abertura: 12/11/2019 09:

[)Aquisicio de teste

Para iniciar a andlise de proposta, clique em “Analisar”.

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitacao
Numero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Abe

Descrigao

Produto Teste

Chat

& 12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicado em 12/11/2019 as 09:07.

Valor de Referéncia Melhor Lance

Fechada

Tempo

0 Fornecedor(es) online

Agdes

| Total de Registros: 1
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Aceitacao das Propostas

Processo
Nudmero: teste - aberto 1 Numero do Processe Interno: teste -
Modalidade: Pregao Eletronico Abertura: 12/11/2019 - 09:15
Orgdo: Comissao Permanente de Licitacao Municipio: Brasilia / DF
Legenda da Variagdo Percentual
Variagio em vermelho: Mais de 50% de variacio de precos em relagao ao valor de referéncia.
: Entre 20% e 50% de variacao de precos em relagao ao valor de referéncia.
Variagio em verde: Ate 20% de variagio de precos em relagao ao valor de referéncia.

1 - Produto Teste | Valor de Referéncia: 10,00

Valor Unitario Valor Total Fabricante
1,00 600,00 -90,0000 % sdfgASFD AQSDFDSFS

Detalhe: SDFSDFSDFSDF

Aceitar Todas as Propostas

Imprimir Propostas Itens com Aceitagio Pendente

Para aceitar as propostas enviadas, o pregoeiro pode realizar através do campo de a¢des ou no botao
abaixo “Aceitar todas as Propostas”.

Apos realizar o aceite ou recusa das propostas, clique no botio inferior “Abrir Sessao”.

A Sessdo de disputa iniciard com a abertura dos itens/lotes.

0 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitacio
Numero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Abe p— —

fodes m-

Suspender Cancelar

Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance Tempo Agdes

L 0001 Produto Teste

de Registros: 1
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15 minutos iniciais: Lances abertos e sucessivos.

Orgdo: Comissio Permanente de Licitacio
Mumero: Teste - aberto e fechado 02
Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado

1090 m-m

Valor de Referéncia Melhor Lance

Objeto teste RS 500,00 RS 1,00

Chat

Status

Suspender

Tempo

_
Cancelar

Agdes

BEa

| Total de Registros: 1

12711/2019 11:40:27 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123 /2006 em sua disputa.
12711/2019 11:40:27 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregesiro,

127112019 11:39:41 - Sistema - (COMT. 1) lance final e fechade em até cinco minutes, gue sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
12/11/2019 11:39:41 - Sistema - Pardgrafo 2° Encerrado o prazo de que trata o pardgrafo 19, o sistema abrira a oportunidade para que o auter da oferta de valor mais

baixe e o5 autores das ofertas com valores até dez por cento superiores aguela possam ofertar um... (CONTINUA)
12711/2019 11:39:41 - Sistema - (CONT. 1) encerrada.

12/11/2019 11:39:41 - Sistema - Pardgrafo 1? Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o

pericdo de até dez minutos, aleatoriamente determinade, a recepcdo de lances serd automaticamente... (CONTINUA)

12/11/2019 11:39:41 - Sistema - Conforme Art. 33 do Decreto 10.024/201%. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 31, a etapa

de envio de lances da sessdo publica terd duracdo de quinze minutos.

Orgéo: Unidade Teste
Numero: 021119002 - Aberto/Fechado
Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado

10 minutos aleatorios: Lances abertos e sucessivos até o fechamento automatico.

Suspender

- e e

Item Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance

0001 Veiculo 1.0 flex 2019/2020 RS 50.000,00 RS 30.000,00

Veiculo 2.0 flex 2019/2020 RS 90.000,00 RS 60.000,00

Status

Chat

1 Fornecedor(es) online

Cancelar

| Total de Registros: 2

02/11/2019 15:33:41 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo aleatorio.
02/11/2019 15:33:38 - Sistema - O item 0002 entrou em tempo aleatorio.
02/11/2019 15:30:41 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.
02/11/2019 15:30:38 - Sistema - O item 0002 foi reaberto pelo pregoeiro.
02/11/2019 15:27:21 - Sistema - O item 0002 foi suspenso pelo pregoeiro.
02/11/2019 15:27:20 - Sistema - O item 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.
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5 minutos fechado: Lance tinico por fornecedor sem a possibilidade de alteracdo ou cancelamento ap6s o envio.

1 Fornecedor(es) online

Orgao: Unidade Teste
Numero: 021119002 - Aberto/Fechado
Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado =]

- e e e

Valor de Referéncia Melhor Lance

Suspender Cancelar

Veiculo 1.0 flex 2019/2020

Veiculo 2.0 flex 2019/2020

| Total de Registros: 2

Chat

02/11/2019 15:34:35 - Sistema - Os autores das ofertas dos seguintes valores podem ofertar um lance final e fechado: RS 90.000,00

02/11/2019 15:34:35 - Sistema - Para o item 0002, o autor da oferta de valor mais baixo, os autores das ofertas com valores até 10% superiores aquela podem ofertar
um lance final e fechado até 02/11/2019 as 15:36:36.

02/11/2019 15:34:29 - Sistema - Os autores das ofertas dos seguintes valores podem ofertar um lance final e fechado: RS 40.000,00

02/11/2019 15:34:29 - Sistema - Para o item 0001, o autor da oferta de valor mais baixo, os autores das ofertas com valores até 10% superiores aquela podem ofertar
um lance final e fechado ate 02/11/2019 as 15:36:30.

0 Fornecedar|es) enline
6[530: Comizsdo Permanente de Licitacdo
MUmero: tests - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances:  al

&

Suspender Cancelar Wencedores

ar

| Total de Registros: 4

A opgio de reabertura nio sera possivel caso haja lances nos 10 minutos iniciais.
Para declarar os vencedores da etapa de lances, clique em “Vencedores”.
Fase de Negociacao

0 Formecedor(es) online
D.[gi'm: Comissdo Permanente de Licitacao
Mumero: teste - aberto 1
Tratamento da Faze de Lances: Absrto

Y - | e | s | o | s | e | o |

valor de Referéncia melhor Lance Tempo Arbes

{0

sEpender Cancelar Hegociagdn

| Total de Registros: 1

Chat

A 12/11/201% 10:27:43 - Sistema - Iniciada a fase de negociacdo conforme decreto 10.024/201%, art. 38.
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Declarado os vencedores, o sistema abrira a fase de negociacdo de precos e recebimentos de propostas
readequadas por parte dos fornecedores vencedores.

0 prazo minimo da fase DE NEGOCIACAO sera de 2 horas.

Prazo de Negociacao

Mumero : teste - aberto 1 / Processo: teste - aberto 1

Data Limite de Megociacdo wreemms Hora Limits de Hegociagdo seesmms

1241172013 =T

Ap6s a finalizacdo do prazo, iniciaremos a habilitacdo dos fornecedores.

dl:gﬁo: Comissao Fermanents de Licitacao
Himero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: aberto

- T e ——

Descricio valor de Referéncia

suspender Cancelar

| Tatal de Registros: 1

Executar agio =m todos o5 itens

Chat

12/11/201% 10:33:33 - Sistema - Adata limite para negociacdo foi definida pelo pregosiro para 12/11/2019 &s 10:34.

12/11/Z01% 10:27:43 - Sistema - Iniciada a fase de negociacdo conforme decreto 10.024/2019, art. 38.

12/117201% 10:27:43 - Sistema - O item 0001 teve como '-'eﬁcecnr empresald - ME com valor unitario de &% 1,00 = marca sdfgasFD.

1271172015 10:04:55 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.

1271172015 09:54:65 - Sistema - O item 0001 tem empresas bensficiadas pela LC 12372006 em sua disputa.

12/11/201% 09:54:55 - Sistema - 0 item 0001 fof aberto pelo pregosiro.

12/11/201% 09:52:31 - Sistema - (CONT. 1} sistema guando houver lance ofertado nos Gltimas dofs minutos do periodo de duracdo da sessido pdblica.
12/11/201% 09:52:32 - Sistema - Conforme Art. 31 do Decreto 10.024/201%. Mo modo de disputa aberva, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio
de lances na s=ss3o publica durara dez minutos =, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo.. (CONTIMUA)

12/11/201% 09:52:31 - Sistema - As propostas foram analisadas e o precesso foi aberto

12/11/201% 09:40:12 - Sistema - O procssso estd em fase de analizs das propostas

Clique no icone para realiza a habilitacdo das empresas.
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Fase de habilitacao de fornecedores

Habilitacao do Fornecedor

Mumero : teste - aberto 1/ Processo: teste

Item : 0001 J Produto : Produto Teste

Participantes

emprasald (LC123) 54 504 445/0001-38 RS 1,00

A habilitacdo possibilita as seguintes acoes:

- Negociar valor.

- Solicitar documentos (diligéncias).

- Verificar os documentos enviados pelo fornecedor.
- Habilitar fornecedor.

- Inabilitar fornecedor.

- Desclassificar fornecedor.

-Verificar histérico do fornecedor.

-Diligéncias:

Dentro do campo habilitagdo dos vencedores é possivel solicitar diligéncia e incluir uma observacdo
sobre a agdo executada.

e}

Numero : 0002/2021 / Processo: 0002/2021
Fornecedor : Empresa2 Leonardo

Data Limite para o Envio requeroo Hora Limite para o Envio requertoo

Observagoes

Ainda restam 247 caracteres.
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Verificando os documentos enviados pelo fornecedor

Documentos Enviados para o ltem

Documentos Do Fornecedor | empresall - 54.504.445/0001-38

Tipo do Documento

Certiddo de Test T

Declaracio tests

Certidio Teste DOCUMENTD HAD ENVIADD

| Total de Registros: 3

Os documentos exigidos serdo apresentados na fase de habilitacdo e adjudicacdo, sempre que o
comprador clicar na opgdo “Verificar os documentos enviados pelo fornecedor.”

Caso os documentos possam ser consultados e baixados em outros ambientes externos, o pregoeiro
podera anexar os documentos faltantes.

Ap6s a andlise dos documentos e pregos encaminhados, o pregoeiro realizara a habilitagdo da empresa:

Habilitagao do Fornecedor

Mumero : teste - aberto 1 / Processo: teste - aberta 1
Produto : Produto Teste

Fornecedor : / empresai0

Ouantidade Urmidade Walor Total

600 adesivo R% 500,00
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3.2.3.5 Desempate de proposta segundo o Decreto 10.024/2019

Art. 36. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagio dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e
art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicagio do critério estabelecido
no § 22 do art. 32 da Lei n? 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipétese.

Art. 37. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do art. 36, caso ndo haja envio de lances ap6s o
inicio da fase competitiva.

Paragrafo tnico. Na hip6tese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissio Permanente de Licitacio
Mumero: 141119
Tratamento da Fase de Lances: Aberto —

oo m-

Valor de Referéncia Melhor Lance

Suspender Cancelar

Produto & RS 1.000,00 RS 0,99 - =

Produto B R5 100,00 RS 1.000,00 - i .._

| Total de Registros: 2

Chat

= 14/11/2019 09:16:36 - Sistema - O item 0002 foi encerrade em situacéo de empate. I

¥ 7 T10:00 - SIStEma - .
& 14711/2019 09:06:34 - Sistema - O item 0002 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

WA A4 STAAD D s Cibminn P\ SRme O Fmi bmbn oo e

Ao clicar no icone de desempate, o pregoeiro realizara o sorteio automatico através do sistema.
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Sorteio de Desempate

Mimero : 141119 / Processo: 141119
ltem : 0002 / Produto : Produto B

Ao clicar no botdo "Sortear”, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrinico
dentre as propostas empatadas conforme decreto 10.024/2019, art. 37 paragrafo unico.
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3.2.4 Adesaona Origem

3.2.4.1 Cadastrar

Adesdo na origem se trata de uma fase anterior a criagdo do processo, sendo ela uma fase interna, realiza
se a inclusdo de itens para um registro de preco, sendo possivel um outro 6rgio realizar a compra em
conjunto no processo, incluindo a quantidade desejada de um item ja incluido ou sugerir um novo item
passando por aprovacado do 6rgao de origem da adesao.

Para incluir uma nova adesio clique na opgio: “Cadastrar”;

Cadastro de Processo
Drgdo
Frefeitura de Teste - Leonardo
Unidadc do Compra |y
Uinbdade Tesbe
Autoridade Competente SR

ordenader Lecnands

bt i 2o |

Objetn | Ewme

Alnda restam 3048 carachkeres.
Permite cadistro de noens ftens? S

HAD

Caas Decirals S
Duas Casas
Data de Inkdo oe Recebimento das Adesics e Hora de Iicho g Receimento das A0esoes e

D¥ta de Final e Aecobimontn dis AOshos S Horade Final de Recchimonts 05 AQRSics [

Data die Avaliacio das Adcsies (S Data Prewvista de Publicacio do Edital S
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Preencha a Unidade compradora, Autoridade Competente, Identificador (nimero de identificagdo da
adesdo de origem), objeto, permite novos itens a serem cadastrados, casas decimais, data / hora de inicio de
recebimento das adesdes, data/ hora final das adesdes,

Data de avaliagdo das adesdes e data prevista de publicacdo do edital.

E clique no botio: "Salvar”;

Cadastro de Processo

Daidos inscricos Com sucrssol

Orgao
Prefeitura de Teste - Leonardo

Unidade de Compra [
Unidade Tesie

Autoricdnde Compchon (SR
arderador Leanarda

Identificador (S
03.07 Drigem

Obijcbn

MO ATCTILOS

Ainda restam 2035 cadciercs.

Permite cadastr oo noves |Dens! S
S

Casas Decimaks (S
Dhees Conaes

Daka de Indcko de Recebiments das Adcsfies S Hora de Inlcks de Recchimento dos Adcshes S
[ PR R P L) OoF:00

Data de Final ge Rocodimento dis Adesies | Hora de Final de Recobimento das Adcsles (S
[ PR R Pl 1000

Caka de Avallacio das Adcsdcs (e Data Prevista de Pubticacho oo Edity) S
oH12ms DaM 1/ zoe

Terma de Referéncla

Selocionar Arguive
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Incluir o termo de referéncia do processo, itens, arquivos em anexo caso necessario.

Para incluir item:

Item do Chamamento

03.07 Origem

Produto [sesuessss

Codigo do Comprador |seaueszes Quantidade Total |sesuerses

0

Unidade sewessns Walor Estimado sesverros

- m m
Item Descrigao Quantidade Uni. Medida Vir Est Agoes

Sem itens cadastrados

Ampola 0,00

| Total de Registros: 0

Incluir as seguintes informacdes para do item: Descri¢cdo do produto, c6digo do comprador, Quantidade
Total, Tipo de unidade e Valor estimado.

Clique no botdo: “Gravar”;

Item do Chamamento

Dados inseridos com sucesso!

03.07 Origem
Produto sesuriss

Codigo do Comprador seuesses Quantidade Total [sesuesss

0

Unidade [seaueriss Valor Estimado [eesuersee

e “

Ampola 0,00

0001 Medicamento A 1.000 ANP 1,00 7 _G

| Total de Registros: 1
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Para incluir o item, apds incluir na coluna ag¢des, e possivel editar ou excluir o item incluido.

Apés incluir todos os itens, volte a tela e clique na opgao: “Salvar e Publicar”.

Cadastro de Processo

Dados alterados com sucesso!

drgdo
Prefeitura de Teste - Leonardo

Identificadar
03.07 Origem

Objeto
Hedicamentos

Data d= inicio de Recehimento das Adesdes s Hora de Infcio de Recshiments das Adestes sresmms

M3 010

Data d= Final de Aecebimento das Adesdes srawmms Hora de Final de Recebimento das Adesdes mraemms

WA112019 0%:z0

Data de svaliagio das Adesbes srmms Data Prevista de Publicacio do Edital [sessemms
A1/ 0019 o411 2009
Termo de Referéncia
selecionar Arquive

05.PHG

| Total de Registros: 2

Itens
ltem Descricho

o001 medicamento &

E possivel também visualizar a lista de todos os seus chamamentos criado, na opgio: “Seus Chamamentos” no
menu esquerdo, sendo possivel filtrar por: Identificador e objeto para realizar a busca.
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Pregoeiro

Manuais »
a

Filtros de Busea %
Relatdrios »
Identificador
Painel de Operacdes

Banco de Precos »

Ades3o na Origem ¥

Cadastrar

Objeto

Seus chamamentos

Suas ofertas

Chamamentos em aberto Mimero Unidade Compradora

Chamamentos encerrados

7 Crigem Unidade Teste

Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Objeto

Medicamentos

L Seus chamamentos

Abertura

01/11/2019
09:10

| Total de Registros: 1

Em caso de editar e estender os prazos acesse as op¢des: “Meus chamamentos”, busque o processo pelos filtros;

Para editar na coluna agdes, clique na opg¢do: “Editar”;

Dados do Chamamento

e Identificador: 03.07 Origem
Casas Decimais: Duas Casas

Inicio de Receb. da Adeséo: 01/11/201% 09:10
Data de Avaliacdo das Adesdes: 01/11/2019

Termo de Referéncia: ¥ Efetuar Download

Unidade de Compra: Unidade Teste
Objeto: Medicamentos

item Descrigio

0001

Medicamento A

Editar Cadastrar Adesao

Arquivos

Sendo possivel editar e cadastrar uma adesao;

Situagdo: Publicade
Permite cadastro de novos itens: Sim

Final de Receb. da Adesdo: 01/11/2019 09:20
Data Prevista da Publicagio: 04/11/2019

Orgdo: Prefeitura de Teste - Leonardo
Municipio/UF: Brasilia/DF

| Total de Registros: 1

Tipo de arquivo Download

Termo de Referéncia T,]

Documento Anexo e
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Ao clicar em editar serd possivel editar os prazos e alterar o termo de referéncia da adesao.

Cadastro de Processo

Dados alterados com sucessol

drgic
Prefeitura de Teste - Leonardo

Identificador
03.07 Origem

objeto
Medicamentos

Data de Inicio de Recebimento das Adesdes jwrimms Hora de Infcio de Recebimento das Adesdes [rmins

M11/219 010

Data d= Final de Recshimento das Adesdes jsremms Hora d= Final de Recebimento das Adesdes srarems

01/11/2019 0%:20

Data de Avaliagdo daz Adesdes Araiemms Data Prevista de Publicacdo do Edital e
11729 041172019
Termo de Referéncia
selecionar Arquivo

05.PHG

Arquivos

| Total de Registros: 2

Medicamento &

| Total de Registros: 4

Ao clicar em cadastrar uma nova adesdo é possivel realizar a adesio de um 6rgao.
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Pedido de Adesao ao Processo

identificador: 03.07 Origem situagdo: Publicado

Cazas Decimais: Duas Cazas Permite cadastro de novos ftens: Sim

Inicio de Receb. da adesdo: 01/11/2013 09210 Final de Receb. da adesdo: 01/11/201% 03:20
Data de Avaliagdo das Adesfes: 01/11/2019 Data Prevista da Publicagdo: 04/11/201%

Termo de Referéncia: [ Efetuar Download Orgio: Prefeitura de Tests - Leanards
unidade de Compra: Unidade Teste MunicipiosUF: EBrasilia/oF

Objeto: Medicamentos

0bs.: tens sugeridos por drgdos participantes podem ser cancelados.

Razdo social seeems

CHP mrairnms Home do Representante seaemms

Ernail mrgimmms Telefone armms
Enderaco ERirmms
Municipio A
Eairm [essmms
arigem dos Recursos
| sem previzac Federal

municipal Convénig Federal/Municipal

Convenio Federal/Estadual fMunicipal

Ap6s preencher todo o formulario e clicar na op¢do: “Salvar”;

Estadual

ConvEnig Estadual/Municipal
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Itens do Processo

Medicamento A

Quantidade |requertos

0

Seus Itens

Valor Est.

Cancelar Item Registrar Item

| Total de Registros: 1

Valor Est.

| Total de Registros: 0

Sugerir Novo Item

Cadastrar a quantidade que deseja comprar do item ja criado e incluir um novo item.

decreto.ecustomize.local diz

Proposta para o item 0001 enviada com sucesso!

PORTAL DE COMPR... @ iugu @ Loginamams

iro Leonardo - Comprador Alterar Senha Sair

09:16:56

Horario de Brasilia

[ Lonyeno regerat/ Lstagual/ municipat

Relatério do Pedido de Adesdo Finalizar Pedido de Adesdo m

Itens do Processo

Item Descricdo

0001 Medicamento A

Valor Est.

Quantidade resuerion

500

Cancelar ltem Registrar ltem

| Total de Registros: 1
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Incluir um novo item:

Item do Chamamento

03.07 Origem
Produto reguerzce

Medicamento sugerido B

Quantidade Total [requermoo

900

Valor Estimado (requeries

3,00

Itens do Processo
Item Descrigcdo

0001 Medicamento &

Cuantidade [requerzes |

500

Seus Itens
Item Descrigio

0002 Medicamento sugerido B

CQuantidade [requerzco

900

Unidade resusring

Ampola

Valor Est.

Cancelar Item Registrar [tem

| Total de Registros: 1

Valor Est.

Cancelar ltem Registrar [tem

| Total de Registros: 1

Sugerir Novo [tem
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Razdo Social Ermms
Consorcio dos Municipios de teste

CNP |mrrmms) Mome do Representante [semms |
04.550. 545/0001-22 LEOMARDD OLIVEIRA

Email srssemms Telefons |Errmm:
gemeosdfiZgmail.com (&1} 9824-54937

Endereco [Srwmm:

CHE 14 LOTE, 210, Horte
Municipio Ersesrss
Erasilia
Bairro [areirems | CER [raiemins |
Horte F1.116-145
Origem dos Recursos
Serm previzao Federal Estadual
Municipal w'| Convénio FederalsMunicipal Convénio Estadual /Municipal

cConvénio FederalsEstadual/municipal

—— | e

Itens do Processo
ltem Desoricho
| NMedicamento A

Quantidade [seewmms

500

R'E'Ei S ke

| Total de Registros: 4

Seus ltens
Item Descricio

oooz Medicamento sugerido B

Para finalizar o envio da adesdo cadastrada clique na opg¢ao: “Finalizar Pedido de Adesao”.

3.2.4.2 Participar de adesdo de origem de outra entidade

Para visualizar os chamamentos em aberto acesse as op¢des: “Adesao da Origem”, e clique em: “Chamamentos

em aberto”.
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Chamamentos em aberto

Filtros de Busca

Identificader

Objeto

Buscar

Nidmero Unidade Compradora Objeto

Comissdo Per.. Medicamento

Para acessar o chamamento na coluna agdes clique no icone:

04/07/2018 [ 4
10:55

| Total de Registros: O

“Editar Registro”.
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Dados do Chamamento

e Identificador: 04.07 Situacdo: Publicado
Casas Decimais: Duas Casas Permite cadastro de novos itens: Sim

Inicio de Receb. da Adesdo: 04/07/2018 10:55 Final de Receb. da Adesdo: 04/07/2018 12:00
Data de Avaliagio das Adesdes: 04/07/2018 Data Prevista da Publicagdo: 04/07/2018

Termo de Referéncia: - Efetuar Download Orgido: Prefeitura Municipal de Teutdnia
Unidade de Compra: Comissao Permanente de Licitacao
Municipie/UF: Teutdnia/RS Objete: Medicamento

Vir Est

0001 Fluoxetina 1.500,00

0002  Dipirona em gota 1.500,00

| Total de Registros: 2

Pedido de

Adesao ao
Processo

Arquivos

Arguivo Tipo de arquivo

EditalCarris Termo de Referéncia [

Clique no icone “Pedido de Adesio ao Processo”.
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Pedido de Adesao ao Processo

Identificador: 04.07
Casas Decimais: Duas Casas

Inicio de Receb. da Adesdo: 04/07/2018 10:55
Data de Avaliacio das Adesées: 04/07/2018

Termo de Referéncia: 4 Efetuar Download

Situagdo: Publicado
Permite cadastro de novos itens: Sim

Final de Receb. da Adesdo: 04/07/2018 12:00
Data Prevista da Publicagio: 04/07/2018

Orgdo: Prefeitura Municipal de Teutdnia

Unidade de Compra: Comissao Permanente de Licitacao

Municipio/UF: Teut&nia/RS

Objeto: Medicamento

Obs.: Itens sugeridos por orgaos participantes podem ser cancelados.

Declaro para os devidos fins legais que li e estou de acordo com as informacdes fornecidas no termo de referéncia

do chamamento.

Origem dos Recursos

W' Sem previsdo Federal

Estadual

Municipal Convénio Federal/Municipal Convénio Estadual/Municipal

Convénio Federal/Estadual
fMunicipal

Salvar Declaragoes |

Vottr |

Preencha as declaragdes e a origem de recurso, clique no botao: “Salvar Declaracdes”;
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Dados inseridos com sucesso!

v Declaro para os devidos fins legais que li e estou de acordo com as informacées fornecidas no termo de referéncia
do chamamento.

Origem dos Recursos

Sem previsio Federal Estadual

W' | Municipal Convénio Federal/Municipal Convénio Estadual/Municipal

Convénio Federal/Estadual
fMunicipal

I Finalizar Pedido de Adesao | Relatorio do Pedido de Adesao ]

Itens do Processo

Valor Est. Un. Medida Agdes

0001 Fluoxetina

Quantidade FEuERIDD
0

| Registrar [tem | Cancelar [tem |
0002  Dipirona em gota

Quantidade FEIUERIDD |

0

| Registrar ltem (@ Cancelar ltem |

| Total de Registros: 2

Caso queira aderir os itens ja lancado, preencha o campo “Quantidade” e clique no botdo: “Registrar Item”.
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Proposta para o item 0001 enviada com sucesso!

Em casos de incluir novos itens, clique na opg¢ao: “Sugerir Novo Item”;
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Seus Itens

Item Descricio

Valor Est. Un. Medida Agdes

| Total de Registros: 0

| Sugerir Novo ltem |

Itens Sugeridos por Outros Compradores

ltem Descricio

Valor Est.

| Total de Registros: O

Enderecos de Entrega

Home

Municipio/UF

| Total de Registros: O

| Novo Endereco |

Arquivos

Nome Agides

| Total de Registros: O

Ao clicar em: “Sugerir Novo Item”;
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Item do Chamamento

03.07 Origem

Produto |requertes
Medicamento sugerido B

Quantidade Total Rrequerico Unidade [FEEEED
500 Ampola

Valor Estimado |resuerios

3,00

Preencha os dados do novo item sugerido: Produto, Quantidade total, Valor Estimado e tipo de unidade.

Clique em: “Gravar “, para incluir o novo item.
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Itens do Processo

ltem Descrigdo
0001

Fluoxetina

0002  Dipirona em gota

Quantidade FEGUERIDD |

0

| Registrar Item [ Cancelar [tem |

Valor Est. Un. Medida

| Total de Registros: 2

Seus ltens

ltem Descrigdo

0003  Soro fisioldgico

Valor Est. Un. Medida Acties

1,50 EMB

i

| Total de Registros: 1

I r Novo ltem ]

Itens Sugeridos por Outros Compradores

[tem Descrigio

Valor Est. Un. Medida Acidies

| Total de Registros: O

Em seguida clique na opcio: “Finalizar Pedido de Adesdo”, para registrar o chamamento.
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Pedido de Adesao ao Processo

Identificador: 04.07
Casas Decimais: Duas Casas

Inicio de Receb. da Adesdo: 04/07/2018 10:55
Data de Avaliacdo das Adesdes: 04/07/2018

Termo de Referéncia: 4 Efetuar Download

Situagdo: Publicado
Permite cadastro de novos itens: Sim

Final de Receb. da Adesdo: 04/07/2018 11:40
Data Prevista da Publicagdo: 04/07/2018

Orgéo: Prefeitura Municipal de Teutdnia

Unidade de Compra: Comissao Permanente de Licitacao

Municipio/UF: Teutdnia/RS

Objete: Medicamento

Obs.: Itens sugeridos por orgaos participantes podem ser cancelados.

v’ Declaro para os devidos fins legais que li e estou de acorde com as informacdes fornecidas no termo de referéncia

do chamamento.

Origem dos Recursos

Sem previsao Federal

Estadual

v Municipal Convénio Federal/Municipal Convénio Estadual/Municipal

Convénio Federal/Estadual
/Municipal

Finalizar Pedido de Adesao Relatorio do Pedido de Adesao

Itens do Processo

0001 Fluoxetina

0002  Dipirona em gota

3.2.4.3 Ofertas a Julgar da adesao encerrada

Acesse a opgdo: “Seus Chamamentos”, localize a adesao pelo identificador ou objeto.
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Seus chamamentos

Filtros de Busca %

Identificador

objeto

Himero Unidade Compradora Abertura

7 Origem Coemissda Per.. 03507 /206
15200

origem 1 Coemissas Fer.. wMedicamentos 03/07/2016
14203

Coemissda Per.. D407 /2006
10:55

7 origem Coemissda Per.. nformatica 0706/ 2018
16250

& Adesin Conmizsda Fer.. 206/2018
03:47

Coemissda Per.. 706206
03:44

adesdod Coemissda Per.. 270620 E
10:20

Comizsan Fer.. descrican IB/06/Z0NE
11

Adesdo 3 Coemissia Per.. 26 Adesdo 3 28506/ 2018
145242

7 prigem Comissaa Per... 2B/06,/2018 =]

126

| Total de Registros: 47

Ao localizar a adesdo na coluna agées clique no icone “Editar Registro”.
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Seus chamamentos

Filtros de Busca

Identificador

04.07

Objeto

Nimero Unidade Compradora Objeto

04.07 Comissao Per... Medicamento 04/07/2018 Lﬁ
10:55

| Total de Registros: 1

Voltar Incluir

Ira acessar a tela “Dados do Chamamento”.
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Dados do Chamamento

e Identificader: 07 origem Situagdo: Publicade

Casas Decimais: Duas Casas Permite cadastro de novos itens:

Sim

Inicio de Receb. da Adesfio: 07/06/2015 16:50 Final de Receb. da adesdo: 08/06/2018 13200

Data de avaliacio das Adesdes: 08/06/2018

Termo de Referdncia: [ Efetuar Download
Unidade de Compra: Comissdo Permanente de Licitacdo 1 Municipioruf: Teutdniasrs
objeto: Informdtica

Descricia

Teclado

Monitor 14 polegadas
MilEe

Impressora multifarefa

-
.

ofertas a Julgar Finalizar adesdo na
origem

Arquivos
Arguivo Tipo de arquive

051054210001 E4Terma Termo de Referéncia

Clique no icone “Ofertas a Julgar”;

Para analisar as adesdes sugeridas.

Ofertas a Julgar

Filtros de Busca %

Razao Social

SEm Regittros

Data Prevista da Publicagio: 08/06/2018

Orgdo: Frefeitura Municipal de Teuténia

1.200,00

| Totad de Registras: 4

| Total de Registroz: 0
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Ird visualiar a lista de adesdes sugeridas para serem analisadas.

Ofertas a Julgar

Filtros de Busca

Razao Social

Buscar

Razdo Social
A avaliar R[S

Confederacao Macional de Municipios - Cnm

| Total de Registros: 1

Para aceitar na coluna agdes clique em: “Aprovar Oferta”;

Ofertas a Julgar

Filtros de Busca

Dados alterados com sucessol!

Razdo Social

Buscar

Aprovada [ {4

Confederacao Nacional de Municipios - Cnm

| Total de Registros: 1

Caso ndo queria aceitar clique no icone: “Rejeitar Oferta”;

58



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Ofertas a Julgar

Filtros de Busca

Dados alterados com sucesso!

Razdo Social

Buscar

Razdo Social

Rejeitada s 7

Confederacao Macional de Municipios - Cnm

| Total de Registros: 1

Sendo possivel reverter a acdo antes de finalizar a adesio de origem.

Ap6s o julgamento de todos os itens clique no icone: “Finalizar Adesdo de Origem”.
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Dados do Chamamento

@ Identificador: 07.05.18 Teste Situagdo: Finalizade
Casas Decimais: Duas Casas Permite cadastro de novos itens: Sim

Inicic de Receb. da adesdo: 07/05/2018 16:04 Final de Receb. da adesdo: 28/06/2018 14:00
Data de Avaliacio das Adesdes: 18/08/2018 Data Prevista da Publicacdo: 23/06/2018

Termo de Referéncia: [ Efetuar Download Orgdo: Frefeitura Municipal de Teutfnia
Unidade de Compra: Comissao Permanente de Licitagdo 1 Municipio/UF: Teutdnia/Rs
objeto: 07.05.15 Teste

Wir Est
5.502.50

1.000,00

Criar SAP Gerar Ata

Tipo de arquive

Terrra de Referéncia

E possivel gerar a ata da adesdo do origem na op¢do: “Gerar Ata”;

| Total o= Registros: 2
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ADESAO NA ORIGEM

Prefeitura Municipal de Teutfnia
Secretaria de Administracao
Comissdo Permanente de Licitagio

04.07
Medicamento

Orgdo Gerenciador

Razio Social CNPJ
Prefeitura Municipal de Teutdnia - Comissio Permanente de Licitacio RS 68.446.819/0001-10

Orgdos Participantes

Confederacdo Nacional de Municipios - Cnm

CNPJ Registrada por Origem dos Recursos
00.703.157/0001-83 marco.santos Municipal

Itens

Cédigo Produto Valor Est. Quantidade  Unidade
0001 Fluoxetina RS 1.500,00 100 U

Enderecos

Endereco CEP Municipio/UF
SIA 17 - guarad 71.200-000 Brasflia/DF

Quantitativo Total

Codigo Produto Valor Est. Quantidade  Unidade
0001 Flucxetina RS 1.500,00 1.100 UN

Candida Klein
Responsavel

Para a criagdo de um registro de prego presencial ou eletronico copiando os itens da adesdo da origem
clique na opgao: “Criar SRP”;

Para criacdo do processo normal preenchendo o formulario da criacéo.
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3.2.5 Modalidade Pregio

e Selecione o Tipo de Pregdo (Modalidade);
e Em "Tratamento Diferenciado” devera ser escolhido:
o “Aplicar cotas?” (para criacdo de cotas reservadas para participacdo de empresas de pequeno
porte);
= “Beneficio Local/Regional” (Para favorecimento de até 10% na participacio de
empresas locais/regionais nas cotas reservadas ou itens exclusivos)
Observacao: O beneficio Local/Regional s6 podera ser aplicado se o ente tiver decreto

municipal regulamentando e indicando a regido favorecida.

o "Desempate MPE" (para pregdes de pequenas, médias e grandes empresas - Ampla
competicdo);
o "Exclusivo MPE" (para pregdes somente para MPE);

e Em "Beneficio Local/Regional”, que designa a aplicacdo do Art. 47 da LC 123/2016 com redacio
dada pela LC 147/2014, devera ser escolhido:
o  "NAO%
o "SIM”.
e “Utiliza Recurso Federa - Lei 10.024/2019", se designa as novas regras de disputa quando houver
repasse do Governo Federal.
o  "NAO%
= Se ndo, o tratamento do processo sera baseado no Decreto 5.450/2005 com modo de
disputa: iminéncia e modo aleatério (ou randémico).
o "SIM”.

=  Sesim, selecionar o modo de disputa: Aberto ou Aberto e Fechado.

e Aplicacdo de intervalo minimo entre os lances no modo “Aberto”

o Podendo selecionar o tipo de intervalo por valor ou percentual.

e Em "Orcamento sigiloso?”, devera ser escolhido:
o Se “SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita apenas na interface do pregoeiro;

o Se“NAO”, apresenta o valor de referéncia ap6s a declaracao de vencedores no site externo;

e Em "Separar Itens por Lote?”, devera ser escolhido:
o "NAOQ", (para processos feitos por item)
o "SIM”, (para processos separados em lote)
o Possibilidade de escolher disputa por valor global ou por item dentro da sessédo publica.
Atencgdo: Nio é possivel, em um mesmo pregio, inserir itens “avulsos” e lotes. Quando escolhido “Sim”,

para separar por lote, deverao ser informados quais itens compde este lote.
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e Selecione a sua "Unidade de Compra"”, "Autoridade Competente” e “Equipe de Apoio”. Se nio
estiverem cadastradas, entdo solicite ao administrador do seu municipio;
e Informe o Numero do processo, Nimero do Processo Interno e a descri¢cdo simples do Objeto da licitagio;
e Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” ou
“Quatro Casas”;
Atencao: Em caso de Pregdo Progressivo Eletronico, as informacdes de “Casas Decimais” e “Valor de Referéncia”
ja sdo pré-definidas como “2 casas decimais” e “Sim”, respectivamente.
Esta defini¢do padrao é feita por se tratar de lances com valor percentual, permitindo apenas 2 casas decimais. E
o valor de referéncia deve ser apresentado, para que os fornecedores tenham a base para calcular suas propostas.
e Preencha os prazos legais, caso queira sé inserir o prazo minimo legal: oito dias uteis de inicio ao término
das propostas e dois dias tteis antes do término do prazo de proposta, para recebimento de impugnacdes,
preencha a primeira data e horario e clique na opc¢éo: “Calcular datas automaticamente”;
e “Exige Garantia”: Selecione a opgdo “SIM” ou “NAOQ”
Seguro Garantia: O Seguro que garante o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas por empresas em licitagdes
e contratos (Lei 8666/93, Art. 62, inciso VI)
e Aplicagio dalei 14.124/2021 (AQUISICAO DE ITENS NECESSARIOS AO ENFRENTAMENTO
DECORRENTE AO CORONAVIRUS.
o Aplicando essa funcionalidade ao processo, todos os prazos das licitacdes
serao reduzidos pela metade.
e Dentro da estrutura do processo é apresentado todas as configuracgdes feitas pelo administrador

do sistema em relacdo ao processo.

e C(lique no botdo “Salvar” para gravar as informacgdes inseridas;
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1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade [HEsEREs Realizacio [MEsesies Julgamento [Kederss

Pregéo El=trdnico Menor Preco

Aplicar Cotas? [Reguesmss Tratamento Diferenciado (Resussmss |

HAD Desempate MPE

Aplicar o Decreto 10.024/20197 |MEduesics Tratamento da Fase de Lances |[Reduerios

S Aberto
Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim

Tipo do Intervalo de Lances |Resuesiss Valor do Intervalo de Lances |mesuexies

Valor o
Separar itens por lotes? [KEEns Orcamento Sigiloso?
NAD Sim
Origem dos Recursos
Proprio Voluntaria

Fundo a fundo Outros

Equipe Responsavel

Unidade de Compra |Eesiess

Comissdo Permanente de Licitacio

Autoridade Competente [REsusses

Autoridade Competente 10

Equipe de Apoio

Apoio 10 Leonardo

Apoio 103 Leonardo
Apoio 106 Leonardo
Apoio 109 Leonardo
Apoio 111 Leonardo

Apoio 114 Leonardo

Ammim 44T 1 mmeme— o

Apoio 101 Leonardo
Apoic 104 Leonardo
Apoio 107 Leonardo
Apoio 11 Leonardo

Apoio 112 Leonardo

Apoic 115 Leonardo

Ammim 44T 1 e e

Apoio 102 Lecnardo
Apoie 105 Lecnardo
Apoic 108 Lecnardo
Apoio 110 Lecnardo
Apoio 113 Lecnardo

Apoio 116 Lecnardo

Ammiem 440 | mmme—e A
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Descricdo do Processo

Hdmero Eesuemms | Mimero do Processo Interng Eesemms |

Objeto [Reduerms

Ainda restam 20438 caracteres.
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Aquisigdo de itens necessarios ao enfrentamento decorrente do coronavirus (Lei 14.124/2021)

Datas Relevantes

Calcular datas automaticamente

Data de Inicio das Propostas [eesuesss Hora de Inicio das Propostas [sesusssss

Data Limite para Impugnacao Kederies Hora Limite para Impugnacao [Kesekss

Data Limite para Pedido de Esclarecimento [KEdesin Hora Limite para Pedido de Esclarecimento [Rederiss

Data Final das Propostas [sesusins Hora Final das Propostas [sesuesss

Data de Abertura das Propostas [HEdiesiss Hora de Abertura das Propostas [REduesies

Dados de Configuracdo

Dados de Configuragdo

Prazo de impugnacdo e esclarecimento

Prazo minimg em dias para o envio de impugnagdes do Prazo minimo em dias para o envio de pedidos de
edital esclarecimento

3 3

Recebimento de propostas

Aceitar propostas em moeda estrangeira? Forma de recebimento da proposta readequada

Mao Via Arquivo

Fase recursal

Envio de intencdo de recurso antes da habilitacio? Fase recursal apds inabilitacio durante a adjudicacdo?
Mao MNao

Fase recursal individual por item?

Sim
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3.2.5.1 Pregio com aplicagio do Art. 47 daLC 123/2006 com redagio dada pela LC 147/2014:

e Selecione o Tipo de Pregdo (Modalidade): Pregdo Eletrénico ou Registro de Preco Eletronico;
e Em "Tratamento Diferenciado” devera ser escolhido:
o "Desempate MPE" (para pregdes com pequenas, médias e grandes empresas);
o "Exclusivo MPE" (para pregdes somente para MPE);
e Em "Beneficio Local/Regional”, que designa a aplicacao do Art. 47 da LC 123/2006 com redacio
dada pela Aplicar Cotas, devera ser escolhido:
o "SIM”.
¢ Os demais campos sdo preenchidos de acordo com as orienta¢des passadas acima;

e (Clique no botdo “Salvar” para gravar as informacdes inseridas;

- ESTRUTURA DO PROCESS0

Modalidade |WealeRiss Realizacio [KEwesins Julgamento iR

Pregao Eletrénico Menor Preco

Aplicar Cotas? [mesuesiss e Tratamento Diferenciado [Eesuesies

MAD Desempate MPE

Aplicar o Decreto 10,024/ 20197 |FEdEniss e Tratamento da Fase de Lances |REwiExios

S Aberto
Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim
Tipo do Intervalo de Lances |[REfueniss Valor do Intervalo de Lances |REduesiss
Valor 1]
Separar itens por lotes? |MEgEsny Orcamento Sigiloso?
HAD Sim
Origem dos Recursos
Propric Voluntaria

Fundo a fundo Qutros

67



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

3.2.5.2 Aplicac¢ao do cadastro reserva no Registro de preco

Ao cadastrar registro de preco o sistema permite aplicar o cadastro reserva para as empresas, ou seja, no
momento que a autoridade competente faz a acdo de homologar o processo, ele vai conseguir selecionar algumas

empresas para fornecer o servico ou o produto pelas mesmas condi¢des do ganhador rejeitado.

Aplicar Cadastro de Reserva?

Sim

3.2.6 Pregio Exclusivo (47 daLC 123/2006- Local/Regional)

A plataforma esta aplicando a lei 47 da LC 123/2006, (Aplicacdo do beneficio local/regional), o
pregoeiro ao cadastrar uma licitagio Exclusiva para ME/EPP, entrando com seu login e senha pode clicar no
menu localizado na lateral esquerda Botdao “PREGOEIRO” “CADASTRAR”, ou na tela inicial pode clicar em “CRIAR
NOVO PROCESSO”, localizado no menu acesso rapido.

'ﬂ Painel de Operacoes

Receba os alertas do Portal de Compras Publicas no seu celular!
Educacao a Distancia

Ndmero do celular

Pagina Inicial (11) 1111-1111 m
[]

Cadastrar

&esm Rapido \

Validar Importacao ﬁ @
Sessées Publicas n % E

Processos

[

Criar Novo Processo Impugnagoes Diividas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazdes

Intencdes de Recurso \ /

Cotacdes em Andamento
5 |

Negociagao de Pregos

0 Usuario Pregoeiro pode selecionar o campo “TRATAMENTO DIFERENCIADO” e a op¢do “EXCLUSIVO
MPE”, fazendo isso sera apresentado um campo chamado “BENEFiCIO LOCAL/REGIONAL”, onde vai ser

selecionado “SIM” ou “NAQ” Para aplicagio no certame.
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1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade [HEwEsEs Realizacao |HEsUeRiEs Julgamento [Keduesiss

Pregao Eletronico W Menor Preco

Aplicar Cotas? [sesuesiss e Tratamento Diferenciado eesuerms)

HAO W Exclusivo MPE

Beneficio local/regional? |Kewenico

HAD

emm

b Aberto
Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim
Tipo do Intervalo de Lances |Keigsis Valor do Intervalo de Lances |ResueRios
Walor 0,00

Separar itens por lotes? [EEeEsne Orcamento Sigiloso?

HAD Sim
Origem dos Recursos
Proprio Voluntaria

Fundo a fundo Outros

Para que o Beneficio Local/Regional seja aplicado, é necessario que exista no minimo 3 (trés)
empresas participando do processo licitatério, com isso o sistema vai aplicar normalmente a lei 47 da LC

123/2006. Caso nido tenha o minimo de empresa necessaria, o sistema nao aplica o Beneficio.

3.2.7 Incluindo itens no Pregao

e Esta fungdo serve para incluir item(ns) em um processo;
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1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade |[Reiuesiss
Pregao

Aplicar Cotas? [Fesusses
HAD

Beneficio local/regional? [Esienios
HAD

Aplicar o Decreto 10,024/ 20197 |sesussss
S

Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim

Tipo do Intervalo de Lances |REsuesiss

Valor

Realizacho |REderiss |

Eletrénico

W

Separar itens por lotes? [EEsussss

HAD

Julgamento Kewess |

Kenor Preco

Tratamento Diferenciado (AEsuEsss

Exclusivo MPE

Tratamento da Fase de Lances |euenies

Aberto

Valor do Intervalo de Lances |REdesiss
0,00

Orcamento Sigilosa?

Sim

Para inclusdo dos itens no processo, as configuragdes mudam de acordo com a opg¢do escolhida no campo

“Separar Itens por Lote?”, no momento do cadastro do processo.
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Item Licitado

7878 / 654165416

Produto sesuessos

Cddigo Externo Item Divisivel? eavexzos
NAO
Exclusivo ME? sesueriss Quantidade Total sewesss
NAO 0
Unidade sseussrss Valor de Referéncia eaussics

Ampola v 0,00

Salvar e Publicar Importar Novo

tem Descrigao Quantidade . AgDes
0001 Produto A 10.000 . 25

| Total de Registros: 1

-
Se necessitar modificar informagdes do item, clique no icone & “Editar Registro” na coluna “A¢ao”;

Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone =) “Deletar Registro”, na coluna “A¢ao”;

No Exemplo abaixo o valor de referéncia é superior a 80.000,00 e nio foi dividido em cotas, neste caso é

obrigatério que seja preenchida a justificativa, para que o item seja gravado:

Finalizar Item

Numero : 0110190022 / Processo: 0110190022

O item tem valor de referéncia superior a RS 80.000,00 e nio possui cotas. Deseja
prosseguir?

Justificativa para a Eventual Inobservacio da Lei 147 |sseuertso

Ainda restam 255 caracteres.

Confirmar Registro do ltem

-
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X "

e Atencido: Caso o processo tenha sido criado com a opgio “Beneficio local/regional”: “Nao”, as opg¢des
de preenchimento da tela de inclusdo do item sdo apenas:
o Descri¢do do Produto (item);
o Cobdigo Externo (campo nio obrigatdrio);
o Quantidade Total;
o Unidade de Medida;

o Valor de Referéncia;

3.2.7.1 Separar itens por lote: Sim.

e Para cadastrar os lotes, clique em “Incluir”, na parte inferior da pagina de CADASATRO do processo, apo6s

ter incluido os dados iniciais da licitagao;

OBS: Ao separar os itens por lote, o usuario deve selecionar o modo de disputa por item ou por

valor global.
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1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade |Keutemss
Pregio

Aplicar Cotas? [meguesmss
MAD

Beneficio local/regional? Feduesiss
HAD

Aplicar o Decreto 10.024/20197 |seussiss
SI

Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim

Tipo do Intervalo de Lances [Redieriss

Valor

Realizacdo (e

El=trénico

W

Separar itens por lotesT [Eoesms)

Julgamento |sEdeRs |

Menor Prego

Tratamento Diferenciado (esesms)

Exclusive MPE

Tratamento da Fase de Lances |seaussiss

Aberto

Valor do Intervalo de Lances |Kesuesiss
0,00
Forma de Disputa do Lote [mesuesss)

Por ltem
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Item Licitado

0110190022 /0110150022

Cadigo do Lote
1

Lote 01
Item Divisivel? [seqesms | Exclusivo ME? [sesueriss |
NAQ NAQ
Produto Eesueesss |
Produto A
Codigo Externo Quantidade Total sewerise
1000
Unidade seaueriss | Valor de Referéncia sesuseios

Ampola 100,00

-

tem Descricao

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: O

e Na pagina de cadastro do lote, preencha a descrigio do lote;
e Em seguida preencha o primeiro produto (item) que compde este lote.
e Insira o c6digo externo do item (caso o 6rgdo tenha um catalogo de produto pode ser preenchido o c6digo
existente). Esse campo ndo é obrigatério, caso drgio nio tenha, ndo é necessario preenche-lo;
e Em “Item divisivel?”, selecione a opcio:
o “NAO”, paraitens que ndo sio possiveis que sua aquisicio seja feita de forma fracionada;
o “SIM”, em caso de itens que podem ser adquiridos separadamente (podem ser fracionados
fisicamente);
Atencdo: Caso seja selecionado “Sim” em “Item Divisivel”, o sistema, automaticamente, abrird um novo
combo de escolha: “Cota Reservada”.
e Em “Cota Reservada?”, selecione a opcao:
o “NAO”, caso o item nio seja dividido em cotas;
o “SIM”, se o item for dividido em cotas, conforme orientacdo do art.48 da LC 123/2006 com
redac¢do dada pela LC 147/2014, com percentual maximo de 25%.

e Em “Exclusivo ME?”, selecione a op¢ao:
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o “NAQ”, para itens de participagdo com pequenas, médias e grandes empresas;
o “SIM”, para itens de participacdo aberta somente para ME’s/EPP’s;
e Preencha os campos: “Quantidade” e “Valor de Referéncia” e selecione “Tipo de Unidade de Medida”;
Caso seja selecionado “Sim” em “Cota Reservada”, o sistema automaticamente abrird o campo “Quantidade
Reservada”.
A quantidade reservada deve ser validada em até 25% da Quantidade Total.

e C(Clique em “Gravar” para incluir o primeiro item deste lote.

Item Licitado

0110190022 /0110190022

Cadigo do Lote
1

Descricio do Lote Eeauems
Lote D1

Item Divisivel? sesessss Exclusivo ME? wesesms
NAQ MAO

Produto [seaussiss |
Produto A

Cadigo Externo Quantidade Total sesersss

1000

Unidade seaueriss Valor de Referéncia seaukims

Ampola 100,00

Item Descricao

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: O
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Item Licitado

Dados inseridos com sucesso!

0110190022 / 0110190022
Codigo do Lote
1

Descricdo do Lote
Lote 01

Item Divisivel Exclusiva ME

Nao Néo

Valor de Referéncia do Lote Lote Finalizado
RS 100.000,00 Nio

Finalizar Lote Hovo Item no Lote

Produto |eeucsans

Codigo Externo Quantidade Total (Feauesms |
o
Unidade |sesuesins Valor de Referéncia [reseres

Ampola 0,00

Lote 01
Agbes
Froduto & . X =4

| Total de Registros: 1

e Para continuar incluindo itens neste lote, clique em “Novo Item no Lote” e preencha as informagdes do

segundo item do lote, e assim sucessivamente.
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Item Licitado

Dados inseridos com sucessa!

0110190022 / 0110190022
Cadigo do Lote
1

Descrigdo do Lote
Lote 01

Item Divisivel Exclusivo ME
Hao MHéo

Valor de Referéncia do Lote Lote Finalizado
RS 1.060.000,00 Mo

Finalizar Lote

Produto [resussmn

Cadigo Externa Quantidade Total (eeausans

0

Unidade [sesucsms Valor de Referéncia resseress

Ampola 0,00

wir ref

RS 1.060.000,00

Produto &

Produto B

e O retangulo vermelho mostra o lote e o(s) item(ns) que foram incluidos, com as informagdes adicionadas;
-

e Se necessitar modificar a descricdo do lote, clique no icone & “Editar Registro” na coluna “A¢do” do

lote;

e Se necessitar modificar informagées do item, clique no icone & “Editar Registro” na coluna “A¢ao” do
item;

3

e Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone “= “Deletar Registro”, na coluna “A¢ao” do item;

e E possivel serem inseridos até 20 itens no mesmo lote.
Atencdo: depois de incluido o primeiro item no lote, os demais itens do mesmo lote devem seguir as

mesmas configuracdes (opcoes) selecionadas em “Item Divisivel”, “Cota Reservada” e “Exclusivo ME”.
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e Depois de inseridos todos os itens que compde o lote, clique no botdo “Finalizar Lote”, para concluir a

criacdo deste lote:

ltem Licitado

Dados inseridos com sucesso!

0110190022 / 0110190022

Codigo do Lote

1

Descrigdo do Lote
Lote 01

Item Divisiwel Exclusivo ME

Mao Mao

valor de Referéncia o Lote Lote Finalizado
RS 1.070.000,00 Mao

Finalizar Lote Hovo Item no Lote Editar late

Produbo sremms

Codigo Extemo Quantidade Total srsmms

o

Unidade arsrsms valor de Referéncia meemms |

ampoala 0,00

Impartar

Descricho
Lote Ot

Descrichn

Produto &
Eroduto B X 2
Froduto C =]

| Tatal de Registros: 4

e O sistema automaticamente abrird o campo para criacdo do préximo lote, caso seja necessario.
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Item Licitado

Dados alterados com sucessol

0110120022 £ 0110190022

Cadign do Lote

z

Descrigdo do Lote [sreieems
Lote 02

Item Divisivel? Ermms Exclusivo ME? [srasrmios
e MAD

Produbo [aresesms

Produto C

Codign Extama Quantidade Total sremms

B&000

Unidade |sremms valor de Referdncia sraeems

Capsula 1,00

Importar

Descricha

Produto &

Froduto B

Produto

e Quando finalizar a inclusdo o lote, caso seja verificada inobservancia da aplicagdo do Art. 47 da LC
123/2006 com redacgdo dada pela LC 147/2014, o sistema abrird um campo para preenchimento de
justificativa, nos seguintes casos:

o O lote tenha valor de referéncia menor ou igual a R$80.000,00 e nio seja exclusivo ME;

o O lote tenha valor de referéncia superior a R$80.000,00 e nido possua cotas;

e Aplicacio de intervalo minimo entre os lances no modo “Aberto”

o Podendo selecionar o tipo de intervalo por valor ou percentual.
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XA

e Atencido: Caso o processo tenha sido criado com a opgio “Beneficio local/regional”: “Nao”, as opc¢oes
de preenchimento para inclusdo do item no lote, sdo apenas:
o Descrigdo do Produto (item);
o (Cédigo Externo (campo ndo obrigatério);
o Quantidade Total;
o Unidade de Medida;

o Valor de Referéncia;

3.2.7.2 Diferenca entre Pregio Eletronico e um Registro de Preco Eletrdnico, na criagéo:

e Na tela de cadastro de pregdo, no campo “Modalidade”, caso seja escolhido a op¢io “Registro de Precos
Eletronico”, além das orientagdes ja informadas acima, preencha também o campo: “Prazo de Validade
(em Meses)”, para registrar qual sera a Validade do Registro de Precos Eletronicos, apds a assinatura do
contrato;

e E Em "Permite Carona?”, que designa, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, que qualquer drgio ou
entidade da administragdo publica, que nao tenha participado dos procedimentos iniciais da licitacao,
atendidos os requisitos desta norma, podem aderir a ata de registro de pregos, devera ser escolhido:

o "SIM",
o  "NAO”,

e C(lique no botdo “Salvar” para gravar as informacdes inseridas;

e Ao aplicar o Registro de preco presencial ou eletronico o sistema deixa disponivel um campo para

selecionar a “quantidade minima” o pregoeiro deve incluir o valor nio inferior a 100 (cem), nessa

quantidade, onde o fornecedor pode incluir no registro da sua proposta.

Aceitar quantidade minima? [requerioo Quantidade Minima [kEquercs

SIM 0

3.2.7.3 de Pregio Progressivo

e Selecione o Tipo de Pregio (modalidade): Pregao Progressivo;
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Em "Tratamento Diferenciado" devera ser escolhido:
o) "Desempate MPE" (para pregdes com pequenas, médias e grandes empresas);
o "Exclusivo MPE" (para pregdes somente para MPE);
Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se ndo estiverem cadastradas, entdo
solicite ao administrador do seu municipio;
Selecione aplicar Decreto 10.024/2019 “SIM” ou “NAO”
Aplicar intervalo minimo entre os lances “SIM” ou “NAO”
Informar a origem dos recursos
Informe o Nimero do processo, Niumero do Processo Interno e o Objeto;
Selecione a Equipe de Apoio;
Em “Casas Decimas” ji é pré-definido como “2 casas decimais”. Esta definigdo padrao é feita por se tratar
de lances com valor percentual, permitindo apenas 2 casas decimais.
Apresenta “Valor de Referéncia”:

o  “SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita na interface do pregoeiro;

OBS: Esta opgdo ja é pré-definida como “Sim”, para que os fornecedores tenham a informagdo como base para

calcular suas propostas.

Preencha os prazos legais, caso queira sé inserir o prazo minimo legal: oito dias uteis de inicio ao término
das propostas e dois dias uteis antes do término do prazo de proposta, para recebimento de impugnacdes,
preencha a primeira data e horario e clique na op¢ao: “Calcular datas automaticamente”;

“Exige Garantia”: Selecione a opgio “SIM” ou “NAO”

Seguro Garantia: O Seguro que garante o fiel cumprimento das obriga¢des assumida por empresas em licitagcdes

e contratos (Lei 8666/93, Art. 62, inciso VI)

Clique no botdo “Salvar” para gravar as informagoes inseridas;
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1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

[ Cdalidade |Reseris

Pregio W

Tratamento Diferenciadoe (Fesussies |

Excluzivo MPE

Aplicar o Decreto 10,024/ 20197 [edueries

SIM
Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim
Valer do Intervalo de Lances (%) [eduesiss
0,00
Origem dos Recursos
Proprio

Fundo a fundo

Realizacio [KEGEeriss |

Eletrinico

W

Julgamento [ReseRiss |

w Maior Desconto

0 Tratamento da Fase de Lances [Kesueries

b4

Aberto

Voluntaria

Qutros

<

82



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Descricdo do Processo

HUMenD [

Objeto s

Ainda restam 2043 caracteres.

Garantia contratual, conforme Art n®. 56 da Lei n® &.6667
a0

Casas Decimais dos valores [Ewswiss

Duas Casas

Himero do Processs Interng (s

Casas Decimais das quantidades Eswss

sem casa decimal
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Apresenta Valor de Referéncia
Sim

Agquisicao de itens necessarios ao enfrentamento decorrente do coronavirus (Lei 14.124/2021)

Datas Relevantes

Calcular datas automaticamente

Data de Inicio das Propostas |Resesiss Hora de Inicio das Propostas |Kederies

Data Limite para Impugnacao |sesuessss Hora Limite para Impugnacao [sepesss

Data Limite para Pedido de Esclarecimento [Reiuesios Hora Limite para Pedide de Esclarecimento |mesuesies

Data Final das Propostas [Regesing Hora Final das Propostas [Resuesiss

Data de Abertura das Propostas [megueses Hora de Abertura das Propostas |mesueses

3.2.7.4 de Pregio Por maior Preco

e Selecione o Tipo de Pregdo (Modalidade): “Pregao por Maior Preco”;
e "Tratamento Diferenciado”, ndo ha aplicabilidade, pois se trata de um pregio para venda.
e Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se nao estiverem cadastradas, entao
solicite ao administrador do seu municipio;
¢ Informe o Nimero do Processo, Nimero do Processo Interno e o Objeto;
e Selecione a Equipe de Apoio;
e Em “Casas Decimas” é padronizado como “Duas Casas”;
e Apresenta “Preco Minimo”: E padronizado como “SIM”.
o O “preco minimo” é a base de preco que o fornecedor devera registrar sua proposta.
o Validado como “SIM”, é apresentado de forma explicita na interface do pregoeiro;
Atencdo: este preco minimo deve ser obrigatoriamente informado em edital.
e Preencha os prazos legais, caso queira s6 inserir o prazo minimo legal: oito dias uteis de inicio ao término
das propostas e dois dias tuteis antes do término do prazo de proposta, para recebimento de impugnacdes,

preencha a primeira data e horario e clique na op¢io: “Calcular datas automaticamente”;

e Clique no botao “Salvar” para gravar as informacdes inseridas;
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1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Modalidade |Keiemss Realizacio e Llulgamento [Reaeriss

Pregio Eletrénico Maior Preco

Beneficio local/regional? [mesuesss |
HAD

Aplicar o Decreto 10.024/20197 |Reiueriss Tratamento da Fase de Lances [Reduenics
Sim Aberto

Aplicar intervalo minimo entre os lances?
Sim

Tipo do Intervalo de Lances |REdueriss Valor do Intervalo de Lances |sEduesios
Walor 0,00

Origem dos Recursos

Propric Voluntaria

Fundo a fundo Outros
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Descricio do Processo

M LT |

Alnda restam 2048 caractores,
Garantla contratual, conforme A n®. 56 da Lel n® 85667
Hin
Casas Decimals dis valores (s
Dues Comoe A
Apresenta Provo Mindmas

Simi

Datas Relevantes

Hamera do Processs Inbemd [

Casas Docimaks das quantidades (e

Sern s dedl mal

Calouar datas sastomaticamente

Data di Inido das Propostas S

Data Limite para Impumnagio s

Data Lisite para Pedide de Esclanccimentn S

Data Final das Propostas S

Data de Abcrtura das Propoaias (S

Hora de Inicho das Propostis s

Hora Limite para |mpugnas i e

Hora Limite para Pedido de Esclarcciment o S

Hora Fisal das Propostas (S

Hora de Albcrbura das Propostos (S
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3.2.7.5 de Leildo Eletrénico

e Selecione a Modalidade:
o Leildo Eletronico: para venda;
o Leildo para oferta publica de recursos: novacio de divida de credores;
e "Tratamento Diferenciado”, ndo ha aplicabilidade.
e Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se nio estiverem cadastradas, entdo
solicite ao administrador do seu municipio;
¢ Informe o Numero do Processo, Numero do Processo Interno e o Objeto;
e Selecione a Equipe de Apoio;
e Em "Separar Itens por Lote?”, devera ser escolhido:
o "NAQ", (para processos feitos por item)
o "SIM”, (para processos separados em lote)
Atencao: Nao é possivel, em um mesmo leilao inserir itens “avulsos” e lotes. Quando escolhido “Sim”, para
separar por lote, deverao ser informados quais itens compoe este lote.
e E possivel definir o Tempo Aleatério Maximo no intervalo de: 5 a 14 minutos.
e Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” ou
“Quatro Casas”;
¢ No campo “Possui fase de habilitacdo” devera ser selecionado a opcao:
o "SIM", (o processo prossegue para a fase de habilitacao)
o "NAO”, (o processo sera encaminhado para a fase de adjudicagio)
Atencdo: A informacao de “Valor de Referéncia” ja é pré-definida como “Sim”. O valor de referéncia
deve ser apresentado, para que os interessados tenham a base para calcular suas propostas.
e Preencha os prazos legais, caso queira s6 inserir o prazo minimo legal: quinze dias uteis de inicio ao
término das propostas e dois dias uUteis antes do término do prazo de proposta, para recebimento de
impugnacgdes, preencha a primeira data e horario e clique na opc¢io: “Calcular datas automaticamente”.

¢ C(lique no botao “Salvar” para gravar as informagdes inseridas;
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3.2.8 Incluindo itens no Leildo

Esta fungdo serve para incluir item(ns) em um processo;
. Para inclusdo dos itens no processo, as configuracdes mudam de acordo com a opgio escolhida

no campo “Separar Itens por Lote?”, no momento de cadastro do processo a ser publicado.

Pregoeiro

. Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagdo: Nio Publicado

Manuais

Relatdrios
1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

Banco de Precos

Modalidade wewessss Aplicar Cotas? |seauriss o Tratamento Diferenciado seguessse

Adesdo na Origem
Pregio Eletrdnico v NAO v Desempate MPE

Catalogo )
Aplicar o Decreto 10.024/20197 |sesusrios

Fornecedores N&O

Unidades de Medida Separar itens por lotes? sesesas bpresentar Valor de Referéncia

Documentos NAO Sim

Atencdo

Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com Equipe Responsivel
Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

Unidade de Cornpra [Eequesios

Comissac Permanente de Licitagac

Autoridade Competente (aukics

Autoridade Competente 10
Equipe de Apoio

Apoio 1 Leonardo Apoio 10 Leonardo Apoio 100 Leonardo
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Item Licitado

21.08L/21.08L
produto REQUERIDO

Codigo Externo Unidade RE9UERIDG |
Ampola
Valor do Bemn FEQuERIG |
0,00
Data Prevista para Abertura FEGUERICG | Hora Prevista para Abertura FE@UERIDD |

05/09/2018 09:31

Y
oo ovo ) mportar |

Uni. Medida Vir Bem

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: O

0 retangulo vermelho mostra que o item foi incluido com as informagdes adicionadas;
b7,
Se necessitar modificar informacdées do item, clique no icone & “Editar Registro” na coluna “A¢ao”;

Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone Lé' “Deletar Registro”, na coluna “A¢ao”;

Valor do Bem ira validar o valor minimo inicial de proposta, ndo poderdo inserir um valor menor que o
Valor do Bem.

ATENGAO: Os itens sdo independentes sendo possivel inserir os prazos: Data Prevista para Abertura e

Hora prevista da Abertura, sempre sendo maior que o prazo inserido na cria¢do do leildo.

As opgdes de preenchimento da tela de inclusao do item sdo apenas:
o Descricdo do Produto (item);
o Coédigo Externo (campo nio obrigatdrio);
o Unidade de Medida;
o Valordo Bem;
o Data Prevista para Abertura;

o Hora Prevista de Abertura;
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3.2.8.1 Separar itens por lote: Sim.

e Para cadastrar os lotes, clique em “Incluir”, na parte inferior da pagina de do processo, ap6s ter incluido

os dados inicias da licitagio;

Separar itens por lotes? evmeinr)
IM
Tempo Meatorio Maximo Seleue )
H
Casas Decimais Senewies )
Duas Casas
Possul Fase de Habititacho
Sim
Calodar datas automaticamente
Data de Inicio cas Propostas Srieem)
21/03/2018
Data Limite para Impugnacio seiesie )
0370372018
Data de Final das Propostas Seeewms )
05/09/2018

Data de Adertura Cas Fropostas Meeewes)

0S5/0972018

=

—s
==

Sim

Hora de Inicio das Propostas Seisene)

10:30

Hora Limite para Impugnacio Sewiresse )
10:30

nora de final das Propostas Sewwmne )
1030

Hora de sbertura cas Propostas szeienu)

103

| Total de Registros: ©

| Total de Registros: 0
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Item Licitado

21.08LL/21.08LL

[cddigo do Lote
1

]

Descricio do Lote BEwekmEs |

Data Prevista para Abertura do Lote AEeiEses | Hora Prevista para Abertura do Lote Aesuesics |

05/09/2018

Produtp HESUERICD |

Cédigo Externo

1003

Unidade Reesekico |

Ampola

Valor do Bem |AEeuERTD0 |

0,00

S [[Fovo [ importar |

ltem  Descricio

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0

e Na pagina de documentos do lote, preencha a descri¢do do lote;

e Em seguida preencha o primeiro produto (item) que compde este lote.

e Insira o codigo externo do item (caso o 6rgao tenha um catdlogo de produto pode ser preenchido o cédigo

existente). Esse campo ndo é obrigatério, caso drgio nio tenha, ndo é necessario preenche-lo;

ATENGAO: Os lotes sio independentes sendo possivel inserir os prazos: Data Prevista para Abertura e

Hora prevista da Abertura, sempre sendo maior que o prazo inserido na criagio do leilao.

e Asopgoes de preenchimento da tela de inclusdo do item sdo apenas:

O

O

Descricdo do Lote;

Descrigdo do Produto (item);

Codigo Externo (campo nio obrigatdrio);
Unidade de Medida;

Valor do Bem;

Data Prevista para Abertura;

Hora Prevista de Abertura;
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e C(Clique em “Gravar” para incluir o primeiro item deste lote.

Item Licitado

21.08LL/21.08LL

Codigo do Lote
1

Descricao do Lote BESVERERS |
Terrenas

Data Prevista para Abertura do Lote SEAeRI00 |
05/09/2018

Produto 2Swekss |

1200 metros

Codigo Externo

Valor do Bem Resseics |

150.000,00

201~

Sem itens cadastrados

Hora Prevista para Abertura do Lote SECUSEIno |

10:31

Unidade *iwERsss |
Unidade

| Total de Registros: 0
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Para continuar incluindo itens neste lote, preencha os dados do item e clique em: “Salvar”, ao concluir

clique na opcdo: “Finalizar Lote”, para incluir um novo lote, clique em “Novo Item no Lote” e preencha

as informacoes do segundo item do lote, e assim sucessivamente.

Item Licitado

Dados inseridos com sucestol

r

2108 LL/21.08LL
Cadige do Lote

1

fﬁtrig bo do Lote
Terrenos

Data Presvista para Abertura do Lote Haora Presvista para Abertura do Lote
05/09/2018 10:31

Valor de Referéncia do Lote Lote Fnalizada
@_5 235.000,00 Nio

(&) [ ove e o ote I it Lote |

Produto Hessmns |

Cadigo Externo Unidade =ewmus
Ampola

Valor do Bem R |
0,00

oo o]

Hiao RS 235.000,00

Final B o501 103
LTS P 05/09/2018 10:30

1200 metros

Terreno 500 metros - /

| Total de Registros: 1

e O retangulo vermelho mostra o lote e o(s) item(ns) que foram incluidos, com as informagdes adicionadas;

e Se necessitar modificar a descricdo do lote, clique no icone k-.Z “Editar Registro” na coluna “A¢ao” do

lote;
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Se necessitar modificar informagdes do item, clique no icone \é “Editar Registro” na coluna “A¢ao” do
item;

Se necessitar excluir o item, entio clique no icone ié] “Deletar Registro”, na coluna “A¢ao” do item;

E possivel serem inseridos até 70 itens no mesmo lote.

Depois de inseridos todos os itens que compde o lote, clique no botdo “Finalizar Lote”, para concluir a
criagdo deste lote:

0 sistema automaticamente abrirad o campo para criagao do préximo lote, caso seja necessario.

3.2.8.2 Incluindo itens no Pregio Progressivo ou Pregio por Maior Prego

Esta funcado serve para incluir item(ns) em um pregao;

Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, na parte inferior da pagina de cadastro do processo, apds ter

incluido os dados inicias da licitagao;

Preencha a descricdo do produto, cddigo externo (caso o 6rgdo tenha um catalogo de produto pode ser
preenchido o codigo existente), esse campo nio é obrigatorio, caso 6rgdo nio tenha, ndo é necessario
preenche-lo;

Preencha os campos: “Quantidade”, o “Tipo de Unidade” e o “Valor de Referéncia”;

OBS: Em caso de Pregdo Por Maior Preco, deve ser preenchido a “Quantidade”, o “Tipo de Unidade” e o
“Pre¢o Minimo” do item.

Clique em “Gravar” para incluir o item.

Exemplo Pregdo Progressivo:

Item Licitado

Dados inseridos com sucesso!

010101 / 010101

Produto kewerios

Codigo Externo Quantidade Total [kesuerzoc

i}

Unidade [requertos Valor de Referéncia [reguerzon

Ampola v 0,00

Salvar e Publicar Importar

Quantidade Vir Ref

| Total de Registros: 1
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Exemplo Pregdo por Maior Prego:

Item Licitado

020202 7 020202
Produto [reuerios

Produto A

Codigo Externo

Unidade [requerios

Unidade

Sem itens cadastrados

3.2.8.3 Incluindo itens no Leildo

Quantidade Total [requeros

100

Preco Minimo |reauertos

10.000,00

Vir Ref

| Total de Registros: 0

e Esta funcdo serve para incluir item(ns) em um pregao;

e Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, na parte inferior da pagina de do processo, apds ter incluido os

dados inicias do Leildo;

e Preencha a descrigdo do produto, cddigo externo (caso o 6rgdo tenha um catdlogo de produto pode ser

preenchido o cédigo existente), esse campo ndo é obrigatoério, caso 6rgdo ndo tenha, ndo é necessario

preenche-lo;

e Preencha os campos: “Tipo de Unidade” e o “Valor do Bem”;

e C(lique em “Gravar” para incluir o item.
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0%:07:10

Hordrio de Brasita

Item Licitado

18-12 PMT Teste / 18-12 PMT Teste
Produte e
i D04
Chign Extanno Uridads e
Unidads

0

retangulo

vermelho

mostra que o item foi incluido com as informacgdes adicionadas;
Se necessitar modificar informagdes do item, clique no icone ké “Editar Registro” na coluna “A¢ao”;

T
Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone i) “Deletar Registro”, na coluna “Ac¢ao”;

0%:38:14

Hordro de Brasida
Pragosing

Cadastrar
Prosoasacs

ear meoriagie | | 98- 12 Teste / 1B - 12 Teste

Sexales Plblics
I R . | =¢m m HI\‘HI
Cotagies am Andamento

ey |
Intangies o Recurso

Recwrscs & Contra-Razles
Prodhidos o ATiRa
EedessrmeMp gracio |

Item Licitado

Coiga Externa Uridads e |

o o Do MR |

AdjadicEgia
Atas, Terms & 0,00
s e R

Errrera | cravar ff] Hovo (f] mesriar ] Gravar s Pusiicar |

3.2.9 Incluindo Itens por Importagao

e Para ser feita a inclusao dos itens, sem que seja necessario inserir um a um, pode ser utilizado o recurso

de importar itens. Para realizar este procedimento, deve ser criado um arquivo, do tipo “txt” ou “csv”;
e Antes de incluir o arquivo, deve ser observado:
o Se o pregao foi criado com a opg¢do “Separado por lotes” “Sim” ou “N&do”

o Se o pregdo tem beneficio local/regional;
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e Deacordo com o cadastrado do processo, os modelos de importagido podem ser feitos de quatro

maneiras:

e Modelo Antigo:

Criagdo do arquivo para importagdo - Modelo Antigo

Beneficio Local/regional: Sim | Item / Lote

Instrugbes para importacao:

- O arquivo deve ser do tipo txt ou csv
- Os dados devem ser separados por ";"

- O formato do arquivo deve ser:

Cdédigo do comprador; Produto; Quantidade; Unidade de Medida; Valor de

Referéncia

Caso queira utilizar o Modelo antigo aplicando beneficio local /regional;

Importacao de Itens

Himero Numero do Processo Intemo

020202 020202
Modelo Antigo [rEqueRIos
NAD

Arguivos de Importacao

Processar

nSEFLI‘;DES para 1mpor 5§EO

-0 arquivo deve ser do tipo txt ou csv

-0s dados devem ser separados por ;"

-0 formato do arquivo deve ser: Codigo do Comprador;Produto;ltem divisivel;Cota reservada;ltem

exclusivo; Quantidade Total;Quantidade Reservada;

Unidade de Medida;Preco Minimo;Justificativa

-0s campos "ltem divisivel”, "Cota reservada” e "ltem exclusivo” devem possuir os valores 1 ou "§" para sime 0
ou "N" para ndo

-Caso o item ndo possua cota, informar zero no campo "Quantidade Reservada”

-Caso o item respeite a lei 147/2014, ndo apresente justificativa

Excl Quantidade
Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0

Incluir Importar lkens Excluir Todos

Voltar

Selecione utilizar Modelo Antigo (Sim ou Nao);
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Importacao de Itens

Nimero Nimero do Processo Interno
0110190022 0110190022

Modelo Antigo [resuertos
SIM

Item Divisivel? [Requerzos Excclusivo ME? [Feguesiss
NAD NAO

Justificativa para a Eventual Inobservagao da Lei 147

Ainda restam 255 caracteres.

Arguivos de Importacao

Selecionar Arquivo

Instrucdes para importagao

-0 arquivo deve ser do tipo txt ou esv

-0s dados devem ser separados por ™;"

-0 formato do arquivo deve ser: Codigo do Comprador;Produto;Quantidade;
Unidade de Medida;Valor de Referéncia

Selecionar se o item e divisivel; (Sim ou Nao);

Importacao de Itens

Hdmero Nimero do Processo Interno

23.11i 23.111

Modelo Antigo FEuERIoe

SIM

Item Divisivel? ESauekmo | Cota Reservada? FEuEkito
SIM

Exclusivo ME? RERUERIDS |
NAO

Justificativa para a Eventual Inobservacio da Lei 147

Ainda restam 255 caracteres.

Arquivos de Importacio

Selecionar Arquivo
Processar

Instrugdes para importacio

-0 arquivo deve ser do tipo txt ou csv

-Os dados devem ser separados por ;"

-0 formato do arquivo deve ser: Codigo do Comprador;Produto;Quantidade;
Unidade de Medida;Valor de Referéncia

Cota Reservada (Sim ou nio);

99



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Importacao de Itens

Ndmero

0110190022

Modelo Antigo [Requertoo |
SIM
Item Divisivel? [reauerion
SIM
Porcentagem da Cota [resuerios

0

Justificativa para a Eventual Inobservagao da Lei 147

Ainda restam 255 caracteres.

Arquivos de Importacio

Selecionar Arquivo

Porcentagem da Cota?

Importacao de Itens

Nimero
23.11i

Modelo Antigo REQUERIDG

S
Item Divisivel? EEauerzcs |

SIM

Porcentagem da Cota FERUERIDG

15

Numero do Processo Interno

0110190022

Cota Reservada? [requericd
Sl
Exclusivo ME? |requerioo

NAO

Nimero do Processo Interno
23111

Cota Reservada? REGUERIDG
5IM
Exclusivo ME? FERUERIDO

NAOD

Processar

Justificativa para a Eventual Inobservacio da Lei 147

Ainda restam 255 caracteres.

Arquivos de Importagao

Selecionar Arquivo
Processar

Instrugdes para importacio

-0 arquivo deve ser do tipo txt ou csv

-Os dados devem ser separados por ;"

-0 formato do arquivo deve ser: Cédigo do Comprador;Produto;Quantidade;
Unidade de Medida;Valor de Referéncia

Pode ser apresentado o percentual de 1 a 25%;
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Ao informar o valor da porcentagem da cota reservada, o sistema, baseado na quantidade informada para o item,
ira dividir automaticamente o item em cota principal e reservada.

Caso nao seja possivel gerar uma cota reservada que corresponda a até 25% da quantidade total do item, ela ndo
serd criada e o sistema ira apresentar uma mensagem alertando o usuario do ocorrido.

Importacao de Itens

Numero Numeroe do Processo Interno
0110190022 0110190022

Modelo Antigo [Equercs

SIM

Item Divisivel? reauerion Exclusivo ME? |requerron

NAO SiM

Justificativa para a Eventual Inobservacao da Lei 147

Ainda restam 255 caracteres.

Arquivos de Importagao

Selecionar Arquive

Instrugdes para importagao
-0 arquive deve ser do tipo txt ou csv
-0s dados devem ser separados por ;"
-0 formato do arquivo deve ser: Codigo do Comprador;Produto;Quantidade;
Unidade de Medida;Valor de Referéncia

Exclusivo ME (Sim ou nao);

Em caso do item/lote o valor de referéncia for inferior a 80 mil e estiver marcado como divisivel e ndo exclusivo
inserir justificativa.

Envie o arquivo clicando em processar;

Caso tenha algum erro sera apontado pelo sistema;

Em caso de ter marcado na criagdo do processo a opgao por lote ao ser carregado e processado o arquivo sera

transformado em um lote.
Limite maximo de itens por lote e de 70 itens;

e Modelo 01:

Beneficio Local/Regional: NAO | Separar Itens por Lotes: NAO
Instrucdes para importacéo:
- O arquivo deve ser do tipo txt ou csv
- Os dados devem ser separados por ";"
- O formato do arquivo deve ser:
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Cddigo do Comprador;Produto;Quantidade;Unidade de Medida;Valor de Referéncia

Observacéo:
O valor de referéncia ndo é necessario na importacdo de Cotacao para Formacéao de
Precos.

e Modelo 02:

Beneficio Local/Regional: NAO | Separar ltens por Lotes: SIM

Instrugbes para importacao:

- O arquivo deve ser do tipo txt ou csv

- Os dados devem ser separados por ";
- O formato do arquivo deve ser:

Para Lote:
L;Descricdo do lote

Para ltem:
I;C6digo do Comprador;Produto;Quantidade Total;Unidade de Medida;Valor de
Referéncia

-A linha do lote deve ser informada primeiro e as linhas contendo informagdes dos
itens pertencentes a esse lote devem estar listadas abaixo.

e Modelo 03:

Beneficio Local/Regional: SIM | Separar Itens por Lotes: NAO

Instrugbes para importacao:

- O arquivo deve ser do tipo txt ou csv
- Os dados devem ser separados por ";"

- O formato do arquivo deve ser:

Cdédigo do Comprador;Produto;ltem Divisivel;Cota Reservada;ltem
Exclusivo;Quantidade Total;Quantidade Reservada;Unidade de Medida;Valor de

Referéncia;Justificativa

-Os campos "ltem Divisivel", "Cota Reservada" e "ltem Exclusivo" devem possuir os

valores 1 para “Sim” e 0 para “Nao”;

-Os campos "ltem Divisivel", "Cota Reservada" e "ltem Exclusivo" devem possuir 0s

valores S para “Sim” e N para “Nao”;

-Caso o item ndo possua cota, informar zero (0) ou (N) no campo "Quantidade
Reservada";

-Caso o item respeite a Lei 147/2014, ndo apresente justificativa

e Modelo 04:
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Beneficio Local/Regional: SIM | Separar Itens por Lotes: SIM

Instrugdes para importagao:

- O arquivo deve ser do tipo txt ou csv
- Os dados devem ser separados por ";"
- O formato do arquivo deve ser:

Para Lote:
L;Descri¢ao do Lote;Justificativa

Para ltem:

I;C6digo do Comprador;Produto;ltem Divisivel,Cota Reservada;ltem
Exclusivo;Quantidade Total;Quantidade Reservada;Unidade de Medida;Valor de
Referéncia

-A linha do lote deve ser informada primeiro e as linhas contendo informagdes dos
itens pertencentes a esse lote devem estar listadas abaixo:

-Os campos "Item Divisivel", "Cota Reservada" e "ltem Exclusivo" devem possuir os
valores 1 para sim e O para néo;

-Os campos "ltem Divisivel", "Cota Reservada" e "ltem Exclusivo" devem possuir os
valores S para sim e N para néo;

-Caso o item ndo possua cota, informar zero (0) ou (N), no campo "Quantidade
Reservada"

-Caso o item respeite a lei 147/2014, ndo apresente justificativa

Se o arquivo for Excel desconsidere o ponto e virgula (;) e salve como “csv”;

Natela de documentos do processo, clique em “Importar Itens” ou entdo clique em “Incluir” e sera aberta

a tela de inclusdo de “Item Licitado”, clique em “Importar”, localize o arquivo e clique em abrir, em

seguida clique no botdo “Processar”, para carregar os itens;
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Importacgao de ltens

Himers Himers do Processo Interno

0110190022 01101%0022

todelo Antigo Eremms

Sl

Item Divisivel? Emmms Exclusivo ME? [Srrmios]|

HAD SIM

Justificativa para a Eventual Inobservacdo da Lei 147

Ainda restam 255 caracterss.

Arquivos de Importagio

Instrugbes para importagio
-0 arguive deve ser do tipo txt ou csv
-0s dados devem ser separados por “;”
-0 formate do arquive deve ser: Codigo do Compradoer; Produte; Quantidade;
Unidade de Medida;Valor de Referéncia

Produto A
Produto B
Produto C A > 2

| Total de Registros: 4

Impartar itens Excluir Todos
Voltar

Caso tenha algum erro no arquivo o sistema apontara a linha do arquivo a ser corrigida. Deve-se observar
também o nimero de casas decimais selecionadas, se esta compativel com o nimero de casas decimais

inseridas no valor de referéncia do arquivo;

3.2.10 Anexando o documento do edital

Para anexar um edital, na pagina de documentos do Processo, clique no botdo “Selecionar Arquivo”,
localize o edital e clique em “Salvar”.
Podem ser inseridos quantos arquivos forem necessarios, como retificacdes, planilhas, etc.

Para inserir estes demais arquivos, na coluna de “Outros Arquivos”, clique em “Incluir”;
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Escolha o “Tipo” de Arquivo que sera incluido, clique em “Selecionar Arquivo”, localize o documento e
clique em “Salvar”;

Podem ser utilizadas as extensdes: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;

0 arquivo deve ser no maximo 14 MB;

Atencao: Depois do processo publicado, ndo é mais possivel a exclusdo do arquivo anexado;

2 - ARQUIVOS DO PROCESSO

Editais

selecionar arquivo

Outros arquivos

| Total de Registroz: ©

Incluir

Cadastro de Argquivos do Processo

—

Projeto basico/Terme de referéncia

Arquivo [Sress

selecionar Arquivo

3.2.11 Publicando o edital

e Depois de inserida todas as informag¢des do processo, inclusive os itens, ha a op¢do de “Salvar” os dados,
para posterior publicacdo ou “Salvar e Publicar”, para que o processo seja publicado naquele exato

momento.
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Cadastro de Processo

Orgde

Prefeitura de Teste - Leonardo

1 - ESTRUTURA DO PROCESSO

2 - ARQUIVOS DO PROCESSO

3 - ITENS

4 - DOCUMENTOS REQUERIDOS

Apods a publicacdo do pregio aparecerd na tela a mensagem

Dados do Processo

Voltar

“Dados publicados com sucesso!”;

e | Dados publicados com sucessol

lt=m

oo

ooz

Emviar Mensagsns
para Licitantes

WOMerc: 011013002
modalidade: Registro de Precos Eletrénico

Tratamento Diferenciado: Desempats MPE
aplicar Cotas: Mio
utiliza Recurso Federal: Hao

Equipe de Apoio: Apoic 1 Leonardo, Apoio I Leonardo

Data de Publicagdo: 01/11/201% 17:40
Abertura das Propostas: 01/11-2013 18203

Limite para Recebimento de Propostas: 01/11/201% 1802

Edital: Ainda ndo baixado
Unidade de Compra: Unidade Teste
Garantia Contratual: Hao
Objeto: sdfsdfsdfdsfdsfsd

Id do Processo: 108428

Descrigio
fahfzhfghfohfzh

dfgfadfadiz

Republicar Suspender

=] ked

Impugnagdes

Revogar fanular

Duvidas e
Esclarecimentos

situagdo: Fechado / Publicado

Casas Decimais: Quatro Casas
moeda Estrangeira: Mo

Inicio das Propeostas: 0171172019 15:00

Limite para Impugnagdo: 01/11/201% 18:01

f:rgin: prefeitura de Teste - Leonardo
municipiodUF: Brasilia/DF

)

Incluir Documsnto

= +

Documsntas da
Frocesso

HUumers ECI Processa IntarnoZ 011013002

| Total de Registros: 2

<

Prorrogar Prazos

y

Woltar
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Em caso de pregdo com aplicacdo com “Beneficio Local/Regional”: “Sim”, o sistema apresentara um

alerta Apds clicar em “Salvar e Publicar”:

“Declaro, para fins de atendimento do §32 do art. 48 da LCn. 123 /2006, que a definicao de

municipios componentes da mesma regiao do Municipio por mim representado respeita as disposicdes do

Decreto Municipal sobre o tema ou, na auséncia deste, o previsto no §22 e no §32 do art. 12 do Decreto

Federal n2 8.538/2015, aplicavel subsidiariamente ao caso por for¢a do Paragrafo Unico do art. 47 da LC
n.123/2006, com redacio dada pela LC n. 147/2014.

Declaro estar ciente de que os beneficios para empresas locais e regionais somente poderio ser

concedidos se expressamente previstos e justificados no edital, conforme §32do art. 48 daLCn. 123/2006,

com redacdo dada pela LC n. 147/2014.”

A configuracdo referente aos municipios locais/regionais é feita com usuario de Administrador.

Apés clicar em “OK”, concordando com a declaragdo, aparecerd na tela a mensagem de “Dados publicados

com sucesso!”;

Declaro, para fins de atendimento do %3° do art. 48 da LC n. 123/2006,
que a definigdo de municipios componentes da mesma regido do Municipio
por mim representado respeita as disposigies do Decreto Municipal sobre

o tema ou, na auséncia deste, o previsto no §2° & no 53° do art. 17 do

Decreto Federal n? 8.538 /2015, aplicavel subsidiariamente ao caso por

forca do Paragrafo Unico do art. 47 da LC n. 123/2006, com redagio

dada pela LC n. 147/2014.

Declaro estar ciente de gue os beneficios para empresas locais e
regionais somente poderao ser concedidos se expressamente previstos e
justificados no edital, conforme %3° do art. 48 da LC n. 12372006, com
redacdo dada pela LC n. 147/2014.
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Dados do Processo

e Dados publicados com sucessol

Mimero: 011119002 Nimero do Processo Interno: 011119002
Modalidade: Pregdo Eletrdnico Situagdo: Fechado / Publicado

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Aplicar Cotas: Sim Moeda Estrangeira: Mao

Beneficio local/regional: Mao Utiliza Recurso Federal: Sim
Tratamento da Fase de Lances: Aberto Orgamento Sigiloso: Sim

Equipe de Apoio: Apoio 1 Lecnardo, Apoio 2 Leonardo

Data de Publicagdo: 01/11/2019 17:50 Inicio das Propostas: 01/11/2019 17:55
Abertura das Propostas: 01/11/2019 17:58 Limite para Impugnagao: 01/11/201% 17:5&
Limite para Recebimento de Propostas: 01/11/201% 17:57

Edital: Ainda nao baixado Orgﬁo: Prefeitura de Teste - Leonardo
Unidade de Compra: Unidade Teste Municipio/UF: Brasilia/DF

Garantia Contratual: Nao

Objeto: Objeto teste

Id do Processo: 108514

Referfncia
Produto A A 10.000,00
Produto A 10.000,00
Produto B A 7.000,00

0002a Produto B 7.000,00

| Total de Registros: 4

Verifique que no pregdo de exemplo (imagem acima), houveram itens cadastrados com “Cota
Reservada”: "Sim”;

Quando o item (ou lote, se for o caso) for dividido em cotas, o sistema apresenta o c6digo do item com cota
reservada com a informagdo “a”, para diferenciar;

Esta cota reservada, conforme legislacdo, é apenas para participacdo de ME’'s/EPP’s, por isso aparece com
a informacao de “Exclusivo”: “Sim”;

As quantidades de cada cota sdo informadas de acordo com o definido na inclusao do item;

As propostas para cota principal podem ser enviadas por grandes, médias e pequenas empresas. Para cota

preservada, somente por médias e pequenas empresas.
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Exemplo de Publicacdao de Pregao por lotes:

Dados do Processo

e Dizdos publicados com sucessol

Numero: 011119003 Numero do Processo Interno: 011119003
Modalidade: Pregéo EletrGnico Situagdo: Fechado / Publicado

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Aplicar Cotas: Sim Moeda Estrangeira: Mao

Beneficio local/regional: Nio Utiliza Recurso Federal: Sim
Tratamento da Fase de Lances: Aberto Orgamento Sigiloso:  Sim

Equipe de Apoio: Apoio 1 Leonardo, Apoio 2 Leonardo

Data de Publicagdo: 01/11/2019 17:57 Inicio das Propostas: 01/11/2019 18:00
Abertura das Propostas: 01/11/72019 18:03 Limite para Impugnagdo: 01/11/2019 18:01
Limite para Recebimento de Propostas: 01/11/2019 18:02

Edital: Ainda ndo baixado Orgéio: Prefeitura de Teste - Leonardo
Unidade de Compra: Unidade Teste Municipio/UF: Brasilia/DF

Garantia Contratual: Mao

Objeto: Objeto teste

Id do Processo: 103515

Lote Descrigao Referéncia

0001 Lote 01 RS 8.900.000,00

[l E Lote 01 {Cota Raservada) RS 2.100.000,00
Descrigao uni. Medida Referéncia
Produto & AMP 10.000,00
Produto & AMP 10.000,00
Produto B A ETJ 1.000,00

Produto B 1.000,00

§zh <::I Cada pagina 1 lote | Total g Regissras: 2

3.2.12 Processos

Nesta tela estardo contidos todos os editais cadastrados no seu municipio;

Para facilitar a busca de um edital, as colunas “Numero” e “Abertura” poderio ser ordenadas de forma
crescente ou decrescente numericamente. As colunas “Objeto” e “Situagdo” poderio ser ordenadas de
forma crescente ou decrescente alfabeticamente;

Para encontrar os editais também podera ser utilizada a paginagdo no final da listagem;

Ainda ha as opg¢des de filtro pelo: nimero do processo, modalidade, se publicado “Sim” ou “Ndo” e pelo

objeto de compra.
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e Na coluna “A¢des” poderio ser verificadas as funcionalidades disponiveis para cada edital.

Processos

Cadastrar
Filtros de Busca %
Processs
validar Impartacio . X
Modalidade Publicado
sessdes Fublicas
Cotagdes em Andamento
Wegociagio de Pracos
Intengdes de Recurso

Recurios & Contrarrazies

Pedidos de Esclarscimento

Pedidos de Impugnacao

adjudicacio

Akas, Termos e Documentas

o1 Unidade Teste Objeto teste 0171172019 17:03
Todos o5 Processes

Todos os Itens B2 11019001 Unidade Teste B3 It iz a long establizhad fact thata ... 017102019 14:30

Todo o Portal
E2 11019002 Unidade Teste sdfedfzdidsfdsfad 017112019 18:03

Manuais

ER 10130022 Unidade Teste [3 It iz a long establizhad fact thata ... 017102019 16:05
Relatdrics

R . B2 11119002 Unidade Teste Objeto tests 01/11/201% 17:58
Fainel de Operacdes

Banco de Pregos E& 111190032 Unidade Teste Objet tests 0171172019 18:03
Adesdo na Origem 20202 Unidade Tests Objeto teste . 014112019 17:08

Catalogo 2 24019001 Unidade Teste difdgdfgdffd 0271042019 16:37

Formecedores 340919001 Unidade Tests Viiculo 04/09/2015 16:21

Unidades de Medida
E2 40919002 Unidade Teste Alimentos 04092019 17-01

Documentos
12 2 4586738 Total de Registros: 73

Atencio \

Paginacéo

e (lique no icone az “Editar Registro” para editar informagdes do processo, como por exemplo,

prorrogar prazos ou upload de arquivos;

e C(lique no icone —* “Atas, Termos e Documentos” fazer o download do edital e demais documentos do

processo;
3.2.13 Republicac¢ao de pregao

e Para o envio de mensagem, acesse a op¢do: “Processos”, pelo menu lateral;

=

e Utilize os filtros para localizar o processo. Ao localizar clique no iconead “Editar Registro”, para ter
acesso a pagina de “Dados do Processo”;

e (lique no icone: Republicar;
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Dados do Processo

Hdmero: 01113003
Modalidade: Pregao Eletrénion

Tratamento Diferenclado: Descmpates MFE
aplicar Cotas:  Sim

Benoficlo lecaliregional:
Tratamento da Fase de Lances: Aborin

Equipe de Apofo: Apala 1 Leonardo, Apoio 2 Leonande

Data de Publicacha: 01
Abertura das Propostas:
Limnite para Recebimento de Propostas: 01711 /2015 18:02

Edital: Alnda ndo babiado
Unidade de Compra: Usddade Teste
Garantia Contratual: Mo

Dbjeto: Objcto bese

K do Processa:

Lot Descricsc

Doo Lote

Lobe T [Cona Resorvada

Prosdutn &

Dooia Proaitn A

Dom Procinn B

DolZa Prochnio B

Republicar

|
L
Erelar Monsagens

para Licltantes

Hidimaeins g Processs Ivtermac (011119000
Stuaclo: Fochado § Publicads

Caroas Docimaks: Duas Caeas
Mooda Estrangeira: Hio
Usiliza Rocurso Federal: Sim
Drcamento Siglloso: Sim

Inicio das Propostas: O1/11/201% 18:00
Limite para Impugnacio: O/ 1172019 18:04

OrgSo: Profeltara de Teste - Leanarda
Munlclplo®F: Brasilia/OF

2

Rewogarf&ndar pcluir Documento

1 ‘)\|
Diiwidas o
Esclarccimenios

Total de Registrs: 2

O

Prormogar Prazoes

ey

Justifique a republicacio e clique em enviar, ap6s justificar sera possivel editar todos os campos, clicando

no icone editar processo.

Sendo obrigatoério dar novos prazo legais e anexo de uma retificagdo do edital.
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011119003 / 011119003

Justificat vy S

Alnda restam 2048 caracheres.

Atencio! Para realizar a republicacio, tera que justificar e inserir novos prazos legasis.

Valtar

Na edi¢do do processo, se for realizada a exclusdo do item/lote ou edi¢do, sera removida as propostas

enviadas.

Todas as propostas associadas ao item/lote serdao excluidas.
Tem certeza que deseja apagar este registro?

ok M Concelr |
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3.2.14 Envio de Mensagens aos Licitantes

Para o envio de mensagem, acesse a op¢do: “Processos”, pelo menu lateral;

Utilize os filtros para localizar o processo. Ao localizar clique no iconesd “Editar Registro”, para ter
acesso a pagina de “Dados do Processo”;

Em seguida clique no icone “Enviar mensagens para Licitantes”, preencha o assunto e a mensagem e
clique no botio “Enviar”;

0 sistema enviara a mensagem a todos os licitantes que fizeram o download do edital no sistema, até o

momento (data/horario) de envio;

Processos

Cadastrar

Processos

I Filtros de Busca ¢

Validar Imgortacio ) .
Processo modalidade Publicado

Semsies Piblicas

Cotapies em Andamenta

Magociacie de Pracos Objeto

ntengoes de Recurso

Recursos & Contrarranies

Pedides de Esclarecimenta

Pacfidos de Impugnacsa
Unidade Objeto

Adjudicagin Compradara

Atas, Termos e Documentas i ;
ol Unidads Teste Objeto teste 01./11/201% 17203

Todos os Processos
Todos os lkens 11015001 Unidads Teste It = & long established fact thata ... 011002009 14230
Todo o Portal

11019002 Unidade Teste sdfsdfsdfdsfdsfzd 01/11/20M% 18:03

Manuais
Unidads Teste It = & long established fact thata ... 01/10/201% 158208
Relatorios

B = 11119002 Unidade Teste Objeto teste 01/11/20M% 1758
Fainel de Operagoes
11119003 Unidade Teste Objeto teste 01/11/20M% 18:03
Banco de Preqos

adesdo na origem 2202 Unidade Teste Objsto taste X 011172015 17:08
Catalogo 21015001 Unidade Teste dffdgdfgdffd 02/10/200% 16237
Formecedorss 40515001 uUnidage Teste veiculo O4/05/201% 15221

Unidades de Medida . .
405159002 Unidade Teste alimentos 0470/ 2005 17201

Documentos

| Total de Registros: 73

Atengdo Incluir
Email cadastrado:

lecnardo. oliveira@woompras.co
m.br

Se nan estiver correto, entre em
contabe IMEDIATAMENTE com o
administrador do AME HOMOL
MOVO DECRETO - Portal de
Compras plblicas na sua entidade.
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Dados do Processo
@ Hamero: 011015002 Himero do Processo Interno: 011015002

todalidade: Pregdo Eletrinice situagdo: Fechado / Publicado
Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Quatro Casas
aplicar Cotas: Sim Moeda Estrangeira: Mo
Beneficio localiregional: sim utiliza Recurso Federal: Hio
Equipe de Apoio: Apoio 1 Leonardo, Apoio 2 Leanardo
Data de Publicagdo: 01/11/2015 17:43 Inicio das Propostas: 0171172019 1500
Abertura das Propostas: ©1/11/2019 158:03 Limite para Impugnagdo: 01/11/2015 18:01
Limite para Recebimento de Propostas: 01/11/2019 18:02
Edital: 4inda ndo baixado Orgdo: Prefeitura de Tests - Leonardo
Unidade de Compra: Unidade Teste Municipio/UF: Erasilia/DF
Garantia Contratual: ®io

Objeto: sdfsdfsdfdsfdsfsd

Id do Processo: 108418

Objsto teste

| Total de Registros: 4

¥

sessdo Publica Eropostas Republicar

) © = =)

Incluir Documento Profrrogar Prazos Erviar Mensagens Impugnacdes Duvidas e
para Licitantss Esclarecimentos

+ | o)

Documentas do
ProCesso
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Envio de Mensagens

011019002 7 011019002

Assunto wesiemms

Mensagem EREmme

Ainda restam 2048 caracterss.

Mensagens Enviadas

Emviado Por Dista Hora Assunto

Fregosito Leonarda 0110205 17243 republicagan concluida
MEnzagem

A republicacio do processo foi concluida

Pregosiro Leonarda o120 1743 republicacio do procssso
mEnsagem

4 republicacio do proceszo Sstd em andamento

Fregosito Leonarda 0110205 republicagan concluida

mensagem

& republicacio do processo foi concluida
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3.2.15 Quantidade Fracionada

Garantia contratual, conforme Art n® 56 da Lei n® 8.6667

Hio

Casas Decimais dos valores |REgUesiss Casas Decimais das quantidades |[Reueries

Duas Casas Sem casa decimal

Agquisicdo de itens necessarios ao enfrentamento decorrente do coronavirus (Lei 14.124/2021)

e Dentro da estrutura do processo o pregoeiro consegue deixar a quantidade fracionada de acordo com o
campo em selegao.
e Caso o edital do Orgio solicite o preenchimento de valores fracionados, 0 mesmo vai ter que realizar a
escolha entre:
1- Uma Casa
2- Duas Casas
3- Trés Casas
4- Quadro Casas
(DECIMAIS)
Observacdo Importante: Para que a quantidade fracionada seja aplicada, o administrador

precisa cadastrar essa informac¢ao dentro da unidade de medida correspondente.

3.3 Pedidos de Impugnaciao

e Esta fungdo serve para visualizar os Pedidos de Impugnacdo;
e Paraacessar as impugnacoes recebidas, acesse as opoes:
o Painel de Operagdes -> Impugnacdes Listagem;
e Caso haja impugnagao, aparecerd o numero de impugnagoes recebidas, em vermelho;
e Esta quantidade de impugnacdo pode ser de todos os processos cadastrados e que estejam no prazo de
recebimento de impugnagdes;
e Acesse a “Listagem” e na Pagina de “Pedidos de Impugnacio” verifique quais processos tem impugnagdes

a serem analisadas;

e Para analisar clique no icone Je "Visualizar Registro”, na coluna de a¢des do processo e sera exibida a

tela de Pedidos de Impugnacdo com as Solicita¢des realizadas;
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Pagina Inicial
Pregoeiro

Manuais

Relatdrios

Banco de Pregos
Adesao na Origem
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

Atencdo

Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

Painel de Operacoes

Acesso Rapido

e

.
4
-

Criar Novo Processo

Seus processos publicados

N° do Edital: 121119001

N° do Processo: 121119001
Tipo: PE

Abertura: 21/11/2019 06:46
[Produto A

N° do Edital: ConselheiroPena001
N°® do Processo: ConselheiroPena001
Tipe: PE

Abertura: 23/09/2019 15:28

| JAquisicao de materiais esportivos

Impugnagdes

= |@
n=-

Dividas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazdes

N° do Edital: 111119001

N° do Processe: 111119001
Tipo: PE

Abertura: 11/11/2019 02:03
[ Objeto teste

N° do Edital: viana 500

N° do Processo: 345534545
Tipe: PE

Abertura: 19/09/2019 11:46
[ )Veiculo
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Pedidos de Impugnacao

Filtros de Busca

Processo

Himero Dbjeto Abertura

0104 01.04.1% Susgendsr antes abertura I7F0EI2M%
oz 01.12.17 100 itens 145117208
402 14.02.1% prog suspensdes an... 30720

IZ.03 PE 1Z2.09 PE Lotes 04M10/20 6
Lotes

AQUISICAD DE VEICULOS T0ILRI201E

e teste teste de objsto OB./06/2006
+
impugnacaoduvida

| Total de Registros: &
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Pedidos de Impugnacao

e Miimero: 01.04.13 Suspender antes abertura
Humero de Processo Interno: 01.04.1% Suspender antes abertura
modalidade: Pregdo Eletrinice situagdo: Fechado

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Data de Publicagdo: 13/05/200% 19:11 Infcio das Propostas: 15/08/2019 12:00
Abertura das Propostas: 2770872019 12:01 Limite para Impugnagdo: 13/08/101% 12:00
Limite para Recebimento de Propostas: 27/08/20419 12:00

Edital: 1 download =fetuado Orgdo: Prefeitura Municipal de Teuténia
Unidade de Compra: Comizsio Permanents de Licitacio 1 Municipio/UF: Teutdnia/as
Objeto: 01.04.1% suspender antes abertura

Solicitagoes Realizadas

Data Situagsia AgBes

17/04/2009 - 16:45 : Aguardando Julgamenta =

Justificativa:
teste

Juigamento sreemms

ainda restam 2048 caracteres.

Arquivo

m

Total de Registros: 4

Pedido de Impugnagio por Outros Meios

Ao clicar no icone ge, "Visualizar a Justificativa do Pedido de Impugnacdao” em Solicitacdes
realizadas, sera possivel visualizar a Justificativa inserida pelo fornecedor e podera inserir o Julgamento;
Se o fornecedor tiver inserido algum arquivo de impugnacao, clique no icone +
anexo” para fazer o download.

“Visualizar arquivo

Para julgar insira o texto do julgamento e clique nas op¢des: “Deferir” ou “Indeferir”;

Caso queira anexar algum arquivo do julgamento antes de julgar, clique no botdo “Selecionar”, localize o
arquivo, clique em “Abrir” e aguarde carregar o documento;

E possivel julgar sé inserindo a justificativa do julgamento, porém é possivel anexar um arquivo de um
parecer juridico referente a impugnacao (ndo é obrigatério anexar o arquivo para julgamento);

0 arquivo deve ter no maximo 5 Mb;
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Solicitacoes Realizadas

Data Situagic Ardes

1T/04/2015 - 16:45 Aguardando Julgamenta =1

Justificativa:
teste

Julgamento sraweems |

Julgamento tests

Ainda restam 2032 caracteres.

Arguivo

45,37

m

Total de Registros: 4

Pedido de Impugnagio por Outros Meios

3.3.1 Pedidos de Impugnacio por Outros Meios

Esta func¢do serve para inserir no sistema, Pedidos de Impugnagdo recebidos por Outros Meios, ou seja,
que nio foram inseridos por fornecedor cadastrado;

Caso tenha recebido uma impugnacio fora do sistema ou até mesmo um cidadao deseje impugnar o edital,
ele ndo precisa ter cadastro no portal. Pode ser feita a impugnacdo por outros meios;

Para isso acesse as opc¢oes: “Pregoeiro = Processos”, localize o processo, e na coluna de a¢des, clique no

fcone ““ "Editar Registro”. Na pagina seguinte clique em “Editar Processo”.
Na pagina de “Dados do Processo”, clique em “Impugnacodes” e, na pagina de Pedidos de Impugnacio,

clique em “Pedido de Impugnacio por outros meios”;
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Cadastrar
Processas
Validar Importacic
Semses, Pibilicas
Cotagies em Andamento
Megociacan de Precos
ntengies de Recuso
Recursos & Contrarmazdes
Pedides de Esclarecimenta
Pedfidos de Impugnassa
Adjudicacin
Aras, Termos e Dooumentas
Tedos os Processes
Tockus os Itens
Todo o Portal
Fresidents de Comissdn
Membro de Comizssdo
Manuais
Relatorios
Fainel de Operagies
Banco de Pregos
Ades3o na Crigem
Catalogo
Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Atencdo

Email cadastrado:

Pedidos de Impugnagao

e Wimero: 01.12.17 100 itens

todalidade: Pregio Eletrinico
Tratamento Diferenciade: Desempats Ml
Data de Publicagio: 28/08/2018 15:54
Abertura das Propostas: 1471172018 18:01

Limite para Recebimento de Propostas: 14/11/20158 18:00

Edital: 2 downloads efetuados Orgé

Casas Decimais: Duas Casas

Unidade de Compra: Comissio Permanente de Licitacdo 1 Municipio/UF: Teutonia/as

Objeto: 01.12.17 100 itens
Solicitagbes Realizadas
Pedido

2210/ 318 - 11217 Pedido de teste

Justificativa:
Teste de Cadastro de Impgunacao

Julgamants rasmms |

Ainda restam 20438 caracteres.

Arquivo

Situacho

Aguardando Julgamento

Inicio das Propostas: 0271142018 15:00
Limite para Impugnacdo: 12/11/2016 18:00

Prefeitura Municipal de Teutdnia

Ac

BE

Himero do Frocesso Interna: 01.12.17 100 itens
situagéo: Fechado / Publicado

=2 =

| Total de Registres: 4

Pedido de Impugnat Outros Meios
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Pedido de Impugnacdo Recebido por Outros Meios

011217 100 itens / 01.12.17 100 itens

Solicitante

Po de Pessna (S
Pegsoa Pk

CPF | Home e

UF | Wumiciplo (e

Dados do Pedido

Pedido (e

Justificativa [Eesse:

Alnda restam 2048 caracteres.
TEURracc

Selecionar Arquivo

Solicitagies Realizadas

Data Situacia Aot
TP0r20NE - 11247 Aguarchindn Julspemento TJ.

Justificativa

Teste de Cadastro de Impeunacio

Total de Rogistros: 1

Preencha os dados de quem estd manifestando a impugnacio, o titulo da impugnacio, justificativa da
impugnacdo e caso deseje também anexar um arquivo, clique no botdo “Selecionar Arquivo”, localize o
arquivo e clique no botdo “Abrir”, aguarde carregar o arquivo, em seguida clique em “Gravar”. O sistema
apresentara a mensagem de “Dados inseridos com sucesso!”;

A impugnacio inserida ficara na listagem de “Solicitacdes Realizadas”
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Ao clicar no icone Je "Visualizar Justificativa” sera exibido a justificativa do Pedido de Impugnacao

Recebido por Outros Meios;

Ao clicar no icone “* "Visualizar Arquivo” podera visualizar o Arquivo em Anexo, informando o Cédigo

de Seguranca e clicando o botdo “Download”;

Solicitagdes Realizadas

ILPOOHE - 11297 Aguardandn bulsemobo

Justifcatiea

Tesie de Cadastro de Impaunacio

Total de Regfistros: 4

3.4 Suspensado do processo

Para suspender o processo clique na lateral esquerda em ‘PREGOEIRO-PROCESSOS”, realize a busca do

pregio de interesse e clique no icone (suspender) localizado na parte inferior dos dados do
processo. Conforme ilustragdo:
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Dados do Processo

Numero: 03.05.19 Vincular Pub Automaticamente
Numero do Processo Interno: 03.05.19 Vincular Pub Automaticamente

Modalidade: Pregéo Eletrdnico

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Aplicar Cotas: Mao

Equipe de Apoio: Carcline Grohe Schirmer Brandao

Data de Publicacio: 03/05/201% 16:51
Abertura das Propostas: 01/01/2020 12:01

Situacdo: Fechado / Publicado

Casas Decimais: [uas Casas
Moeda Estrangeira: Mao

Inicio das Propostas: 21/12/2019 12:00
Limite para Impugnagao: 30/12/2019 12:00

Limite para Recebimento de Propostas: 01,/01/2020 12:00

Edital: Ainda nao baixado

Unidade de Compra: Comissdo Permanente de Licitacso 1

Garantia Contratual: Mo

Objeto: 03.05.1% Vincular Pub Automaticamente

Id do Processo: 80273

Descrigdo

0001 lzem 1

Republicar

=

Enviar Mensagens
para Licitantes

”

Orgdo: Prefeitura Municipal de Teutdnia
Municipio/UF: Teutdnia/RS

N

Revogar/ Anular

)

Dividas e
Esclarecimentos

i

Incluir Documento

| Total de Registros: 1

[©

Prorrogar Prazos

o

Voltar

Na pagina de suspensdo o Pregoeiro/Apoio pode informar o motivo de tal agdo no processo, inclusive

selecionar um arquivo.
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Suspender

03.05.19 Vincular Pub Automaticamente / 03.05.19 Vincular Pub Automaticamente

Motivio [reserin

Determinacio Judicial

Justificativa | eesuesns

Ainda restam 2048 caracteres.
Arguivo
Selecionar Arguivo

Para cancelar a suspensio clique na lateral esquerda em ‘PREGOEIRO-PROCESSOS”, realize a busca do

pregdo de interesse e clique no icone (cancelar suspensdo) localizado na parte inferior dos dados
do processo. Conforme ilustracio:
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Dados do Processo

Mamero: 03.06.19 Vincular Pub Automaticamente
Numero do Processo Intemne:  03.05.19 Vincular Pub Automaticamente
Modalidade: Pregao Eletrdnico Situagdo: Suspenso - Antes da Abertura / Publicado

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas
Aplicar Cotas: Mao Moeda Estrangeira: Mao

Equipe de Apoio: Caroline Grohe Schirmer Brandéo

Data de Publicacdo: 03/05/2019 16:51 Inicio das Propostas: 21/12/2019 12:00
Abertura das Propostas: 01/01/2020 12:01 Limite para Impugnagdo: 30/12/2019 12:00
Limite para Recebimento de Propostas: 01/01/2020 12:00

Edital: Ainda ndo baixado Orgéio: Prefeitura Municipal de Teutdnia
Unidade de Compra: Comissdo Permanente de Licitagdo 1 Municipio/UF: Teutdnia/RS

Garantia Contratual: Nao

Objeto: 03.05.19 Vincular Pub Automaticamente

Id do Processo: 30273

Descrigao
0001 ltgm 1

| Total de Registros: 1

g

Cancelar Suspensio Emviar Mensagens Incluir Decumento
para Licitantes

e Na pagina de cancelamento da suspensio Pregoeiro/Apoio justifica em texto e realiza o anexo do
arquivo para verificacdo, ao realizar o procedimento clique em ‘SALVAR’ e prossiga com o processo.
Conforme ilustracgdo:
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Cancelar Suspensao

03.05.19 Vincular Pub Automaticamente / 03.05.19 Vincular Pub Automaticamente
Atencdo aos prazos legais! Verifique a necessidade de republicar o processo!

Justificativa esuesne

Irserir justificativa...

Ainda restam 2024 caracteres.
Arquive
Selecionar Arquivo

Ofacio2442019Portalcp.pdf % Arquivo ndo foi gravado. Clique em salvar para realizor & grovardo

Voltar

3.5 Suspensao do processo na sessao publica

Caso queira suspender o processo na sessao publica clique no icone A (Suspender), encontrado na
parte superior direita da sessao.
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0 Fornecedor(es) online
Orgéio: Comissio Permanente de Licitagio 1
Nimero: 2626

Suspender Cancelar Vencedores
o [ e ey e N

Valor Referéncia Melhor Lance: Status

0001 Veicula RS5 50.000,00 RS5 5.010,00 =

| Total de Registros: 1

& 26/08/2019 17:47:48 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.
A 26/08/2019 17:44:24 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia & entrara em tempo aleatdrio em 1 minuta.

Apbs clicar no icone <A (suspender) serd apresentada uma nova tela chamada suspender processo,
onde o Pregoeiro/apoio informara os motivos e caso seja necessario podera inserir arquivo.

Numero : 2626 / Processo: 2626

Motivo sequerioo

Determinacao Judicial

Justificativa reserton

Ainda restam 247 caracteres.

Arquivo |resuerioo |

Selecionar Arquive

-

Para reabrir a sessdo publica basta clicar no icone (Reabrir), localizado no canto superior direito da tela.
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0 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitagao 1
Numero: 2626

.. [y e ) P
, scrigio

De: Valor Referéncia Melhor Lance

Veiculo R% 50.000,00 R$ 5.010,00

Total de Registros: 1

A 01/11/201% 18:34:06 - Sistema - Motivo: Teste para suspender...

& 01/11/2019 18:34:06 - Sistema - O processe foi suspensoc per iniciativa do eperador de dispensa.

& 26/08/21019 17:47:48 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.

R 26/0B/2019 17:44:24 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatdric em 1 minuto.

Voltar

Ao clicar no icone (Reabrir) serd apresentado uma nova tela chamada ‘REABRIR PROCESSSOS’, em

seguida justifique caso queira realize o anexo necessario clique no boto selecionar arquivo e clique em

reiniciar.

Reabrir Processo

Hiumero : 2626 / Processo: 2626

Justificativa | sesuerine

Ainda restam 247 caracteres.
Arguive

Selecionar Arguivo

-

3.6 Dividas e Esclarecimentos

Esta fungdo serve para visualizar as Duvidas encaminhadas pelo fornecedor;
Para acessar as duvidas recebidas, acesse as opdes:
o Painel de Operagdes -> Duvidas e Esclarecimentos;

Caso haja alguma duavida registrada, aparecera o nimero de davidas recebidas, em vermelho;
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Esta quantidade pode ser de todos os processos cadastrados e que estejam no prazo de recebimento de
impugnacoes;

Atencao: a validade de recebimento de dividas segue o mesmo prazo de recebimento de impugnacgdes;
Acesse a “Listagem” e na Pagina de “Duvidas e Esclarecimentos” verifique quais processos tem

impugnagdes a serem analisadas;

Para analisar clique no icone e "Visualizar Registro”, na coluna de a¢des do processo e sera exibida a

tela de Duvidas e Esclarecimentos com as Questdes Levantadas

Pagina Inical Painel de Operacoes

Pregoeiro

Manuais L.
Acesso Rapido

Relatorios

Banco de Precos n E @
Adesio na Origem
AR L]

Catalogo Criar Novo Processo Impugnagées Duavidas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazées

Fornecedores

Unidades de Medida Seus processos publicados

Documentos
N° do Edital: 121119001 N° do Edital: 111119001

N° do Processo: 121119001 N° do Processe: 111119001
Tipe: PE Tipe: PE
Abertura: 21/11/2019 06:46 Abertura: 11/11/2019 02:03

Atengao

Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade. N° do Edital: ConselheiroPena001 N° do Edital: viana 500

N° do Processo: ConselheiroPena001 N° do Processo: 345534545
Tipo: PE Tipo: PE
Abertura: 23/09/2019 15:28 Abertura: 19/09/2019 11:46

[ JProduto A [ )Objeto teste

UAquisicéu de materiais esportivos { U\feiculu
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hividas e Esclarecimentos

Himera: O1.04.19 Susponder andes aboitura

Homaro do Processo Interna:  0.04. 19 Susponder antes abertuma

Medalidade: Pregio Elctrinico

Tratamenbo Mferenciado: Doscmpats MPE

Dty de Publicagdo: 13006572049 19011
Abprtura das Propostas: 27/08/200% 120

Limite para Recebdmento de Propostas: 27702/ 2019 12:00

Edital: 1 download efctuads

Unidade de Compraz Comissho Permancnte g Lictacsa 1

Objetoc 010415 Suspendor anbes abertura

Questdes Levantadas

B0/ NS - 1837 Teste Compras

Drirvicla:
Teste Compras

Dol oend e Ancyiten Ancsn

Resposta:
Respasta

1BA0 TS - 11:08 Uma divida

Dirwicla:
dais

Dovvndoad cie Anuien Ancen

Situacha: Fochado
Casas Descimals: Duas Casoe
Inicio das Propostas: 153008/2019 12200

Limite para mpugnacloc T1008 309 12:00

Orglar Prefoitura Municioal de Teabdnla
Mardcipia/LUIF: ToutbnlarRS

Respost s (S

Ainda rostam 2048 caradtones.

e Ao clicar no icone '-eQ "Visualizar” em Questdes Levantadas, sera possivel visualizar a divida inserida

pelo fornecedor e podera inserir a Resposta;
Apods responder, clique em “Gravar”;

3.7 Abrindo a sessio publica de lances

Na data e hora marcada para abertura, a sessio publica do certame, podera ser acessada de trés maneiras;

Para acessar, va em: Painel de Operagdes -> Sessdes Publicas Ativas -> Listagem;
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e Ou, também pelo “Painel de Operagdes”, na listagem de Rapido Acesso, que traz os ultimos processos

publicados;

e Ou ainda, o acesso pode ser feito também pelo menu lateral: Pregoeiro -> Processos -> i Editar

Registro. Na pagina de Dados do Processo, clique em “Sessdo Publica”;

Pagina Inicial Painel de Operacoes

Pregoeiro

Manuais L.
Acesso Rapido

Relatorios

Banco de Precos u @
Adesao na Origem )
|

Catalocy Criar Novo Processo Impugnagées Duvidas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazées

Fornecedores

Unidades de Medida Seus processos publicados

Documentos
N° do Edital: 121119001 N° do Edital: 111119001

N° do Processo: 121119001 N° do Processo: 111119001
Tipe: PE Tipo: PE
Abertura: 21/11/2019 06:46 Abertura: 11/11/2019 02:03

Atencgido

Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade. N° do Edital: ConselheiroPena001 N° do Edital: viana 500

N° do Processo: ConselheiroPena001 N° do Processo: 345534545
Tipo: PE Tipo: PE
Abertura: 23/09/2019 15:28 Abertura: 19/09/2019 11:46

[JProduto A [)Objeto teste

[ Aquisicio de materiais esportivos ( [ Veiculo

e Asessdo publica de lances pode ter pontos diferentes em caso de processo por itens ou por lotes;

3.7.1 Sessdo publica de lances Pregio por Itens

o Atelade lances é pratica e facil de ser operada;
e A area marcada pelo retangulo verde diz respeito a algumas funcionalidades da licitagdo como um todo,

como por exemplo:

o Clique no icone S “Analisar Propostas” para analisar as propostas inseridas pelos

fornecedores;

o Clique no icone =+ “Cancelar Pregdo” para cancelar o processo;
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o Clique no icone “Suspender Processo” para suspender o pregio (esta opgao s6 aparece apos
analisar as propostas e o processo ser aberto);
o Nesta area também é possivel ver quantos fornecedores estdo presentes (logados no sistema),
acessando a sessdo publica;
e O retangulo vermelho, na parte superior da tela, indica as situacdes que poderdo se encontrar o item. Em
uma licitagdo com muitos itens isto facilitara o gerenciamento por parte do pregoeiro;
e Existem filtros para separar os itens, dependendo do status em que se encontram: “Todos”, “Abertos”,
“Fechados”, “Suspensos”, “Desempate”, “Encerrados” e “Outros”;
e Na tela de titulos do item, area marcada pelo retangulo azul, ha informacgdes dos itens;
e Ao final da pagina podera ser verificado o local reservado para o chat de mensagens. Digite a sua
mensagem e clique em “Enviar”;
e OBS: o chat, durante a sessdo publica, estd disponivel para digitacdo apenas para o Pregoeiro. Para os

fornecedores participantes, somente leitura das informagdes inseridas no chat;

0 Fornecedor(es) online

Orgdo: Unidade Teste
Mimero: 011019002

-
@

Cancelar Analisar

Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance Status

Objeto tests RS 100,0000

Total de Registros: 1

Chat

& 01/11/2019 17:43 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 as 17:43.
0171172019 17:42 - Sistema - O processo foi republicado em 01/41/201% as 17:42.

3.7.1.1 Andlise de propostas

e Para abrir os itens para fase de lances, deve ser feita a andlise de propostas;

e Ao localizar o pregdo na parte de sessdes publicas ativas e clicar na seta para entrar no pregao, clique no

+ —
icone ‘é’ “Analisar”, e analise todas as propostas inseridas para o processo;

e Verifique que em cada item ha a informacio de variacdo percentual, de acordo com o valor de referéncia;
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Clicando no icone “Aceitar Proposta” ,ha coluna de “A¢do”, a andlise é feita item a item;
Clicando no botao “Aceitar Todas as Propostas”, é aceito de uma Unica vez todas as propostas daquele

item;

Aceitacao das Propostas

Processo
Himero: 011015002 Himero do Processo Interno: 011019002
Modalidade: Pregdo Eletrénico Abertura: 01/11/2019 - 18:59
Orgdo: Unidade Teste Municipio: Brasilia / DF
Legenda da Variacdo Percentual
Variagéo em vermelho: Mais de 50% de variagho de pregos em relacéo ao valor de referéncia.
: Entre 20% e 50% de variacéo de pregos em relacde ao valor de referéncia.

Variagio em verde: Até 20% de variagao de pregos em relagao ao valor de referéncia.

- Objeto teste | Valor de Referéncia: 100,0000

1,0000 1.500,0000 -99,0000 % FSW TESTE KLL OPP

Detalhe: Descricdo detalhada do produte...

Aceitar Todas as Propostas
Imprimir Propostas Aceitar Todas Itens com Aceitagdo Pendente

Na coluna “A¢do” do item, vocé podera clicar no icone ~ “Desclassificar”, para desclassificar a proposta
de uma empresa para o item escolhido. E necessirio, para esta acdo, inserir justificativa da
desclassificagio;

E atente-se ao alerta na tela: “Atencédo! Essa operagao so podera ser desfeita em caso de intengio de
recurso aceita, exceto em caso de item fracassado nesta fase. O fornecedor nao participara da

disputa de lances.”;
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Rejeitar Proposta

Atencao! Essa operacgao so podera ser desfeita em caso de intencao de recurso aceita, exceto
em caso de item fracassado nesta fase. O fornecedor nao participara da disputa de lances.

Numero : 0212e/2016 / Processo: 0212e
Produto : item
Data : 07/12/2016 - 11:39:27

Valor Unitario: 100,00

Justificativa [EERUERIDS |
Justificativa| teste para rejeitar proposta.

Ainda restam 203 caracteres.

| Rejeitar Proposta | -
FECHAR X

¢ Caso tenha muitos itens, é possivel filtrar os itens que ainda ndo foram analisados, pelo icone “Itens com
Aceitacdo Pendente”;

e Clicando no botdo, “Aceitar Todas”, na parte inferior da pagina de Aceitagdo das Propostas, é possivel
aceitar de uma tnica vez todas as propostas do processo;

e C(licando na op¢do “Imprimir Propostas”, na parte inferior da pagina de Aceitacdo das Propostas, é
possivel também ter o documento com todas as propostas.

e OBS: Esta proposta, impressa nesta fase, ndo apresenta dados (identificacdo) do fornecedor;

e Ap6s ser feita a analise de todos os itens clique no botdo “Abrir Sessdo”, na parte inferior da pagina de

Aceitacdo das Propostas.
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Aceitacao das Propostas

Processo
Himero: 011015002 Himero do Processo Interno: 011019002
Modalidade: Pregdo Eletranico Abertura: 01/11/2019 - 18:59
Orgdo: Unidade Teste Municipio: Brasilia / DF
Legenda da Variagdo Percentual
Variagdo em vermelho: Mais de 50% de variagio de pregos em relacdo ao valor de referéncia.
i Entre 20% e 50% de variacao de pregos em relacao ao valor de referéncia.
Variagdo em verde: Até 203 de variacdo de precos em relacdo ao valor de referéncia.
1 - Objeto teste | Valor de Referéncia: 100,0000
1,0000 1.500,0000 -99,0000 % FSW TESTE KLL OPP 60 v X

Detalhe: Descrigao detalhada do produto...

Aceitar Todas as Propostas

Aceitar Todas Itens com Aceitagdo Pendente

3.7.1.2 Abrindo os Itens

e Apés analisar todas as propostas é necessario abrir os itens, para que os fornecedores participem da

disputa de lances;

0 Fornecedor{es) online

Orgdo: Unidade Teste Abel

Namero: 011019002

Abertura: 01/11/2019 - 18:59 - —
Modalidade: Pregao Eletrénico —_—
Encerramento: Por Decisdo do Pregosiro
Objeto: sdfsdfsdfdsfdsfsd

Valor de Referéncia Melhor Lance

Suspender Cancelar

[ oot Objeto teste RS 100,0000

| Total de Registros: 1

Chat

01/11/2019 19:05:38 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
01/11/201% 19:02:47 - Sistema - O processo estd em fase de andlise das propostas
01/11/201% 17:43 - Sistema - O processc foi republicado em 01/11/2019 &s 17:43.
01/11/20M9 17:42 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 &s 17:42.

e Na coluna de ag¢des dos itens podem ser verificados os icones relacionados ao item do pregio. Sdo eles:
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o Clique no icone “Abrir” para abrir o item para disputa de lances;

o Clique no icone “Suspender” para suspender o item;

o Clique no icone “Definir Tempo de Iminéncia” para informar o tempo de 1 a 60 minutos de
iminéncia. Apds encerrado este tempo, inicia o tempo aleatério;

o Clique no icone “Cancelar”, e selecionar a op¢ao do motivo: anulado, revogado e cancelado e
inserir a justificativa da a¢do realizada no item/lote. Na fase da sessdo publica, esta agdo ndo

pode ser desfeita.

CLancelar item

Numero : 13.11 PE / Processo: 13.11 PE

Produto : item 2

Atencio! Essa operagio NAO pode ser desfeital

I\‘IIDtiVD EEQUERIDD

Justificativa EE9UERIOO |

Ainda restam 247 caracteres.

[ Cancelar |
L]

3.7.1.3 Suspendendo e retomando um item

e Ao clicar no icone “Suspender”, na parte superior da tela, deve ser escolhido o motivo da suspensao,
inserida a justificativa e o processo, por completo, sera suspenso.
e Para reabrir, clique no icone “Reabrir”. Se houver itens que estavam abertos, deve ser reaberto um por

um.
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Namero : 011019002 / Processo: 011019002

Motivo reguestio

Determinacao Judicial

Justificativa [resuerieo

Ainda restam 247 caracteres.
Arguivp | EEsuceins

Selecionar Arguivoe

Ao clicar no icone “Suspender Item”, na coluna de a¢des do item, somente o item em questdo estara
suspenso para lances. Neste momento nenhum lance sera enviado;
A situagdo do item mudou para suspenso e esta indicada pelo mesmo icone “Suspenso”;

Aparece no chat a mensagem que o item foi suspenso;
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Orgao: Unidade Teste
Numero: 011019002
Abertura: 01/11/201% - 15:59
Modalidade: Pregdo Eletrdnico
Encerramento: Por Decisdo do Pregoeiro
Objeto: sdfsdfsdfdsfdsfsd

Toros m-

Objete teste

Chat

Valor de Referéncia Melhor Lance

RS 100,0000 RS 1,0000

-

Aberta

Suspender

0 Fornecedor(es) online

Cancelar

| Total de Registros

01/11/2019 19:07:15 -
01/11/2019 19:07:09 -
01/11/2019 19:06:42 -
01/11/2019 19:06:42 -
01/11/2019 19:05:38 -
01/11/2019 19:02:47 -

Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -

Sistema

Sistema -

O item 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

O item 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

0 item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
O item 0001 foi aberto pelo pregosiro,

- As propostas foram analisadas e o processo foi aberte

O processo estd em fase de andlise das propostas

01/11/2019 17:43 - Sistema - O processo foi republicade em 01/11/2019 &s 17:43,
01/11/2019 17:42 - Sistema - O processo foi republicade em 01/11/2019 as 17:42,

Clique no icone “Reabrir Item” para reabrir o item suspenso e torna-lo disponivel para lances;

A situacdo do item volta a ser representado pelo icone” Aberto”;

Observe que mesmo reabrindo o item, caso o pregoeiro saia da tela da sessdo de lances por mais de 10

(dez) minutos, o pregio ficara automaticamente suspenso;

Se esta situacdo ocorrer vocé devera reabrir o pregdo e reabrir o(s) item(ns) novamente, um a um,

clicando em “Reabrir Item”;

Verifique que todas as agdes foram registradas no chat de mensagens;
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Orgao: Unidade Teste
Numero: 011019002
Abertura: 01/11/2019 - 18:59 —
Modalidade: Pregdo Eletrénico i
Encerramento: Por Decisdo do Pregoeiro Suspender
Objeto: sdfsdfsdfdsfdsfsd

Toes mm-

Objeto teste

Chat

Aberta

Valor de Referéncia Melhor Lance

RS 100,0000

0 Fornecedor(es) online

—
-

Cancelar

| Total de Registros: 1

01/11/2019 19:07:15 -
01/11/2019 19:07:09 -
01/11/2019 19:06:42 -
01/11/2019 19:06:42 -
01/11/2019 19:05:38 -
01/11/2019 19:02:47 -

Sistema -
Sistema -
Sistemna -
Sistema -
Sistema -
Sistemna -

O item 0001 foi reaberto pelo pregoeire.

O item 0001 foi suspenso pelo pregeeiro.

0 item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
O item 0001 foi aberto pelo pregesiro,

As propostas feram analisadas e o processo foi aberto

O processo estd em fase de andlise das propostas

01/11/2019 17:43 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 &s 17:43,
01/11/2019 17:42 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 &s 17:42,

3.7.1.4 Cancelando um lance

Para realizar o Cancelamento de um lance, o fornecedor pode solicitar o cancelamento do lance enviado,

ird aparecer no chat o pedido e o valor a ser cancelado.

Nas a¢des ira aparecer o icone ( ©

) “Solicitagdes de Cancelamentos de Lances disponiveis”.
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1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Unidade Teste

Nimero: 011019002

Abertura: 01/11/201% - 158:59 - -
Modalidade: Pregde Eletrdnico _—
Encerramento: Por Decisio do Pregoeiro Suspender Cancelar
Objeto: sdfsdfsdfdsfdsfed

Todes e

Valor de Referéncia Melhor Lance

Objeto teste RS 100,0000 RS 0,5000

| Total de Registros: 1

0171172019 19:09:46 - Sistema - Foi solicitade o cancelamento do lance de RS 0,5000 para o item 0001 pelo fornecedor responsavel pelo seu registro.
. TN T .. R Sy B

01/11/2019 19:07:09 - Sistema - O item 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

$1711/2019 19:06:41 - Sistema - O ftem 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
01/11/2019 19:06:42 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregoeiro.

$1/11/2019 19:05:38 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto

01/11/2019 19:02:47 - Sistema - O processo esta em fase de anlise das propestas

01/11/2019 17:43 - Sistema - O processo foi republicade em 01/11/2019 a5 17:43.

01/11/2019 17:42 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 &5 17:42.

e Nas agdes clique na opgio se suspender o item/lote, “Suspender”;

e Para cancelar o lance deve suspender o item para aparecer o icone ( * ) “Ver solicitacdes de

Cancelamentos de Lances”, com a op¢ao de realizar o cancelamento do lance.

Solicitacoes de Cancelamento de Lances

Numero : PE 09.10 L / Processo: PE 09.10 L

Produto : Tonner colorido

Data/Hora

0971072018 - 13:56:30 R

| Total de Registros:

v d

e Pararealizar o cancelamento do lance, clique no icone (

e Para rejeitar clique no icone ( .- ) “Rejeitar Cancelamento de Lance”;

) “Aprovar Cancelamento de Lance”;
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e Apds ser feita a acdo € so6 clicar no icone “Reabrir Item”, para dar seguimento a fase dos lances;

Caso ndo seja realizado a solicitagdo via sistema e o pregoeiro (a), deseje realizar o cancelamento de lance.

Orgdo: Unidade Teste
Numero: 011019002

[ | —
Suspender Cancelar
TOdDS m-

Valor de Referéncia Melhor Lance

Objeto teste RS 100,0000

| Total de Registros: 1

Chat

01/11/2019 19:10:59 - Sistema - O pedido de cancelamente do lance de RS 0,5000 para ¢ item 0001 foi aprovado pelo pregoeiro.

01/11/2019 19:09:44 - Sistema - Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,5000 para o item 0001 pele fornecedor responsavel pelo seu registro.
0171172019 19:07:15 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo pregoeire.

0171172019 19:07:09 - Sistema - O item 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

/1172019 19:06:42 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

171172019 19:06:42 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregoeiro,

01/11/2019 19:05:38 - Sistema - As propostas foram analisadas e o precesso foi aberto

01/11/2019 19:02:47 - Sistema - O processo esta em fase de analise das propostas

01/11/2019 17:43 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 as 17:43.

01/11/2019 17:42 - Sistema - O processo foi republicado em 01/11/2019 as 17:42,

Cancelar Lances

Nimero : 011019002 / Processo: 011019002
Produto : Objeto teste

01/11/2019 - 19:12:16 RS 0,0010

01711/2019 - 19:09:432 RS 10,5000

01/11/2019 - 18:57:07 RS 1,0000

| Total de Registros: 3

e Ao clicar no icone l "Visualizar Lance” aparecera a tela abaixo;

. Informe o motivo do cancelamento do lance e clique em “Cancelar Lance”;
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Verifique que o lance foi invalidado e o melhor lance passou a ser novamente R$ 19,99 (dezenove reais e

noventa e nove centavos);

A acdo de cancelar o lance no valor de R$ 19,98 (dezenove reais e noventa e oito centavos) foi registrada

no chat;

&
Apbs ser feita a agdo é s6 clicar no icone “B “Reabrir Item”, para dar seguimento a fase dos lances;
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3.7.2 Sessdo publica de lances Pregao por lotes

A sessdo publica de pregdo por lotes segue os mesmos procedimentos da sessdo publica de pregdo por
itens, porém, as acdes sdo feitas no lote, por exemplo, a analise das propostas é feito mediante dados do
lote inteiro, a abertura é do lote todo e ndo de apenas alguns itens do lote;
Na parte superior da tela é possivel ver os dados do lote. Na imagem de exemplo, o processo tem aplicacao
da LC123/20016 com redag¢do dada pela LC 147/2014, no qual os lotes foram divididos em cotas;
Cada lote fica separado por pagina;
A area marcada pelo retangulo verde diz respeito a algumas funcionalidades da licitagdo como um todo,
como por exemplo:
o Clique no icone “Analisar Propostas” para analisar as propostas inseridas pelos fornecedores;
o Clique no icone “Cancelar Pregio” para cancelar o processo;
o Clique no icone “Suspender Processo” para suspender o pregio (esta op¢do sé aparece apo6s
analisar as propostas e o processo estar aberto);
o Nesta area também é possivel ver quantos fornecedores estdo presentes (logados no sistema),
acessando a sessdo publica;
Existem filtros para separar os lotes, dependendo do status em que se encontram: “Todos”, “Abertos”,
“Fechados”, “Suspensos”, “Desempate”, “Encerrados” e “Outros”;
Ao final da pagina podera ser verificado o local reservado para o chat de mensagens. Digite a sua
mensagem e clique em “Enviar”;
OBS: o chat, durante a sessdo publica, esta disponivel para digitacdo apenas para o Pregoeiro. Para os

fornecedores participantes, somente leitura das informacoes inseridas no chat;
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0 Fornecedor(es) online

Orgéio: Comissio Permanente de Licitacio Fechada
Nimero: 11111905

Fechados Suspensos Desempate
Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total

Lote 01 RS 100.100,00 RS 0,00

Produto A RS 1.000,00
Produto B RS 1,00

| Total de Registros: 2

Voltar

3.7.2.1 Andlise de propostas

e Para abrir os lotes para fase de lances, deve ser feita a analise de propostas;

e Ao localizar o pregio na parte de sessdes publicas ativas e clicar na seta para entrar no pregao, clique no

 —
icone L#’ “Analisar”, e analise todas as propostas inseridas para o processo;

e Osdados apresentados sdo apenas de valor e validade da proposta. Em pregdo por lotes, na tela de analise
das propostas, ndo é apresentado informac¢des de marca e fabricante, devido a conter varios itens no lote;

e Verifique que em cada proposta no lote ha a informacio de variacdo percentual, de acordo com o valor de

referéncia do lote;

e (licando no icone “Aceitar Proposta” v , nha coluna de “A¢do”, a analise é feita proposta por proposta;

e C(licando no botdo “Aceitar Todas as Propostas”, é aceito de uma tnica vez todas as propostas daquele
lote;

e (licando em “Aceitar Todas”, na parte inferior da pagina de Aceitacdo das Propostas, serdo aceitas de

uma Unica vez todas as propostas do processo;
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Na coluna “A¢ao” da proposta do lote, vocé podera clicar no icone ~ “Rejeitar Proposta”, para
desclassificar a proposta de uma empresa para o lote escolhido. E necessario, para esta a¢do, inserir
justificativa da desclassificacao;

E atente-se ao alerta na tela: “Atencdo! Essa operacao s6 podera ser desfeita em caso de intengio de
recurso aceita, exceto em caso de lote fracassado nesta fase. O fornecedor nido participara da
disputa de lances.”;

Caso tenha muitos lotes, é possivel filtrar os que ainda ndo foram analisados, pelo icone “Itens com
Aceitacdo Pendente”;

Clicando na opc¢ao “Imprimir Propostas”, na parte inferior da pagina de Aceitacdo das Propostas, é
possivel também ter o documento com todas as propostas.

OBS: Esta proposta, impressa nesta fase, ndo apresenta dados (identificacdo) do fornecedor;

Apés ser feita a andlise de todos os itens clique no botdo “Abrir Sessao”, na parte inferior da pagina de

Aceitacdo das Propostas.

Aceitacao das Propostas

Processo
Nimero: 11111905 Humero do Processo Interno: 11111905
Modalidade: Pregdo Eletrénico Abertura: 11/11/2019 - 14:45

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitagéo Municipio: Brasilia / DF

Legenda da Variagdo Percentual
Variagdo em vermelho: Mais de 50% de variacio de precos em relacdo ao valor de referéncia.

: Entre 20% e 50% de variacao de precos em relacio ao valor de referéncia.
Variagdo em verde: Até 20% de variagdo de precos em relacio ao valor de referéncia.

1 - Lote 01 | Valor de Referéncia: 100.100,00

Valor Unitdrio Variagio %
-99,9980 %

-99,9960 %

Aceitar Todas as Propostas

2 - Lote 02 | Valor de Referéncia: 50.000,00

Yalor Unitario Valor Total Variagio %
1.000,00 -99,9960 %

-99,9980 %

Aceitar Todas as Propostas
Imprimir Propostas Aceitar Todas Itens com Aceitagdo Pendente
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Rejeitar Proposta

Atencio! Essa operagao so6 podera ser desfeita em caso de intengao de recurso aceita, exceto
em caso de lote fracassado nesta fase. O fornecedor nao participara da disputa de lances.
Numero : 0512/2016 / Processo: 0512

Lote : 0001a / Produto : lote 1 teste

Data : 07/12/2016 - 11:50:23

Valor : 513,00
Justificativa [FERUERIDe |

Ainda restam 247 caracteres.

Rejeitar Proposta

3.7.2.2 Abrindo os lotes

e Apods analisar todas as propostas é necessario abrir os lotes, para que os fornecedores participem da
disputa de lances;
e Na coluna de agbes dos lotes podem ser verificados os icones relacionados ao lote do pregdo. Sio eles:
o Clique no icone “Abrir” para abrir todo o lote para disputa de lances;
o Clique no icone “Suspender” para suspender todo o lote;
o Clique no icone “Definir Tempo de Iminéncia” para informar o tempo de 1 a 60 minutos de
iminéncia para o lote. Ap6s encerrado este tempo, inicia o tempo aleatério;
o Clique no icone “Cancelar”, para inserir a justificativa e cancelar o lote. Na fase da sessdo
publica, esta agdo ndo pode ser desfeita.
e Atencdo: Em caso de haver cota reservada para o lote, a acdo é feita para lote todo, no caso, para as 2

cotas.
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Orgdo: Comissio Permanente de Licitacio
Namero: 11111505

Suspender
foses m-

Produto A

Froduto B

Chat

Yalor Ref. Total Melhor Valor Total Status

RS 100.100,00 RS 200,00

Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

RS 1.000,00

RS 1,00

Cancelar

| Total de Registros: 2

& 111172019 16:38:42 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
= 1171172019 16:37:46 - Sistema - O processo estd em fase de andlise das propostas

Orgéio: Comissio Permanente de Licitagio
Nimero: 11111905

Produto &

Produto B

Chat

Yalor Ref. Total Melhor Valor Tot: | Status

RS 100.100,00 RS 200,00

Valor de Refer > Melhor Lance

RS 1.000,00

RS 1,00

0 Formecedor{es) online

—
—_

| Total de Registros: 2

& 11/11/2019 16:38:42 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
& 11/11/2019 16:37:46 - Sistema - O processe esta em fase de analise das propostas
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Na 4rea de Lance Arrematante o sistema indicara o valor ofertado pelo fornecedor melhor qualificado no Lote.
Suspendendo e retomando um lote

Ao clicar no icone “Suspender”, na parte superior da tela, deve ser escolhido o motivo da suspensao,
inserida a justificativa e o processo, por completo, sera suspenso.
Para reabrir, clique no icone “Reabrir”. Se houver itens que estavam abertos, deve ser reaberto um por

um.

Suspender Processo

Numero : 0911e.2 / Processo: 0911E.2

Motivgo REGUERIDO

Determinacao Judicial
Medida Cautelar
Oficio

Outros

Ainda restam 247 caracteres.

(Suspender |

Ao clicar no icone “Suspender lote”, na coluna de agdes do lote, somente o lote em questdo estara
suspenso para lances. Neste momento nenhum lance sera enviado;

A situacdo do lote mudou para suspenso e esta indicada pelo mesmo icone “Suspenso”;

Aparece no chat a mensagem que o lote foi suspenso;

Clique no icone “Reabrir lote” para reabrir o lote suspenso e torna-lo disponivel para lances;

A situacdo do lote volta a ser representado pelo icone ”"Aberto”;

Observe que mesmo reabrindo o lote, caso o pregoeiro saia da tela da sessdo de lances por mais de 10
(dez) minutos, o pregdo ficard automaticamente suspenso;

Se esta situagdo ocorrer vocé devera reabrir o pregdo e reabrir o(s) lote(s) novamente, um a um, clicando
em “Reabrir lote”;

Verifique que todas as a¢des foram registradas no chat de mensagens;
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0 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissio Permanente de Licitagio
Numero: 11111905

TOd o m

Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total

Lote 01 RS 100.100,00 R$ 200,00

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 1,00

Produto B RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

& 11/11/2019 16:40:50 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.
11/11/2019 16:40:06 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.
11/11/2019 16:40:02 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.
11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
T1/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 foi aberto pelo pregoeiro.
11/11/2019 16:38:42 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
11/11/2019 16:37:46 - Sistema - O processo esta em fase de analise das propostas

3.7.2.3 Cancelando um lance

Para realizar o Cancelamento de um lance, o fornecedor pode solicitar o cancelamento do lance enviado,

ira aparecer no chat o pedido e o valor a ser cancelado.

Nas agdes ird aparecer o icone ( © ) “Solicitagdes de Cancelamentos de Lances disponiveis”.
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1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissao Permanente de Licitagio Aberta
Numero: 11111905

Suspender Cancelar
TOdOS m cance"arnentos -

Lote Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agbes

0001 Lote 01 RS 100.100,00 RS 200,00

Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 0,50

Produto & RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

11/11/2019 16:42:19 - Sistema - Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 pelo fornecedor responsavel pelo seu registro.
LLL1L2019 1eiatng _Sicterna 0 lote D001 foi reaberto pelo precociro

11/11/2019 16:40:50 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:06 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:02 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 foi aberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:38:42 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto

11/11/2019 16:37:46 - Sistema - O processo esta em fase de analise das propostas

e Nas agdes clique na opgio se suspender o item/lote, “Suspender”;

e Para cancelar o lance deve suspender o item para aparecer o icone ( * ) “Ver solicitacdes de

Cancelamentos de Lances”, com a opgao de realizar o cancelamento do lance.

Solicitacoes de Cancelamento de Lances

Numero : PE 09.10 L / Processo: PE 09.10 L

Produto : Tonner colorido

Data/Hora

09/10/2018 - 13:56:30 v R

| Total de Registros:

e Pararealizar o cancelamento do lance, clique no icone ( J) “Aprovar Cancelamento de Lance”;
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Para rejeitar clique no icone ( ® ) “Rejeitar Cancelamento de Lance”;

ATENCAO: SOMENTE 0S LANCES PODERAO SER CANCELADOS. AS PROPOSTAS DE PRECOS NAO
PODERAO SER CANCELADAS NESTA FASE;

Apbs ser feita a agdo é so clicar no icone“—é “Reabrir lote”, para dar seguimento a fase dos lances;

1 Fornecedor(es) online

Orgéio: Comissdo Permanente de Licitacio Aberta

Numero: 11111905

Suspender Cancelar
TOdOS m-

Lote Descrigdo

0001

Lote 01

Produto A

Produto B

Chat

LRl R N W R R R R i ]

11/11/2019 16:43:30 -
11/11/2019 16:43:22 -
11/11/2019 16:42:19 -
11/11/2019 16:41:58 -
11/11/2019 16:40:50 -
11/11/2019 16:40:06 -
11/11/2019 16:40:02 -
11/11/2019 16:39:17 -
11/11/2019 16:39:17 -
11/11/2019 16:38:42 -

A4 T4 IR AL AT AL

Sisterna
Sistema
Sistema
Sistemna
Sistema
Sistermna
Sistemna
Sisterna
Sistema
Sistema

Cirbmmnn

3.8

Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agdes

RS 100.100,00 RS 200,00

Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance
RS 1.000,00
RS 1,00

| Total de Registros: 2

- O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

- 0 pedido de cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 foi aprovado pelo pregoeiro.

- Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 pelo fornecedor responsavel pelo seu registro.
- O lote 0001 fol reaberto pelo pregoeiro.

- O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

- O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

- O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

- 0 lote 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
- O lote 0001 foi aberto pelo pregoeiro.

- As propostas foram analisadas e o processo foi aberto

OV memnern rkd men farn An aedlica Ao ceanacbar

Abrindo o tempo aleatdrio

Para iniciar o tempo aleatério, primeiro deve ser estipulado o tempo de iminéncia.

0 tempo de iminéncia é o tempo que deve ser definido pelo pregoeiro, no término desse tempo definido

em minutos, sera ativado o tempo aleatério;

0 tempo de iminéncia é o tempo oferecido ao fornecedor para que ele se prepare para a etapa do tempo

aleatério que ira iniciar ao final do tempo de iminéncia;

Apds o término do prazo de iminéncia, é ativado o tempo aleatério;
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e C(Clique no icone “Tempo de Iminéncia do Item” para informar o tempo de iminéncia do item;

1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissao Permanente de Licitagio Aberta
Numero: 11111905

Suspender Cancelar
Todos m-

Lote Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agbes

0001 Lote 01 R$ 100.100,00 R$ 200,00

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 1,00

Produto B RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

11/11/2019 16:44:14 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:30 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:22 - Sistema - O pedido de cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 foi aprovade pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:42:19 - Sistema - Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 pelo fornecedor responsavel pelo seu registro.
11/11/2019 16:41:58 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:50 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:06 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:02 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 foi aberto pelo pregoeiro.

44044 (IO 4L£.900dT  Cirbmmnn A memmocbar farnmn annabicadar A o cenaecn fad bk n

e Informe o tempo de iminéncia de 1 a 60 minutos;

Definicao do Tempo de Iminéncia

Numero : 2506_1 / Processo: 999
Produto : Automovel popular cfe.descritivo do anexo | do Edital

Minutos de Iminéncia de Fechamento REGUERICO

e Ao ser ativado, no chat aparecera a seguinte mensagem, por exemplo: “Sistema: O item entrou em
tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatério em 15 minutos”;

o Verifique que a situagio do item mudou e agora é representada pelo icone “Tempo de Iminéncia”;

e O tempo aleatorio é aquele definido pela legislacdo e vai de 1 a 1800 segundos;

e Tempo que o item pode ser encerrado de 1 segundo a 30 minutos, a qualquer momento. Nenhum usudrio

sabera quando sera encerrado;
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1 Fornecedor(es) enline

Orgéo: Comissio Permanente de Licitagio Aberta
Nimero: 11111905

Suspender Cancelar
TOdos m-

Lote Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agdes

0001 Lote 01 RS 100.100,00 RS 200,00

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 1,00
Produto B RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

11/11/2019 16:45:13 - Sistema - O lote 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto. -
11/11/2019 16:44:14 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:30 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:22 - Sistema - O pedido de cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 foi aprovado pelo pregosiro.

11/11/2019 16:42:19 - Sistema - Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 pelo fornecedor responsavel pelo seu registro.
11/11/2019 16:41:58 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregosiro.

11/11/2019 16:40:50 - Sisterna - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:06 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:02 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

A4 T4AIINAD AL A0AT  Cirbrman O lnba AOAA Eal ahaebn mala e, -

e Atencdo: Em caso de pregdo por lotes, a acdo é feita para o lote todo;
e Todos os itens do lote entram em tempo de iminéncia e em seguida em tempo aleatério, ao mesmo tempo.

e Quando o lote encerrar, todos os itens do lote fecham ao mesmo tempo, pois o lote é encerrado;
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1 Fornecedor(es) online

Orgéo: Comissio Permanente de Licitagio
Numero: 11111905

Suspender Cancelar

Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total

Lote 01 RS 100.100,00 RS 200,00

Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 1,00

Produto & RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

11/11/2019 16:45:13 - Sistema - O lote 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto.

11/11/2019 16:44:14 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:30 - Sistena - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:22 - Sistema - O pedide de cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 foi aprovado pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:42:19 - Sistema - Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,30 para o item 0001 do lote 0001 pelo fornecedor responsavel pelo seu registro.
11/11/2019 16:41:58 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:50 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:06 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:40:02 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:39:17 - Sistema - O lote 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

£4 044 (INAO 4L.90.4T  Cickrcnn O labe AAAA £al abnbn calo mecmmoien

3.9 Desempate pela Lei Complementar 123 /06

e (Quando o item é aberto, o sistema ja informa no chat, caso tenha empresas beneficiadas pela LC 123/2016,
ou seja, se ha ME’s e/ou EPP’s participantes: “Sistema - O item XXXX tem empresas beneficiadas pela
LC123/2006 em sua disputa.”;

¢ Quando finaliza o tempo aleatdrio deste item, caso o fornecedor melhor classificado seja uma Grande
Empresa, o sistema automaticamente avaliard se o melhor valor ofertado pelas microempresas e/ou
empresas de pequeno porte (MPEs e/ou EPPs) participantes do item é até 5% (cinco por cento) maior
do que a da melhor empresa previamente classificada;

e Tera o direito de ofertar o primeiro lance do desempate, a MPE ou EPP que estiver com o prego
imediatamente anterior da primeira empresa previamente classificada, conforme divulgado em chat.
Exemplo: "12/12/2016 10:02:52 - Sistema - O Fornecedor que ofertou o lance no valor de R$ 91,00
pode dar um lance de desempate pela LC 123/2006 para o item 0001 até 12/12/2016 as 10:07:52.”

e O lance ofertado deve ser obrigatoriamente menor do que o lance ofertado pela empresa previamente
classificada;

e O fornecedor tera no maximo 5 (cinco) minutos para ofertar o lance. Se assim nio o fizer, entio o sistema
passara para a proxima MPE ou EPP melhor classificada, desde que esta atenda aos critérios da LC 123/06,

como por exemplo: “12/12/2016 10:07:53 - Sistema - O Fornecedor que ofertou o lance no valor de
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R$ 92,00 pode dar um lance de desempate pela LC 123 /2006 para o item 0001 até 12/12/2016 as
10:12:53.”

A microempresa ou empresa de pequeno porte que oferecer um lance menor do que a primeira empresa
previamente classificada serd a nova empresa classificada para a fase da "Aceitacdo de Vencedores" e
encerrara a fase do desempate para aquele item, mesmo que ainda existam MPEs e/ou EPPs na mesma
condicdo;

Decaira do direito de ofertar o lance a MPE ou EPP que nio realizar este procedimento dentro dos 5
(cinco) minutos estabelecidos por lei;

Desta forma, se houver empresas enquadradas nos critérios da LC 123/06, entdo aparecera na tela do

sistema o icone f_ﬁ "0 Item esta em Processo de Desempate de LC 123/2003” na coluna "Status”;
Quando todos os itens estiverem desempatados o sistema ira para a fase de "Aceitacio de Vencedores";
Atencao: No caso de Lance de Desempate da LC 123 /2006 em Pregao Progressivo, o fornecedor devera
ofertar valor percentual Maior que o melhor lance ja ofertado.

Atencdo: Em caso de pregio por lotes, seguird os mesmos padrdes de pregio por item, porém, o lance
dado é referente ao valor total do lote;

Registra-se que o sistema somente utilizara o critério da LC 123/06, se a melhor empresa classificada for
uma média ou grande empresa, ou seja, se uma MPE ou EPP for a melhor classificada, ndo existird a

aplicacao do critério da LC 123/06;

3.10 Desempate pela Lei Complementar 123 /06 com redac¢ao dada pela LC 147/2014

Caso o pregdo tenha sido criado com a aplicagdo de beneficio Local/Regional, o sistema ira validar se ha
empresas locais participando da disputa dos itens;

Quando o item é aberto, o sistema ja informa no chat, caso tenha empresas beneficiadas: “H4, na disputa
do item 0001a, empresas beneficiadas pelo disposto no paragrafo 32 do art. 48 daLCn. 123/2006,
com redacio dada pela LC n. 147/2014, referente a prioridade de contratacio de microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente.”;

Quando finaliza o tempo aleatério deste item, caso o fornecedor melhor classificado seja uma ME/EPP
Nao Local, o sistema automaticamente avaliard se o melhor valor ofertado pelas microempresas e/ou
empresas de pequeno porte (MPEs e/ou EPPs) locais/regionais participantes do item é até 10% (dez por
cento) maior do que a da melhor empresa previamente classificada;

Tera o direito de ofertar o primeiro lance do desempate, a MPE ou EPP local/regional que estiver com o

preco imediatamente anterior da primeira empresa previamente classificada, conforme divulgado em
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chat. Exemplo: “12/12/2016 11:04:24 - Sistema - O Fornecedor que ofertou o lance no valor de
R$ R$ 83,00 pode dar um lance de desempate para o item 0001a até 12/12/2016 as 11:09:23, com
fundamento no paragrafo 32 do art. 48 LC n. 123/2006, redacao dada pela LC n. 147/2014.”

0 lance ofertado deve ser obrigatoriamente menor do que o lance ofertado pela empresa previamente
classificada;

O fornecedor terd no maximo 5 (cinco) minutos para ofertar o lance. Se assim ndo o fizer, entdo o sistema
passara para a proxima MPE ou EPP local /regional melhor classificada, desde que esta atenda aos critérios
daLC123/06 comredagio dada pela LC 147/2014, como por exemplo: “12/12/2016 11:09:24 - Sistema
- 0 Fornecedor que ofertou o lance no valor de R$ R$ 87,00 pode dar um lance de desempate para
o item 0001a até 12/12/2016 as 11:14:24, com fundamento no paragrafo 32 do art. 48 LC n.
123/2006, redacao dada pelaLCn. 147/2014.”

A microempresa ou empresa de pequeno porte local/regional que oferecer um lance menor do que a
primeira empresa previamente classificada serd a nova empresa classificada para a fase da "Aceitagdo de
Vencedores" e encerrara a fase do desempate para aquele item, mesmo que ainda existam MPEs e/ou
EPPs locais/regionais na mesma condigao;

Decaira do direito de ofertar o lance a MPE ou EPP local/regional que nio realizar este procedimento
dentro dos 5 (cinco) minutos estabelecidos por lei;

Desta forma, se houver empresas enquadradas nos critérios da LC 123/06 com redagdo dada pela LC

147/2014, entdo aparecera na tela do sistema o icone T "0 Item esta em Processo de Desempate
paraloca/regional” na coluna "Status";

Quando todos os itens estiverem desempatados o sistema ira para a fase de "Aceitacao de Vencedores";
Atencado: Em caso de pregio por lotes, seguird os mesmos padrdes de pregio por item, porém, o lance
dado é referente ao valor total do lote;

Registra-se que o sistema somente utilizara o critério da LC 123/06 com redagdo dada pela LC 147/2014,

se a melhor empresa classificada for uma ME/EPP ndo registrada como Local /Regional;

3.11 Desempate de Propostas

A etapa de lances ndo permite registro de valores iguais, mas no momento do registro da proposta esta
situagdo pode ocorrer;

Ao finalizar a etapa do tempo aleatério, caso ndo tenha ocorrido lances para o item e tenha valores de
propostas iguais, o mesmo ficarad em situacdo de empate de proposta: “O item XXXX foi encerrado em

situacao de empate.”;
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O pregoeiro devera agendar o horario para a sorteio publico, clicando no icone I o "Agendar Sessao
Publica de Desempate”;

Na data marcada, realizara um sorteio comum e informara no sistema a ordem de classificagio, clicando

no icone Ll "Registro da Sessao Publica de Desempate”;
Quando todos os itens estiverem desempatados o sistema ira para a fase de "Aceitagao de

Vencedores";

Agendamento do Sorteio de Desempate

Numero : 12344 / Processo: 12344

Produto : caneta esferografica preta

Data do Sorteip FERuERIE | Hora do Sortejo REaUERIEe |

Resultado do Sorteio Publico de Desempate ‘

Numero : 0212e/2016 / Processo: 0212e

Produto : item

10 Colocado [FERUERICO]|

empresal0

20 Colocado /EEGUERICO |

empresald

30 Colocado [FERMERICO |

empresal0

40 Colocado (EEUERIDO |

empresall

3

FECHAR X
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3.11.1 Desempate em pregio por lote

A etapa de lances ndo permite registro de valores iguais para o item, mas no caso de pregao por lotes, o
valor final é dado pelo somatério de todos os itens do lote, sendo assim, pode acontecer de mesmo nao

tendo lances dos itens no mesmo valor, a soma total do lote, pode chegar em situacdo de empate;

e Exemplo

LOTE 1 Lances EMPRESA10 Lances EMPRESA12 Lances EMPRESA40
Item 001 R$ 120,00 R$ 150,00 R$ 135,00
[tem 002 R$ 200,00 R$ 150,00 R$ 190,00
[tem 003 R$ 180,00 R$ 200,00 R$ 175,00
Valor Total do Lote R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00

Ao finalizar a etapa do tempo aleatorio, nesta situacdo do exemplo, o lote encerrara com valores iguais. O

mesmo ficard em situacdo de empate: “O lote XXXX foi encerrado em situacdo de empate.”;

[5.¢]
0 pregoeiro devera agendar o horario para a sorteio publico, clicando no icone “=" "Agendar Sessio
Publica de Desempate”;

Na data marcada, realizara um sorteio comum e informara no sistema a ordem de classificacio, clicando

no icone Filn "Registro da Sessao Publica de Desempate”;
Quando todos os itens estiverem desempatados o sistema ira para a fase de "Aceita¢ao de

Vencedores";

3.12 Declaracio dos vencedores

Apés a finalizagdo do tempo aleatdrio de todos os itens do processo, deve-se seguir para a fase de
“Aceitacdo dos Vencedores”; no caso, o processo para habilitacio;

Verifique que a situagcdo do(s) item(ns) estd encerrada e agora é representada pelo icone

<& "Encerrado”;

Estando nesta situagdo, na parte superior da tela aparecera o icone “Vencedores”. Clique para

divulgar os melhores classificados;
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1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitagio
Numere: 11111905

Suspender Cancelar
Todos m-

Lote Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agdes

0002 Lote 02 RS 50.000,00 RS 500,00 e

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto € RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 1

Chat

11/11/2019 16:49:28 - Sistema - O lote 0002 foi encerrado.

11/11/2019 16:48:25 - Sistema - O lote 0002 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatdric em 1 minuto.

11/11/2019 16:48:21 - Sistema - O lote 0002 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

11/11/2019 16:48:21 - Sistema - O lote 0002 foi aberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:46:27 - Sistema - O lote 0001 foi encerrado.

11/11/2019 16:45:13 - Sistema - O lote 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto.

11/11/2019 16:44:14 - Sistema - O lote 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:30 - Sistema - O lote 0001 foi suspenso pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:43:22 - Sistema - O pedido de cancelamento do lance de RS 0,50 para o item 0001 do lote 0001 foi aprovado pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:42:19 - Sistema - Foi solicitado o cancelamento do lance de RS 0,30 para o item 0001 do lote 0001 pelo forneceder responsavel pelo seu registro.

A4 P44 IINAO AL AARE  Cirbmmnn AV lnbm AAAA £nd vnnhnebn maln cenmnaien

1 Fornecedor(es) online

Orgao: Comissio Permanente de Licitagio Aberta
Numereo: 11111905

Suspender Cancelar
TOdOS m-

Descrigiio Valor Ref. Total Melhor Valor Total

Lote 01 RS 100.100,00 R$ 200,00

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 1,00
Produto B RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

11/11/2019 16:51:46 - Sistemna - O lote 0002 teve como vencedor empresall - EPP/SS com valor total de RS 500,00.
11/11/2019 16:51:46 - Sistema - O lote 0001 teve como venceder empresal0 - ME com valor total de RS 200,00.
11/11/2019 16:51:44 - Sistena - O lote 0002 teve como vencedor empresall - EPP/SS com valor total de RS 500,00.
11/11/2019 16:51:44 - Sistema - O lote 0001 teve como vencedor empresal0 - ME com valor total de R% 200,00.
11/11/2019 16:49:28 - Sistema - O lote 0002 foi encerrado.

11/11/2019 16:48:25 - Sistema - O lote 0002 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto.
11/11/2019 16:48:21 - Sisterna - O lote 0002 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

11/11/2019 16:48:21 - Sisterna - O lote 0002 foi aberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:46:27 - Sistema - O lote 0001 foi encerrado.

11/11/2019 16:45:13 - Sistema - O lote 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatéric em 1 minuto.

A4 044 IIOAD ALaddad A Clrbrrnn O Lk ANOA Fad vnnbhaetn male menmanben

e No chat foi é divulgado a empresa e o valor unitario ofertado para o item;
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e Asituacdo do item também mudou para “O item teve vencedor declarado”;

e Na coluna de a¢bes do item, apareceu o icone “Habilitacdo de Vencedores”;
e Atencdo: em caso de pregao por lotes, a divulgacio é feita dos vencedores do lote. Exemplo: “Sistema -

0 lote 0003 teve como vencedor empresal0 - MEI com valor total de R$ 12.000,00.”

3.12.1 Habilitacao dos vencedores

e Apobs o encerramento de todos os itens e divulgado os classificados, o pregoeiro deve aguardar a

documentacgio para habilitar os vencedores, conforme prazos definidos em edital.

o Na fase de aceitacdo as opg¢des sdo disponibilizadas clicando no icone “Habilitacdo de Vencedores”,

na coluna de ag¢des do item;

1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissio Permanente de Licitagdo Abe|
Numero: 11111905

Suspender Cancelar
Todos m-

Dese Valor Ref. Total Melhor Valor Total

Lote 01 RS 100.100,00 RS 200,00

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto A RS 1.000,00 RS 1,00 RS 1,00
Produto B RS 1,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 2

Chat

11/11/2019 16:51:46 - Sistema - O lote 0002 teve como vencedor empresall - EPP/SS com valor total de RS 500,00.
11/11/2019 16:51:46 - Sistema - O lote 0001 teve como vencedor empresal0 - ME com valor total de RS 200,00.
11/11/2019 16:51:44 - Sistema - O lote 0002 teve como vencedor empresall - EPP/SS com valor total de RS 500,00.
11/11/2019 16:51:44 - Sistema - O lote 0001 teve como vencedor empresal0 - ME com valor total de RS 200,00.
11/11/2019 16:49:28 - Sistema - O lote 0002 foi encerrada.

11/11/2019 16:48:25 - Sistema - O lote 0002 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto.
11/11/2019 16:48:21 - Sistema - O lote 0002 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

11/11/2019 16:48:21 - Sistema - O lote 0002 foi aberto pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:46:27 - Sistema - O lote 0001 foi encerrado.

11/11/2019 16:43:13 - Sistema - O lote 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatoric em 1 minuto.

A4 P44 IINAO AL Aded A Cirbmenn OV lnbm AAAA £nd vnnhnebn maln cenmnaien

161



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Habilitacao do Fornecedor

Valor Referéncia

RS 100.100,00

Participantes

Fornecedor CPF/CNPJ Valor Total

empresal0 (LC122) 54.504.445/0001-38 RS 200,00

empresal 45,752.605/0001-77 RS 400,00

| Total de Registros: 2

¢ Em caso de pregio por lotes, a acdo é feita para o lote inteiro e ndo item a item;
e C(licando no icone “Habilitacdo de Vencedores”, na coluna de acdes do lote, sera apresentada a tela de

habilitacdo da empresa melhor classificada para o lote;

e Ap6s clicar no icone de “habilitacdo de vencedores” aparecerdo as empresas participantes do item/lote,
em ordem de classificacdo;
e Naprimeira empresa classificada, Verifiquem na coluna acdo as funcionalidades possiveis para a empresa

vencedora:

2

o Clique no icone “Abrir Negociacao” para solicitar ao fornecedor que ofere¢ca melhor

lance ao item/lote;

o Clique no icone @ “Solicitar Documenta¢ao” para solicitar documentac¢do do fornecedor;

o Clique no icone V" “Habilitar Fornecedor”, para, ap6s recebimento dos documentos de

habilitagdo, aceitar o vencedor;

X

habilitacdo, que ocasionem a inabilitacdo do vencedor;

o Clique no icone "Inabilitar Fornecedor”, em caso de problemas nos documentos de

o Clique no icone x “Desclassificar Fornecedor”, para recusar o vencedor;
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3.13 Negociando os itens/lotes

Na coluna de ac¢des do item/lote, clique em “Habilitacdo de Vencedores”;

|
Na coluna de ag¢bes da empresa melhor classificada no item/lote, Clique no icone “Abrir

Negociacdo” para iniciar a negociacdo do item/lote com o fornecedor previamente classificado como
vencedor;

Observe que o sistema registrou no chat a abertura do item/lote para negocia¢io;

Na pagina do fornecedor, logado no sistema, é aberto um campo para a oferta do lance relacionado a
negociacao do item/lote;

Vocé podera trocar mensagens com o fornecedor por meio do chat negociando as melhores condicées de
preco;

Apds o envio do valor negociado ja é atualizado o menor lance;

Na coluna de agdes do item/lote, clique em “Habilitacdo de Vencedores” e em seguida, na coluna de ag¢oes

da empresa melhor classificada, clique em “Fechar Negocia¢ao”;

3.14 Ssolicitando o envio de documentos

Na coluna de ag¢des do item/lote, clique no icone v “Habilitacdo de Vencedores”;

Na coluna de ag¢des da empresa melhor classificada no item/lote, Clique no icone =) “Solicitar
Documentac¢do”. Apos aberta a solicitagcdo de documentos, o chat deixa de ser unilateral e é possivel a
troca de mensagens entre o fornecedor e o pregoeiro;

Ao clicar em solicitar documentos, no chat é registrada esta informacao;

Ap6s ser recebido o documento do licitante clique em “Habilitacdo de Vencedores” e na tela de Habilitagao
do Fornecedor, na parte inferior, verifique os “Arquivos Enviados”;

Em caso de pregao por lotes, o arquivo encaminhado é para o lote e ndo para cada item do lote;

Para fazer download clique no icone na coluna de agdes do arquivo. Este documento também fica

disponivel em: “Atas, Termos e Documentos”.
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3.15 Inabilitar Fornecedor

Na coluna de ac¢des do item/lote, clique no icone “Habilitacdo de Vencedores”;

Na coluna de agdes da empresa melhor classificada no item/lote, Clique no icone “Inabilitar
Fornecedor”;

Na tela de Inabilitar fornecedor, preencha a justificativa;

Ha a opcgdo de “Inabilitar Fornecedor no Item”, para ser inabilitado apenas no item;

E ha a opc¢do de “Inabilitar Fornecedor no Processo”, para ser inabilitado o Fornecedor em todos os
itens do processo;

Atencao: Em caso de pregdo por lotes, a inabilitacio é feita para todos os itens do lote;

As informacgdes sdo registradas no chat;

Inabilitar Fornecedor

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0001 / Produto : Lote 01
Fornecedor : empresa10

Justificativa requerco

Ainda restam 2048 caracteres.

Voltar

Se for necessario, o Pregoeiro pode reclassificar esta empresa. Para isso, na pagina de Habilitagdo do
Fornecedor, na area de Inabilitados/Desclassificados, clique no icone “Reabilitar”, na coluna de a¢bes
do fornecedor Inabilitado;

Preencha a justificativa e clique em “Reabilitar Fornecedor”;

Atencdo: A acdo de reclassificar é feita no item/lote. Caso o fornecedor tenha sido inabilitado no processo,

areclassificacdo devera ser feita item a item, ou lote a lote.
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Inabilitados / Desclassificados

CPF/CHPJ Valor Total

empresal3g (LC123) 21.355.656/0001-05 RS 77,00 RS 7.700,00

| Total de Registros: 1

Reabilitar Fornecedor

Mumero : 11111905 / Processo: 11111905
Produto : Lote 01
Fornecedor : empresai0

Justificativa |resuerion

Ainda restam 2048 caracteres.

Reabilitar Fornecedor

3.15.1 Desclassificar Fornecedor

Na coluna de agdes do item/lote, clique no icone “Habilitacdo de Vencedores”;

Na coluna de ac¢des da empresa melhor classificada no item/lote, Clique no icone “Desclassificar
Fornecedor”;

Para desclassificar o Fornecedor selecionado, preencha a justificativa e clique em “Desclassificar
Fornecedor no Item”;

Ao desclassificar fornecedor, o segundo classificado passa a ser o vencedor do item;

As informacgdes sdo inseridas em chat;

A acdo de desclassificar pode ser realizada por motivo de solicitacdo do proéprio fornecedor.

Nao é a mesma funcio de inabilitar;

Se for necessario, é possivel reclassificar o fornecedor, mediante justificativa.
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Desclassificar Fornecedor

Numero : 11111905 / Processo: 111119056
Lote : 0001 / Produto : Lote 01
Fornecedor : empresai0

Justificativa requerzoo

Ainda restam 2048 caracteres.

3.16 Intencio de Recurso, Recurso e Contrarrazdes

3.16.1 Intencdo de recurso

Ap6s serem declarados no chat os vencedores dos itens, ja é possivel que o fornecedor envie sua intengao

de recurso;

Ap6s habilitacdo de todos os fornecedores, o pregoeiro deve Definir o prazo final de recebimento de

intencdo de recurso;

Para isso, na tela da sessdo publica, clique no icone “Definir Prazo de Intencdo de Recursos” e informe

a data e hora limite para recebimento de inten¢des.
Ap6s definicdo, a informacio é registrada no chat. O periodo minimo é de 30 minutos;

OBS: Esta defini¢do é para finalizar o recebimento de proposta, que ja foi iniciado, automaticamente, desde

quando os vencedores do processo foram declarados.
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1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissio Permanente de Licitacio
Numero: 11111905

]

Suspender Cancelar l. Recursos
TOdOS m-

Lote Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agdes

0002 Lote 02 RS 50.000,00 RS 500,00 m

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto C RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 1

Chat

11/11/2019 16:59:24 - Sistema - Para o lote 0002 foi habilitado o fornecedor empresati.

11/11/2019 16:59:16 - Sistema - Para o lote 0001 foi habilitado o fornecedor empresa10.

11/11/2019 16:38:19 - Sistema - O lote 0001 tem como novo vencedor empresal0 com valor unitario de RS 200,00.
11/11/2019 16:58:19 - Sistema - Motivo: klk,kl

11/11/2019 16:58:19 - Sistema - O fornecedor empresa10 foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001.
11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0002 tem como novo vencedor empresal1 com valor de RS 500,00.
11/11/2019 16:57:14 - Sisterna - Motivo: fgevbgevbevb

11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O fornecedor empresa10 foi inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeiro.
11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0001 tem como novo vencedor empresal com valor de RS 400,00.
11/11/2019 16:57:14 - Sistema - Motivo: fgevbgevbevb

44044 0INA0 ALEToA A Cimbmcnn

Prazo de Intencao de Recurso

Numero : 11111905 / Processo: 11111905

Data Limite de Intencdo de Recurso requertos Hora Limite de Intencao de Recurso requertoo

11/11/2019 17:02

e (Caso tenha alguma intengao de recurso, na coluna de a¢des do item aparecera o icone P “Intencdes de

recurso recebidas”;

e (Clique no icone, para acessar a pagina de Julgar Inten¢des de Recurso. Verifique as “Intengdes

Apresentadas” para realizar o julgamento;

e (lique no icone v “Aceitar Intencdo de Recurso”, para deferir;
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ser inserida justificativa. Esta justificativa sera registrada em chat;

e (lique no icone “Rejeitar Inten¢do de Recurso”, para indeferir. Em caso de indeferimento, devera

e Depois de encerrado o prazo de inteng¢do de recurso, se ndo houver nenhuma intengao de recurso aceita,

i - . . - . v .
aparecera o icone “~/ “Finalizar”. Clique no icone para finalizar a sessdo publica e ir para a fase de
adjudicacao.
e Se houver pelo menos uma intencdo de recurso aceita, deverd ser definido os prazos de recurso e

contrarrazao;

3.16.2 Prazo de Recurso e Contrarrazao

e (aso tenha alguma intengio de recurso deferida ap6s o término do prazo de intengdo, na parte superior

da tela da sessdo publica clique no icone "Definir prazo para razio e contrarrazio dos recursos”,
e Informe o prazo final de Recurso (data/hora) e de Contrarrazio (data/hora) e clique em “Salvar”;

e (O prazo minimo sdo 3 (trés) dias para cada. Apés definicdo, a informacao é registrada no chat;

Prazo de Razao e Contra Razao

Numero : 0212e/2016 / Processo: 0212e
Data de Prazo para Recurso BEGUERICO | Hora de Prazo para Recurso BEGUERICO |

17/12/2016 18:00

Data de Prazo para Contra-razao EEJUERICO | Hora de Prazo para Contra-razao REZUERICO |

20/12/2016 18:00

=1
e Depois de decorrido o prazo de Recurso e Contrarrazio, aparecera o icone “ “Finalizar”. Clique no icone

para finalizar a sessdo publica e ir para a fase de adjudicacdo.

e Atencido: O julgamento de Recurso e Contrarrazio é feito pelo Ordenador, ap6s o final dos prazos;

168



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

e (Casondo sejainserido um recurso pelo fornecedor, dentro do prazo, niao sera necessario aguardar o prazo

de contrarrazdo e a sessdo publica podera ser finalizada.

3.16.3 Visualizar Recursos no processo

e  Pelo menu lateral pode-se acompanhar as informagdes de recurso de um processo.
e  Paravisualizar as Inteng¢des de Recursos do processo no item, basta acessar:
. ~ . . & I . ~ » i
Pregoeiro - Intengdes de Recurso -> Clique no icone Visualizar Intenc¢des de Recurso no Processo”, ird
visualizar a tela “inten¢des de Recursos do Processo”. Na coluna de ag¢oes, julgue a inten¢do

(deferir/indeferir);
) Para visualizar os Recursos e Contrarrazdes do processo no item, basta acessar:
. ~ , , & . .
o  Pregoeiro - Recurso e Contrarrazdes-> Clique no fcone = “Visualizar os Recursos e

contrarrazoes do Processo”, ird visualizar a tela “Recursos do Pregao”, clique no icone L
“Operar”, para visualizar a tela “Recursos do Pregao no Item”;
Atencao: Para o pregoeiro é possivel apenas visualizar os recursos e contrarrazdes. O julgamento é feito pelo

Ordenador (Autoridade Competente);

o O icone para visualizar e julgar a “Intencao de Recurso”, “Recursos e Contrarrazdes” também

pode ser encontrado como atalho na pagina Dados do Processo.

3.16.4 Envio de contrarrazao pelo pregoeiro

e  Pelo menu lateral pode-se acompanhar as informacgées de recurso de um processo.
e  Paravisualizar as Intengdes de Recursos do processo no item, basta acessar:

. ~ . . 0 s . ~ s
Pregoeiro - Inten¢des de Recurso -> Clique no icone = “Visualizar Intengdes de Recurso no Processo”, ira
visualizar a tela “inten¢des de Recursos do Processo”. Na coluna de ag¢ées, julgue a inten¢do
(deferir/indeferir);

Para visualizar os Recursos e Contrarrazdes do processo no item, basta acessar:

) ~ ) . LD i ~
Pregoeiro - Recurso e Contrarrazdes-> Clique no icone Visualizar os Recursos e contrarrazdes do
Processo”, ira visualizar a tela “Recursos do Pregio”, clique no icone Upload da contrarrazao, ira abrir a
tela para carregar o arquivo clique no botdo carregar arquivo localize o arquivo, carregue e clique em

enviar Contrarrazao.
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3.16.5 Novo Prazo Recursal:

Ap6s finalizar os prazos recursais, (Intencdo de Recurso - Recurso e contrarrazio), o
pregoeiro pode abrir uma nova fase de recursos, caso seja feito a rejeicio da empresa ganhadora, ou

seja, no momento que fizer o chamamento da segunda colocada

sl

e Dentro da Sessdo Publica o pregoeiro vai clicar no icone Fornecedores

Orgdo: Unidade Teste Adjudicagio
Numero: TesteRteste

B Item Descricéio Valor Referéncia Melhor Lance

[ o001 Item01 RS 1.000,00 1 RS 900,00

[ oooz Item02 RS 1.000,00 £ RS 900,00 Za=
| Total de Registros: 2

Executar acio em todos os itens

e Feito a selecdo vai ser apresentado o icone para REJEITAR O FORNECEDOR x

Fornecedores|

Numero : TesteRteste / Processo: TesteRTeste

Produto : Item01

Quantidade Unidade Valor de Referéncia Valor Total

10 Unidade RS 1.000,00 RS 10.000,00

Participantes

Fornecedor CPF/CNPJ Valor Unitario Valor Total Agdes

EmpresaZ Leonardo 11.110.736/1111-11 RS 900,00 RS 9.000,00 Igl o [=] %T’i‘l

Ermpresal Leonardo 11.110.735/1111-11 - RS 1.000.00 RS 10.000.00
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e Ao rejeitar, obrigatoriamente o Pregoeiro deve justificar. Feito a a¢do anteriormente

informada ( Rejei¢do ), o segundo colocado é selecionado como vencedor é o pregoeiro

deve abrir uma nova fase recursal, apresentada pelo icone © , Dentro da sessdo publica.

Orgéio: Unidade Teste Adjudicagao
Numero: TesteRteste

oo R - _

N ltem Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance

[ ooo1 Itemo1 RS 1.000,00 =#RS 1.000,00

[ oooz ltem02 RS 1.000,00 T RS 900,00

| Total de Registros: 2

Executar acioe em todos os itens

e Ao selecionar o sistema apresenta uma pagina de Inteng¢io de Recurso.

Prazo de Intencao de Recurso

Numero : TesteRteste / Processo: TesteRTeste

Data Limite de Intengao de Recurso [resuerios Hora Limite de Intencao de Recurso |resuerios

e (Caso o pregoeiro aceita a inten¢do, sera incluido os prazos de recurso é contrarrazdo pelo

fcone ®
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Orgdo: Unidade Teste
Nimero: TesteRteste

H ltem Descrigio Valor Referéncia

[ 0001 Item01 RS 1.000,00

[ oooz Item02 RS 1.000,00

Adjudicagao

Melhor Lance
= RS 1.000,00
1 RS 900,00 ' FZarc

| Total de Registros: 2

Executar agao em todos os itens

e Clicando no icone da marcagio o pregoeiro vai definir os prazos Recursais. (Recurso e
Contrarrazio), que segundo a lei sera 3 dias para ambos.

Prazo de Razao e Contrarrazao

Numero : TesteRteste / Processo: TesteRTeste

Data de Prazo para Recurso [requerzoo |

10/01/2021

Data de Prazo para Contrarrazao |reguerios

13/01/2021

3.17 Encerrando Sessio Piblica

Hora de Prazo para Recurso [regquerios

18:00

Hora de Prazo para Contrarrazao |requerios

18:00

Depois de encerrado todos os prazos, de intencdo de recurso, recurso e contrarrazio, o processo deve

seguir para a fase seguinte, a Adjudicacao;

Para que o processo seja liberado para a fase de Adjudicagdo, o pregoeiro deve encerrar a Sessdo Publica,

clicando no botao “Finalizar”;
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1 Fornecedor(es) online

Orgao: Comissio Permanente de Licitagio
Numero: 11111905

—
a

Suspender Cancelar Finalizar
Todos m-

Lote Descrigio Valor Ref. Total Melhor Valor Total Status Agdes

0002 Lote 02 RS 50.000,00 RS 500,00 |§

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto C RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 1

Chat

11/11/2019 17:01:17 - Sistema - A data limite de intencdo de recursos foi definida pelo pregoeiro para 11/11/2019 as 17:02.
11/11/2019 16:59:24 - Sistema - Para o lote 0002 foi habilitado o fornecedor empresal1.

11/11/2019 16:59:16 - Sistema - Para o lote 0001 foi habilitado o fornecedor empresal0.

11/11/2019 16:38:19 - Sistema - O lote 0001 tem como nove vencedor empresal0 com valor unitario de RS 200,00.
11/11/2019 16:58:19 - Sistema - Motivo: klk, kl

11/11/2019 16:58:19 - Sistema - O fornecedor empresal0 foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001.

11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0002 tem como novo vencedor empresali com valor de RS 500,00.

11/11/2019 16:57:14 - Sistema - Motivo: fgevbgevbevb

11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O fornecedor empresal0 foi inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeiro.

11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0001 tem comeo novo vencedor empresall com valor de RS 400,00.

A4 P44 LINAO ALRT oA A Clrbrran blabdins frehmnhh

3.18 Adjudicacdo de itens/lotes

Quando pregoeiro finaliza a sessdo publica, o sistema automaticamente ja encaminha o processo para a
pagina da Adjudicagdo. Mas este acesso também pode ser feito pelo menu lateral;
Para acessar a tela de adjudicagio:

o Pregoeiro -> Adjudicagio;

Na tela Adjudicagio ha os filtros “Processo”, “Modalidade”, “Situacdo” e “Objeto”, para facilitar a busca do

processo;

Na coluna de a¢des do processo, ao clicar no icone “Adjudica Itens”, ira para a pagina de Adjudicagio;
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o Adudicar - _

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitacio Adjudicacao
5

Numero: 1111190

Descrigio

Lote 02

Descrigio

Produto C

Chat

11/11/2019 17:09:04 -
11/11/2019 17:01:17 -
11/11/2019 16:59:24 -
11/11/2019 16:59:16 -
11/11/2019 16:38:19 -
11/11/2019 16:38:19 -
11/11/2019 16:38:19 -
11/11/2019 16:57:14 -
11/11/2019 16:57:14 -
11/11/2019 16:57:14 -

440440040 LR T a4

th

Cancelar

Valor Referéncia Melhor Lance

RS 50.000,00 RS 500,00

Valor Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 1

Sistema -

A sessao foi finalizada e o processo foi encaminhado para adjudicagao.

Sistema - A data limite de intengao de recursos foi definida pelo pregoeiro para 11/11/2019 as 17:02.

Sistema - Para o lote 0002 foi habilitado o fornecedor empresali.
Sistema - Para o lote 0001 foi habilitado o fornecedor empresa10.
Sistema - O lote 0001 tem como novo vencedor empresal0 com valor unitario de RS 200,00.
Motivo: klk,kl

O fornecedor empresal0 foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001.

Sistema -
Sistema -

Sistema - O lote 0002 tem como novo vencedor empresall com valor de RS 500,00.

Sistema - Motivo: fgevbgevbevb

Sistema - O fornecedor empresa10 foi inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeiro.

Cirbmmmn O labe A frn cman o in semmmndoe cmamenr 44 cnms smdae dn NC ANA NA

Na coluna de ag¢des do item/lote, ha as seguintes opgdes:

—
| et

Clicando no icone "Cancelar na Adjudicagdo” é possivel cancelar o item/lote. Esta acdo

podera ser desfeita, mediante justificativa;

verificar se houve intencdo de recurso no item/lote e, caso tenha anexo, fazer o download dos

Clicando no icone “Visualizar os recursos e contrarrazdes do processo”, podera

arquivos de recurso e contrarrazio;

item/lote e podera ainda negociar, solicitar documentos e rejeitar o fornecedor melhor

Clicando no icone “Fornecedores”, o pregoeiro tera acesso as empresas participantes do

classificado;

v

Clicando no icone “Adjudicar”, podera fazer a adjudicagido do fornecedor no item/lote;
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e Atencdo: em caso de item/lote que tenha recurso, cabera ao Ordenador fazer a adjudicacio. Esta situacio

érepresentada peloicone * "0 Item tem Recursos e deve ser adjudicado pelo Ordenador”;

3.18.1 Adjudicar

e Na coluna de a¢des do item/lote, clique no icone Ly “Adjudicar”;
e Na pagina de Adjudicacdo do item/lote, clique no botdo “Adjudicar”;

e Estaacdo deve ser feita item a item ou lote por lote.

Adjudicacao do Lote

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Razdo Social CPF/CNPJ Valor de Referéncia

empresaiil 45.752.605/0001-77 RS 50.000,00

3.18.2 Rejeitar Fornecedor

e (aso queirarejeitar um fornecedor, clique no icone “~ "Fornecedores”, Na coluna de a¢cdes do item/lote;

e Na coluna de acdes da empresa melhor classificada, clique no icone ~ “Rejeitar Fornecedor”;
e Insira uma justificativa da desclassificacio e clique no botdo em “Rejeitar Fornecedor”;
e Atencdo: esta acdo nao pode ser desfeita.

e Aacdo éregistrada em chat;
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Fornecedores

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Valor de Referéncia

RS 50.000,00

Participantes

CPF/CNPJ

empresali 45.752.605/0001-77 RS 500,00

Rejeitar Fornecedor na Adjudicacao

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Data : 11/11/2019 - 14:43:51

Valor : 1,00

Justificativa resuerioo |

Ainda restam 2048 caracteres.

Rejeitar Fornecedor

3.18.3 Solicitar Documentos

e Na fase de adjudicagio, se for necessario, ainda é possivel solicitar documentos ao fornecedor;
e Paraisso, clique no icone 'ié “Fornecedores”, Na coluna de a¢des do item/lote;

e Na coluna de a¢des da empresa melhor classificada, clique no icone @ “Solicitar Documentacao”;
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Apos aberta a solicitagdo de documentos, o chat deixa de ser unilateral e é possivel troca de mensagens
entre o fornecedor e o pregoeiro;

Apds ser recebido o documento do licitante clique em “Fornecedores” e na parte inferior da tela, verifique
os “Arquivos Enviados”;

Para fazer download clique no icone na coluna de ag¢des do arquivo. Este documento também fica

disponivel em: “Atas, Termos e Documentos”.

Fornecedores

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Valor de Referéncia

RS 50.000,00

Participantes

CPF/CNPJ

empresali 45.752.605/0001-77 RS 500,00

3.18.4 Negociacao

e Na fase de adjudicagdo, se for necessario, ainda é possivel negociar com o fornecedor;

e (aso queira negociar com o fornecedor, clique no icone “~ “Fornecedores”, Na coluna de agdes do

item/lote;

2 . I
e Na coluna de a¢des da empresa melhor classificada, clique no icone = “Abrir Negociacdo”;

e Apbs aberta a negociagdo, o chat deixa de ser unilateral e é possivel troca de mensagens entre o

fornecedor e o pregoeiro;

e Apbs o envio do valor negociado ja é atualizado o melhor lance. Clique em “Fornecedores” e, na coluna

[
de agdes do item, clique no icone A “Fechar Negociacao”;
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Fornecedores

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Valor de Referéncia

RS 50.000,00

Participantes

Fornecedor CPF/CNPJ Valor Total

empresail 45.752.605/0001-77 RS 500,00

3.18.5 Cancelar Item

e Para o cancelamento do Item na Adjudicagdo, na coluna de agdes do item, clique no icone ===
“Cancelar na Adjudicac¢io”;

e Insira uma justificativa e clique no botio “Cancelar Item”;

e Nesta fase é possivel a reversio do cancelamento, para isso clique no icone "Reverter
Cancelamento na Adjudicacdo”, insira uma justificativa da reversao e clique no botdo “Reverter

Cancelamento na Adjudica¢ao”;
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Orgéo: Comissdo Permanente de Licitacio

Nimero: 11111905

& =

Cancelar
fodes AMj“d"ﬂf o _

Descrigio

Lote 02

Descrigdo

Produto C

Chat

& 11/11/2019 17:09:04 -
11/11/2019 17:01:17 -
11/11/2019 16:59:24 -
11/11/2019 16:59:16 -
11/11/2019 16:58:19 -
11/11/2019 16:58:19 -
11/11/2019 16:58:19 -
11/11/2019 16:57:14 -
11/11/2019 16:57:14 -
11/11/2019 16:57:14 -

4474407040 ALET.d 4

Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -
Sistema -

Sistema

Cimbmmnn

Valor Referéncia Melhor Lance

RS 50.000,00 RS 500,00

Valor Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

Adjudicacao

| Total de Registros: 1

Asessao foi finalizada e o processo foi encaminhade para adjudicacao.

Adata limite de intencdo de recursos foi definida pelo pregosiro para 11/11/2019 as 17:02.
Para o lote 0002 foi habilitade o fornecedor empresall.

Para o lote 0001 foi habilitado o fornecedor empresall.

O lote 0001 tem como novo vencedor empresal0 com valor unitario de RS 200,00.

Motiva: klk,kl

O fornecedor empresal0 foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001.

O lote 0002 tem como novo vencedor empresali com valor de RS 500,00.

Motivo: fgcvbgevbeovb

- O fornecedor empresal0 foi inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeiro.

PV lmte AR bmmn mmnm mmaim srmmmm A mmamemen A4 mmen emlae Ao DE AAA AA

Reversao da Adjudicacao do Lote

Razdo Social

empresall

Justificativa requerioe

CPF/CNPJ Valor Total

45.752.605/0001-77 RS 500,00

Ainda restam 255 caracteres.

Reverter Adjudicagio

3.18.6 Gerar Termo de Adjudicaciao
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e Na fase da adjudicacdo é disponibilizado o termo assim que € finalizada a adjudicagio de todos os itens.

Basta clicar no icone - "Ver atas do processo” e depois novamente no icone ‘% “Download do
Arquivo”;

Orgao: Comissio Permanente de Licitacio Adjudicacao
Numero: 11111905

T8 =

Atas Cancelar
10000 . g o _

Descrigio Valor Referé Melhor Lance Acdes

Lote 02 RS 50.000,00 RS 500,00

—
e

Descrigio Valor Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto C RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

| Total de Registros: 1

Chat

11/11/2019 17:09:04 - Sistema - A sessao foi finalizada e o processo foi encaminhado para adjudicacio.

11/11/2019 17:01:17 - Sistema - A data limite de intencao de recursos fei definida pelo pregoeiro para 11/11/2019 as 17:02.
11/11/2019 16:59:24 - Sistema - Para o lote 0002 foi habilitade o fornecedor empresaii.

11/11/2019 16:39:16 - Sistema - Para o lote 0001 foi habilitado o fornecedor empresa10.

11/11/2019 16:58:19 - Sistema - O lote 0001 tem como novo vencedor empresall com valor unitario de RS 200,00.
11/11/2019 16:58:19 - Sistema - Motivo: klk,kl

T1/11/2019 16:58:19 - Sistema - O fornecedor empresal0 foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001.

T1/11/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0002 tem como nove vencedor empresall com valor de RS 500,00,

11/11/2019 16:57:14 - Sistema - Motivo: fgevbgevbevb

11/11/2019 16:37:14 - Sistema - O fornecedor empresal0 foi inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeiro.

A4 044 IO ALET A A Cirbrman O lndn AAAA brmn amean nmcin semmeedne amamenrad4 anes caloe Ao BC 400 AQ

180



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Atas, Termos e Demais Documentos do Processo

Namero: 11111905 Numere do Processo Interno: 11111905
Modalidade: Pregao Eletrénico Situagdo: Encerrado para Operacao / Publicado

Tratamento Diferenciade: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Tipo de Arquivo
Edital

Ata de Propostas Documento

Vencedores Documento

Ranking nos ltens Documento

Ata Parcial Documnento

Ata Final Documento

Termo de Adjudicacio Documento
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Resultado da Adjudicacao

Item:
Descrigdo:
Quantidade:

Unidade de Fornecimento:

Valor Referéncia:
Valor Final:

Valor Total:
Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:

Marca:

0001a
item teste

16.000,0000

1401272016 - 14:56:33
pregoeirgdd
33.137.443/0001-88 empresal2
1Zmarca teste

Item:

Descrigdo:
Quantidade:

Unidade de Fornecimento:

Valor Referéncia:
Valor Final:

Valor Total:
Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:

Marca:

0002

item

3

Unidade

30.000,0000

100,0000

300,0000

1401272016 - 14:56:42
pregosirodd
54.504.445/0001-38 empresald
marcall teste

Item:
Descrigdo:
Quantidade:

Unidade de Fornecimento:

Valor Referéncia:
Valor Final:

Valor Total:
Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:

Marca:

0003

terceiro item testes
100

Unidade

1.000,0000

77,0000

7.700,0000
1401272016 - 14:56:47
pregosirodd
21.355.656/0001-05 empresa3s
marca teste3s

pregosirod()
Pregoeiro(a)

Autoridade Competente

Autoridade Competente (Ordenador)
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3.18.7 Reversao de itens/lotes fracassados

7 z

Quando o processo estiver com o status “fracassado” é possivel realizar a reversao do item
corrente dentro da adjudicacao, ou seja, se o pregoeiro rejeitar todos os fornecedores.

Orgéo: Comissao Permanente de Licitagao Adjudicacao

Nimero: 01_04 treinamento
— -

% =

Ata Cancelar
ot AM]-“d'-‘:ar o _

Item Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status

0001 Sandero RS 30.000,00 - 7]
Logan RS 30.000,00 1 RS 27.000,00
Corsa RS 20.000,00 ==RS 20.000,00 2]

| Total de Registros: 3

e Parareverter o usudrio vai entrar na adjudicagdo do processo.
e Vailocalizar o item.

e Na frente do item no campo de agdes vai ser apresentado o icone fornecedor

e Aoclicar no icone fornecedores ~ ,vai abrir uma tela para reverter a tltima agao feita.

Fornecedores

0001 unidade RS 30.000,00 RS 30.000,00

Sem Lances

Inabilitados / Desclassificados

Fornecedor CPFJ/CNPJ Valor Unitirio Valor Total

Empresa 333 04.063.222/0001-04 RS 25.000,00 RS 25.000,00

Empresa 34 43.710.751/0001-04 R5 30.000,00 R5 30.000,00 _&.

| Total de Registros:
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e Ao clicar no icone Reabilitar , 0 usudrio vai conseguir reverter a inabilitagdo/desclassificacdo
do fornecedor ganhador.

3.19 Cotacgoes

3.19.1 Cotagdes para Formacao de Precos

3.19.1.1 de Cotagio para Formacio de Precos

e Selecione o Tipo de Cotagdo (Modalidade): Cotagdo para Formacgao de Pregos;
¢ Em "Tratamento Diferenciado” nio é necessario selecionar nenhuma das opgoes, pois em Cotagio para
Formacdo de Precos ndo ha aplicabilidade de tratamento diferenciado para GRANDES EMPRESAS e
ME’s/EPP’s. Ndo ha disputa de lances.
e Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se ndo estiverem cadastradas, entao
solicite ao administrador do seu municipio;
¢ Informe o Numero da Cotac¢do, Nimero do Processo Interno e o Objeto;
e Selecione a Equipe de Apoio;
e Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” ou
“Quatro Casas”;
e Apresenta “Valor de Referéncia”:
o Se“SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita na interface do pregoeiro;
o Se “NAOQ”, apresenta o valor de referéncia apenas quando o pregoeiro passar o cursor na
descricdo do item;
e Preencha os prazos legais de inicio e fim do registro de propostas. Na Cotacdo para Formacdo de Precos,
ndo ha registro de Impugnacées. E um processo para validagio dos valores de referéncia.

e Clique no botdo “Salvar” para gravar as informacdes inseridas.
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Cadastro de Processo

Orglec Prefeimura Munlcisal Instruter L Situacha: Mo Publicads

- ESTRUTURA DO PROCESSO

Maodalcade e

Cotacho para Formacio de Progms

Equipe Responsdvel

Usicade de Compra (S

Comissdn Formancnte o Liciache

Autoridade Compotentc S

Autoridade Competonte 10

Equipe: de Apaia

Usudrio Apoic 3 Usudrio Apoic 4

Descricdo do Processo

Humorn (S Humerne do Proccssn Inter g (S

Obijcin [

Adnda restam 2048 caraciores.
Casas Docimats (e Apresenta Valor de Reteréncla

Duce Canan L=

Datas Relevantes

Calcular datas automaticamente

Data de Inicko das Propostas (S Hora de Inicio 2as Propostas (S

Cata de Final das Propostas [ Hora de final das Propostas [
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3.19.1.2 Anexando o documento do edital

e Paraanexar um edital, na pagina de cadastro de Processo, clique no botao “Selecionar Arquivo”, localize
o edital e clique em “Salvar”.

e Podem ser inseridos quantos arquivos forem necessarios, como retificacées, planilhas, etc.

e Parainserir estes demais arquivos, na coluna de “Outros Arquivos”, clique em “Incluir”;

e Escolha o “Tipo” de Arquivo que serd incluido, clique em “Selecionar Arquivo”, localize o documento e
clique em “Salvar”;

e Podem ser utilizadas as extensées: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;

e 0O arquivo deve ser no maximo 5 MB;

e Atencdo: Depois do processo publicado, ndo é mais possivel a exclusdo do arquivo anexado;

Datas Relevantes

Calcular datas automaticamente
Data de Inicio das Propostas [esuerzos Hora de Inicio das Propostas [sesuessss

111172019 17:30

Data de Final das Propostas [Eusnzes Hora de final das Propostas [Eesusssss

1171172019 17:31

P - ARQUIVOS DO PROCESSO

Termos de Cotacdo

Selecionar Arquivo

Qutros arquivos

Total de Registros: 0

Incluir
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3.19.1.3 Incluindo itens na cotacio

¢ Esta fungdo serve para incluir item(ns) em uma cotacio;

e Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, abaixo do botio salvar do edital;

e Preencha a descricdo do produto, cddigo externo (caso o drgio tenha um catalogo de produto pode ser
preenchido o codigo existente), esse campo nao é obrigatorio, caso drgdo ndo tenha, ndo é necessario
preenche-lo;

e Selecione o “Tipo de Unidade”;

e Preencha os campos: “Quantidade” e “Valor de Referéncia”;

e C(lique em “Gravar” para registrar as informacdes.

Item Licitado

223322 /223322

Produto sesuessss

Objeto teste

Cdodigo Externo Quantidade Total sesuersss

100

Unidade 'seuuesson

adesive

Item Descricio

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: O

¢ Se desejar adicionar mais itens, clique em “Novo”;
e Sedesejar importar itens, clique em “Importar”;

e Sedesejar gravar e publicar a cotacdo, apés inserir o ultimo item, clique em “Gravar e Publicar”;

e Se necessitar modificar informacgdes do item, entdo clique no icone & “Editar Registro” na coluna

uA(;éeSn;

)
i |«

e Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone “* “Deletar Registro”, na coluna “A¢des”;

3.19.1.4 Publicando o Termo de Cotacio
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e Se ndo quiser publicar o pregdo neste momento, clique apenas em “Salvar” para gravar as informacgdes
adicionadas;
e Se desejar publicar o pregdo, clique em “Gravar e Publicar”;

e Ap6és a publicagdo do pregdo aparecera na tela a mensagem “Dados publicado com sucesso!”;

Dados do Processo

e | Dados publicados com sucessol

Nimero: 223322 Himero do Processo Interno: 223322
Modalidade: Cotacdo para Formacio de Precos Situagdo: Fechado / Publicado

Orgdio: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Unidade de Compra: Comissdo Permanente de Licitacio
Municipio/UF: Brasilia/DF Garantia Contratual: Mao

Objeto: Cotacio teste

Id do Processo: 5254 Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
Casas Decimais: Duas Casas Aplica o Decreto 10.024/2019: Nao

Equipe de Apoio: Usuario Apoio 3, Usuario Apoio 4

Datas do processo
Data de Publicagdo: 11/11/2019 17:33 Termo de Cotagdo: Ainda nac baixado

Inicio das Propostas: 11/11/2019 17:34
Limite p/ Recebimento de Propostas: 11/11/2019 17:36

Item Descrigao

0001 Objeto teste
Q002 (Objeto teste 2

| Total de Registros: 2

0

Republicar Suspender Incluir Documento Prorrogar Prazos

3.19.1.5 Abrindo a Sessio Publica

e Na data e hora marcada aparecera na tela inicial o acesso para a sessdo publica, bastara clicar em
“Listagem”;
e A sessdo publica também podera ser aberta ao acessar a tela chamada de “Dados do Pregao”, e clicar em

“Sessdo Publica”;
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e Em caso de Cotagdo para Formacéo de Precos, ndo ha disputa de lances. O acesso a sessio publica é apenas

para analisar as propostas.

3.19.1.6 Analise de Propostas e Resultado da Cotacio

e Para gerar o arquivo de resultado das Cotagdes, primeiro deve ser feito a andlise das propostas;

e Ao localizar a cotagdo na parte de sessdes publicas ativas e clicar na seta para entrar no processo, clique

-
no icone ““¥" “Analisar” e analise item a item da cotacio e clique em:

o
o “Aceitar Proposta” ,acdo feita item a item; ou
o “Aceitar Todas as Propostas”, aceitando de uma uinica vez todas as propostas daquele item; ou
ainda;

o “Aceitar Todas”, para aceitar de uma tnica vez todas as propostas da cotacio.

e Na coluna “A¢ao” vocé podera clicar no icone # “Desclassificar” para desclassificar a proposta de uma
empresa para o item escolhido;

e Apos ser feita a analise de todos os itens clique no botdo “Gerar Resultado”;

e O sistema voltara para tela de sessdo publica para emitir a Ata de Resultado da Cotacao;

e Atencdo: A Cotacdo para Formagdo de Pregos encerra nesta fase.

189



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

Analisar as Cotacoes

Processo
Nimero: 223322 Numere do Processo Interno: 223322
Modalidade: Cotacdo para Formacdo de Precos Abertura:

Municipio: Brasilia / DF

Orgdo: Comissao Permanente de Licitagio
1 - Objeto teste | Valor de Referéncia: 0,00

Valor Unitdrio Valor Total

1,00 100,00

Detalhe: gafsdv

Aceitar Todas as Propostas

2 - Objeto teste 2 | Valor de Referéncia: 0,00

Valor Unitdrio Valor Total

1,00 200,00

Detalhe: gsdxv

Aceitar Todas as Propostas

Imprimir Propostas Itens com Aceitacdo Pendente

0 Fornecedor(es) online

Fechado p/ Operagio

Orgéio: Comissdo Permanente de Licitacio
Mimero: 223322
th
Alas
- [ e P ) p—
Item Descricao Melhor Lance Status Agies
W

0001 Objeto teste

2§

0002 Objeto teste 2

Total de Registros: 2
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Atas, Termos e Demais Documentos do Processo

Nimero: 223322 Ndmero do Processo Interno: 223322
Modalidade: Cotac&o para Formacio de Precos Situacdo: Encerrado para Operacdo / Publicado

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Tipo de Arquivo

0014 Termo de Cotacdo

I Ata Final Documenteo

ATA FINAL

Propostas Enviadas
1 - item teste um

Fornecedor CNPJ/CPF Data Marca Valor

empresadl 61.162.629/0001-22 111172016 - tested) 103,00
empresald 46.549.212/0001-23 111172006 - teste3? 112,00

Preco Médio 107,50

2 - item dois teste

Forneceder CNPJ/CPF Data Marca

empresadd 61.162.629/0001-22 111172006 - tested)
empresal’ 46.543.212/0001-23 1171172016 - testeld

Preco Médio

Chat

Data Apelido Frase
11/11/2016 - 12:28:07 Pregosira Boa tarde!

pregoeiro40
Pregoeiro(a)
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3.19.2 Cotagdes por Dispensa

3.19.2.1 de Cotacio por Dispensa

e Selecione o Tipo de Cotagdo (Modalidade): Cotagdo para Dispensa;
e Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se nio estiverem cadastradas, entao
solicite ao administrador do seu municipio;
¢ Informe o Numero da Cotagdo, Niumero do Processo interno e o Objeto;
¢ Em "Enquadramento Juridico" informar Enquadramento legal do processo de dispensa.
e Selecione a Equipe de Apoio;
e Em “Origem dos Recursos” a serem utilizados;
e Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” ou
“Quatro Casas”;
e Apresenta “Valor de Referéncia”:
o Se “SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita na interface do pregoeiro;
o Se “NAO”, apresenta o valor de referéncia apenas quando o pregoeiro passar o cursor na
descrigdo do item;
e Preencha os prazos legais de inicio e fim do registro de propostas.
Atencao: Na Cotagdo por Dispensa, os fornecedores enviam suas propostas dentro do prazo estipulado e, neste
mesmo prazo, apos registrada a proposta, ja é possivel fazer o envio de lances.
Depois de encerrado este prazo, o item ja entrard em tempo aleatério.
e Possui “Tempo aleatério”: Selecione a opgio “SIM” ou “NAO”;
o Se “SIM”, no prazo final estipulado ir4 abrir o icone para definir tempo de eminéncia e
automaticamente ir para tempo aleatoério sendo finalizado a qualquer momento.
o Se“NAO’ irano prazo final inserido o item se encerrara.
e Possui “Ndo aceitar proposta superior ao referencial”: Selecione a op¢do “SIM” ou “NAOQ”;
o Se “SIM”, o valor registrado devera ser menor ou igual ao valor de referéncia.

o Se“NAO’, ir4 aceitar qualquer valor.
e Preencha caso necessario, “Dados de Integracio com Sistemas Externos”, os campos: “Ano de Referéncia”

e “Numero de Referéncia”;

e Apds preencher todas as informagoes, clique no botdo “Salvar”, para gravar as informagdes inseridas.
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Cadastro de Processo

Orglo: Prorberlura Manicysal beslrofor Lis Stluacia: Fao Publicadn

1 - ESTRUTURA D0 PROCESSD

COERKD W, SN 143E0

Esuipw Nempomissl

Dwncrigiio do Proceao

PR 1 Hursimo do Froceso e s

Dukay Mrlercante
Latlrnilar dalds sulomal carenle

Cola o Iricio das Propon L S

11a0m

sl g e At

3.19.2.2 Anexando o documento de Termo de Cotagio

e Paraanexar um edital, na pagina de propostas de Processo, clique no botdo “Selecionar Arquivo”, localize
o edital e clique em “Salvar”.
e Podem ser inseridos quantos arquivos forem necessarios, como retificacdes, planilhas, etc.

e Parainserir estes demais arquivos, na coluna de “Outros Arquivos”, clique em “Incluir”;
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e Escolha o “Tipo” de Arquivo que sera incluido, clique em “Selecionar Arquivo”, localize o documento e
clique em “Salvar”;

e Podem ser utilizadas as extensées: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;

e 0O arquivo deve ser no maximo 5 MB;

e Atencdo: Depois do processo publicado, ndo é mais possivel a exclusido do arquivo anexado;

2 - ARQUIVOS DO PROCESSO

Termos de Cotacio

Selecionar Arquivo

Outros arquivos

Total de Registros: O

Incluir

3.19.2.3 Incluindo itens na cotagio por dispensa

¢ Esta fungdo serve para incluir item(ns) em uma cotagio;

e Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, abaixo do botdo salvar do edital;

e Atencdo: A Cotacdo por Dispensa tem limite de valor de referéncia do processo. Esta informagao é
apresentada na tela de proposta do item. Atingindo este limite, ndo é possivel ser inserido mais itens, exceto se
forem editados os itens ja cadastrados.

e (aso seja necessario alterar este limite de valor de referéncia, solicite ao Administrador do sistema, na

Prefeitura;
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Item Licitado

3331111/ 3331111

Produto sewexioo |
Item teste
Cadigo Externo Quantidade Total EeGursss
100
Unidade sesuessos Valor de Referéncia sesuesson

adesivo 150,00|

-

tem Descrigao - Agbes

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0

e Preencha a descricdo do produto e o codigo externo (caso o drgio tenha um catalogo de produto pode ser
preenchido o codigo existente), esse campo nio é obrigatorio, caso drgido ndo tenha, ndo é necessario
preenche-lo;

e Selecione o “Tipo de Unidade”;

e Preencha os campos: “Quantidade” e “Valor de Referéncia”;

e C(lique em “Gravar” para registrar as informacdes.

e Se desejar adicionar mais itens, clique em “Novo”;

e Sedesejar importar itens, clique em “Importar”;

e Sedesejar gravar e publicar a cotacdo, apés inserir o ultimo item, clique em “Gravar e Publicar”;

e Se necessitar modificar informacgdes do item, entdo clique no icone sd “Editar Registro” na coluna
“Acdes”;

e Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone i@' “Deletar Registro”, na coluna “A¢des”;

e A cada item inserido as informagdes de “Total de Valor de Referéncia” e “Saldo até o limite” vao

modificando.

3.19.2.4 Publicando o Termo de Cotagio
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Se ndo quiser publicar a Cotagdo neste momento, clique apenas em “Salvar” para gravar as informagdes

adicionadas;

Se desejar publicar a cotacio, clique em “Gravar e Publicar”;

Apdés a publicacdo da cotagdo, aparecerd na tela a mensagem “Dados publicado com sucesso!”;

Dados do Processo

e | Dados publicados com sucessol

0001

0002

Nimero: 3331111

Modalidade: Cotacdo para Dispensa
Enguadramento Legal: Art. 24, Inciso |

Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo

Municipio/UF: Brasilia/DFf
Objeto: Cotacdo de teste

Id do Processo: 5255

Aplica o Decreto 10.024/201%: Mao

Equipe de Apoio: Usuario Apoio 3, Usuario Apoio 4

Datas do processo

Data de Publicacdo: 11/11/2019 18:35
Inicio das Propostas: 11/11/2H9 18:37

Limite para Envio de Propostas:

Descrigan
Objeto Testa

Objeto teste 2

Republicar

=

Enviar Mensagens
para Licitantes

/112019 18:38

Mumero do Processo Interno: 3331111

Situagdo: Fechado / Publicado

Unidade de Compra: Comissio Permanente de Licitacio

Casas Decimais:

Termo de Cotacdo: Ainda nao baixado

Suspender

=

Davidas e
Esclarecimentos

Dwas Casas

N

Revogar/ Anular

| Total de Registros: 2

)

Incluir Documento

| g

Voltar
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3.19.2.5 Sessio Publica de Cotacdo por Dispensa

e Na cotagdo para dispensa, ndo é feita a acdo de abrir a sessdo publica. A sessdo publica é aberta
automaticamente no momento em que o primeiro fornecedor faz o envio de sua proposta para o processo;

e Nofinal de prazo abrira a opgao para definir tempo de iminéncia pelo operador, para que o item entre em
tempo aleatorio;

e Quando é criado o processo de cotacao, é informado o prazo final para recebimento de propostas. Quando
este prazo encerra, inicia-se o tempo aleatdrio e o item pode fechar a qualquer momento, entre 1 segundo
e 30 minutos;

e O inicio do tempo aleatério é o mesmo para todos os itens, por ser validado pelo prazo final de

recebimento de propostas. Mas o encerramento pode ser diferente (é aleatério);

1 Fornecedories) online

Orgdo: Comissdo Permanente de Licitacio
Humero: 3331111

Suspender Cancelar
m---m_
Descrigdo

Objeto Teste
Objeto teste F

| Total de Registros: 2

197



Manual do Pregoeiro - Processo Eletronico

1 Fornecedor(es) online

Orgido: Comissio Permanente de Licitagio
Numero: 3331111

Suspender Cancelar
TOdOS --m_

Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Agbes

Objeto Teste RS 500,00 RS 1,00 _0

Objeto teste 2 RS 600,00 - &

| Total de Registros: 2

I A 11/11/2019 18:39:14 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatdrio em 2 minutos.

Enviar

e Quando todos os itens encerrarem, clique em “Vencedores”, para divulgar os melhores classificados dos
itens.

1 Fornecedor(es) online

Orgio: Comissao Permanente de Licitacio
Numero: 3331111

= E =
Suspender Cancelar Vencedores
fodes m—

Item Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Agbes

0001 Objeto Teste RS 500,00 RS 1,00 =c)
Objeto teste 2 RS 600,00 - ]
| Total de Registros: 2
& 11/11/2019 18:45:29 - Sistema - O item 0002 foi considerado deserto.

& 11/11/2019 18:42:11 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.
& 11/11/2019 18:39:14 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatério em 2 minutos.

Enviar

e As demais fases no processo de Cotagdo por Dispensa (Habilitagdo e Adjudicagdo) sdo semelhantes ao

processo de pregdo e as orienta¢des podem ser verificadas nas primeiras paginas do manual;
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3.17.3Cotagoes para Dispensa com Lances Progressivos

Cotacéo para dispensa considerando o maior preco valido.

3.19.2.1 Criacéo da cotagdo com Lances Progressivos

e Selecione o Tipo de Cotagdo (Modalidade): Cotacdo para Dispensa com Lances Progressivos (valores
crescentes);
e Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se ndo estiverem cadastradas, entao
solicite ao administrador do seu municipio;
¢ Informe o Numero da Cota¢do, Nimero do Processo interno e o Objeto;
¢ Em "Enquadramento Juridico" informar Enquadramento legal do processo de dispensa.
e Selecione a Equipe de Apoio;
e Em “Origem dos Recursos” a serem utilizados;
e Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” ou
“Quatro Casas”;
e Apresenta “Valor de Referéncia”:
o Se“SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita na interface do pregoeiro;
o Se “NAOQ”, apresenta o valor de referéncia apenas quando o pregoeiro passar o cursor na
descricdo do item;
e Preencha os prazos legais de inicio e fim do registro de propostas.
Atencao: Na Cotagdo por Dispensa, os fornecedores enviam suas propostas dentro do prazo estipulado e, neste
mesmo prazo, ap6s registrada a proposta, ja é possivel fazer o envio de lances.
Depois de encerrado este prazo, o item ja entrard em tempo aleatério.
e Possui “Tempo aleatério”: Selecione a op¢io “SIM” ou “NAO”;
o Se “SIM”, no prazo final estipulado ir4 abrir o icone para definir tempo de eminéncia e
automaticamente ir para tempo aleatoério sendo finalizado a qualquer momento.
o Se“NAO’ irano prazo final inserido o item se encerrara.
e Possui “Ndo aceitar proposta superior ao referencial”: Selecione a op¢do “SIM” ou “NAOQ”;
o Se “SIM”, o valor registrado devera ser menor ou igual ao valor de referéncia.

o Se“NAO’, ir4 aceitar qualquer valor.

e Preencha caso necessario, “Dados de Integracio com Sistemas Externos”, os campos: “Ano de Referéncia”

e “Numero de Referéncia”;

e Apds preencher todas as informagoes, clique no botdo “Salvar”, para gravar as informacgdes inseridas.
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Cadastro de Processo

Orglo: Prorberlura Manicysal beslrofor Lis Stluacia: Fao Publicadn

1 - ESTRUTUNA 20 PROCESSD

Mokl schacher

Clucins para Crpsera cu

[ PRy ——

COERKD W, SN 143E0

Esuipw Nempomissl

Dubas Robere artes
dleular s aulommal aren e

Crla o Irtcio das Propen L S

sl g o Alratinn!

ar propols nfiron ao isboencial

3.19.2.2 Anexando o documento de Termo de Cotacio

e Para anexar um edital, na pagina de cadastro de Processo, clique no botao “Selecionar Arquivo”, localize
o edital e clique em “Salvar”.
e Podem ser inseridos quantos arquivos forem necessarios, como retificacées, planilhas, etc.

e Parainserir estes demais arquivos, na coluna de “Outros Arquivos”, clique em “Incluir”;
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e Escolha o “Tipo” de Arquivo que sera incluido, clique em “Selecionar Arquivo”, localize o documento e
clique em “Salvar”;

e Podem ser utilizadas as extensées: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;

e 0O arquivo deve ser no maximo 5 MB;

e Atencido: Depois do processo publicado, ndo é mais possivel a exclusido do arquivo anexado;

3.19.2.3 Incluindo itens na Cotagdo para dispensa com Lances Progressivos

e Esta funcdo serve para incluir item(ns) em um cotagao;

e Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, abaixo do botao salvar do edital;

e Atencdo: A Cotacdo por Dispensa tem limite de valor de referéncia do processo. Esta informagio é
apresentada na tela de do item. Atingindo este limite, ndo é possivel ser inserido mais itens, exceto se forem
editados os itens ja cadastrados.

e (aso seja necessario alterar este limite de valor de referéncia, solicite ao Administrador do sistema, no

C)rgéo;

Item Licitado

441/ 441
Produto requerion

Produto A

Codigo Externo Quantidade Total requeriog

600

Unidade requerzos Valor de Referéncia [reauerimn

adesivo 1 2,00|

N e m

Descricao Quantidade Agoes

Serm itens cadastrados

| Total de Registros: 0
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e Preencha a descri¢do do produto e o codigo externo (caso o drgio tenha um catalogo de produto pode ser
preenchido o codigo existente), esse campo nao é obrigatorio, caso drgido ndo tenha, ndo é necessario
preenche-lo;

e Selecione o “Tipo de Unidade”;

e Preencha os campos: “Quantidade” e “Valor de Referéncia”;

e Clique em “Gravar” para registrar as informacdes.

e Se desejar adicionar mais itens, clique em “Novo”;

e Se desejar importar itens, clique em “Importar”;

e Se desejar gravar e publicar a cotagdo, ap6s inserir o ultimo item, clique em “Gravar e Publicar”;

e Se necessitar modificar informagoes do item, entdo clique no icone (/ “Editar Registro” na coluna
“Acdes”;

e Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone = “Deletar Registro”, na coluna “Acdes”;

e A cada item inserido as informag¢des de “Total de Valor de Referéncia” e “Saldo até o limite” vao

modificando.

3.19.2.4 Publicando o Termo de Cotagio para dispensa com Lances Progressivos

e Se ndo quiser publicar a Cota¢do neste momento, clique apenas em “Salvar” para gravar as informagdes
adicionadas;
e Se desejar publicar a cotagao, clique em “Gravar e Publicar”;

e Apo6s a publicacdo da cotagdo, aparecera na tela a mensagem “Dados publicado com sucesso!”;
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Dados do Processo

e | Dados publicados com sucesso!

Nimero: 441 Nimero do Processo Interno: 441
Modalidade: Cotacao para Dispensa com Lances Progressivos
Situagio: Fechado / Publicado Enguadramento Legal: Art. 24, Inciso |

Orgio: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Unidade de Compra: Comissdo Permanente de Licitagio
Municipio/UF: Brasilia/DF
Objeto: Objeto teste

Id do Processo: 5256 Casas Decimais: Duas Casas
Aplica o Decreto 10.024/2019: Nao

Equipe de Apoio: Usuério Apoio 3, Usudrio Apoio 4

Datas do processo

Data de Publicagdo: 11/11/201% 18:50 Termo de Cotagdo: Ainda ndc baixado
Inicio das Propostas: 11/11/201% 18:55
Limite para Envic de Propostas: 11/11/2019 18:56

Produto &

| Total de Registros: 1

a2 s _®

Sessao Publica Republicar Suspender Revogar/Anular Incluir Documento

8 B & .=

Prorrogar Prazos Enviar Mensagens Dividas e Documentos do
para Licitantes Esclarecimentos Processo

3.19.2.5 Sessio Publica de Cotagio para dispensa com Lances Progressivos

e Na cotacdo para dispensa, ndo é feita a acdo de abrir a sessdo publica. A sessdo publica é aberta
automaticamente no momento em que o primeiro fornecedor faz o envio de sua proposta para o processo;

e No final de prazo abrira a opg¢io para definir tempo de iminéncia pelo operador, para que o item entre em
tempo aleatério;

e Quando é criado o processo de cotagdo, é informado o prazo final para recebimento de propostas. Quando
este prazo encerra, inicia-se o tempo aleatério e o item pode fechar a qualquer momento, entre 1 segundo
e 30 minutos;

e O inicio do tempo aleatério é o mesmo para todos os itens, por ser validado pelo prazo final de

recebimento de propostas. Mas o encerramento pode ser diferente (é aleatdrio);
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1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissao Permanente de Licitacao
Numero: 441
— —

Suspender Cancelar
fores m—

Descrigdo Valor Referéncia Melhor Lance Status

Produto A

| Total de Registros: 1

Quando todos os itens encerrarem, clique em “Vencedores”, para divulgar os melhores classificados dos

itens.

1 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissao Permanente de Licitacao
Numero: 441

th

— —
Suspender Cancelar Vencedores
To%0s m—

Item Descrigao Valor Referéncia Melhor Lance Status Acdes

0001 Produto A RS 12,00 RS 2,00 4

| Total de Registros: 1

& 11/11/2019 18:58:48 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.
& 11/11/2019 18:57:17 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatério em 1 minuto.

Enviar

As demais fases no processo de Cotagdo por Dispensa com Lances Progressivos (Habilitacdo e
Adjudicagdo) sdo semelhantes ao processo de pregdo e as orientagdes podem ser verificadas nas primeiras

paginas do manual;

3.20 Atas, termos e documentos.
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e Nesta funcio é possivel visualizar apenas os processos vinculados ao usuario, no caso, Pregoeiro;
e Para ter acesso, no meu lateral, clique em:
e Pregoeiro -> Atas, Termos e Documentos;
e Natelade “Visualizagio de Atas”, ha os filtros “Processo”, “Modalidade” Data de “Abertura” e “Objeto” para

facilitar a consulta do processo desejado;

e Aolocalizar o processo, na coluna de agdes, clique no icone ‘s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos

os documentos do certame;

e Para download do documento clique no icone ° + "Download do Arquivo”;

Pagina Inicial Visualizacao de Atas

Filtros de Busca 2
Cadastrar
Pracessas Processo wodalidade Abertura
Walidar limpor tacao
Semsies Piblicas

abjetn

Cotapdes em Andamento
Hegociacio de Precos
ntengoes de Recurso
Recursos & Contrarrazdes
Pedidus de Csclarecimenta i Unidade

Pedidos de Impugnacia et

Adjudicaio L, Comizssan Per.. L 05/08/201%

Atas, Termos & Documentas 1501

Comizsdo Per.. - €1/06/2017
15:00
Tedo a Portal
Comizssan Per.. 01/06/2017

Manuaiz 13:00

melatorios

Coeizsdo Per... Aquisicio de veic... 04/03/2015

2106

Banco de Preqos
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Documento da Licitagao

LT 0012016 Mimero do Processo Interno e ekieird ]

Arquivo Tipo de arquivo
A

DecretoMade16De29DeDezembroDez015 Edital

Pedidos de Esclarecimento Relatorio

Ata de Propostas Documento

Vencedores Documento

Ranking nos Itens Documento

3.21  Documentos do Processo na pagina dados do processo
Para visualizar os documentos do processo acesse a pagina Dados do Processo, clique em ‘PREGOEIRO -

SEUS PROCESSOS'’ e acesse a licitagdo, apds o procedimento clique na parte inferior no botdo

‘Documentos do Processo’.
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Dados do Processo
@ Midmero: 111113001 Wumere do Processo Interno: 111113004

todalidade: Pregao Eletrinico situagdo: Avaliacdo de Fropostas ¢ Publicado
Orgdo: Frefeitura Municipal Instrutar Léo Unidade de Compra: Comiszdo Permanante de Licitagdo
Municipio/UF: EBrasilia/DF Garantia Contratual: Hao
Objeto: Objeto teste
Id do Processa: 5245 Tratamento Diferenciado: Desempate MFPE
Casas Decimais: Duas Casas Aplicar Cotas: Hag
woeda Estrangeira: Hao aplica o Decreto 10.024/2019: 5im

Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado orcamento Sigiloso: Sim

Equipe de Apoio: Usuario Apoio 3, Usuario Apoio 4

Datas do processo
Data de Publicacdo: 11/11/2019 01244 Edital: 1 download efetuado
Inicio das Propostas: 11/11/201% 01:45
Limite para Impugnacdo: 11/11/2015 01:46
Limite p/ Recebimento de Propostas: 11/11/2049 0202
Abertura das Propostas: 11/11/2013 02:03
Item Descrigho
oo Produto &

ooz Produto B

| Total de Registros: 2

o 8 m

sessdo Publica Incluir Documents Enviar Mensagens Impugnacies

para Licitantes

I

Duvidas & Documentas do
Esclarecimentos Processo
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3.22 Todos os Processos

Esta func¢do serve para visualizar todos os processos do drgao;
Para ter acesso, no meu lateral, clique em:
e Pregoeiro -> Todos os Processos;
Na tela de “Processos do Orgéo - Todos os Processos” ha os filtros “Processo”, “Modalidade” Data de

“Abertura”, “Objeto” e “Unidade Compradora” para facilitar a consulta do processo desejado;

Ao localizar o processo, na coluna de ag¢des, clique no icone + "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos

os documentos do certame;

Para download do documento clique no icone + "Download do Arquivo”;
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sl Processos do Orgao - Todos os ltens
Pri i ¥

Cadastrar
Processas Produto
Nalidar Importacio
Sessies Piblicas
autoridade Compstents Pregoeing
Cotagies em Andamento

Megociacho de Precos

tencGes de Recurso situacio Data Inicio

Recursos & Contrarrazdes
Pedidos de Esclarecimenta
Pedides de Impugnacia
Adjudicacin

Produto Situsacho Ordenador
Atas, Termos & Dooumentas

Toclod G Procesos i ar condicionado Fechado Autoridad...

Todos os Itens ~ . .
instalacao Fechado Autoridad__.

Todo o Portal
. MAMOGRARIA DIGITAL COM Fornecedor autoridad....
Hanuzs MAGNIFICACAD divulgade
melatarios .
MAMODGRAFIA DIGITAL COM COMPRESSAD  Fornecedor autoridad....

Banco de Frecos divulgado

Adesdo na Origem MAMDGRATIA DIGITAL SILATERAL Fornecedor autoridad. ..

divulgado
Catalogo

Cipirona 500mgml Zoml gts - Fechado regals E2 Autoridad...
Farnecedores H g g preg =

Unidades de Medida Cipirona 500mgs+Adifeninal om. .. Fechado pregals autoridad. ..

Documsntos Produto d= teste 12 Homologado Pregois Autoridad....

veicule 1.0 Flex Ano 201452016 Homologado uzuario.pregosiroll Autoridad...

Atencdo
WEICULD 1.0 FLEX 16 VALVULAS Adjudicado pregoid autoridad....
Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com 78 9108 W | Total de Registros: 15.747
Se ndo estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

3.2 Todo o Portal

e Estafuncio serve para a visualizacdo de atas de todos os processos publicados no sistema, inclusive os de
outros 6rgaos;
e Para ter acesso, no meu lateral, clique em:
e Pregoeiro -> Todo o Portal;
o Natelade “Visualizagido de Atas do Portal” ha os filtros “Processo”, “Modalidade” Data de “Abertura”, “UF”,
“Objeto”, “()rgéo", “Grupo de Fornecimento” e “Linha de Fornecimento”, para facilitar a consulta do

processo desejado;
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Ao localizar o processo, na coluna de ag¢des, clique no icone s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos

os documentos do certame;

e Para download do documento clique no icone ° + "Download do Arquivo”;

Pagina Inicial Visualizacao de Atas do Portal
Pregoeiro ¥
Ftos g usca &

Cadastrar

Procesins Modalidade
validar Imgertagdo

sessdes FUblicas

Coragdes em Andaments

Hegociagan de Precas

|ntenciies de Recurin Grupo de Fomecimento e Linha de Fornecimento

Recursos & Contrarrazies
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacdo
adjudicacio

Atas, Termos e Docwementas
Todos 05 Processos

B3 Comissdo Per... ool 270972016
Todeos o Itans

Todo o Portal 3 .12345/2M3  ER Setor de Com... B3 REGISTRO DE PRECO... 04/12/2013

Manuais
122 E% Setor de Com... MATERIAL DE COZINHA 2041142013

Relatdrics
333 B3 Setor de Com. .. B2 MANUTENCAD DE VEICULDS MM11/2013

Banco de Precos
A44, B3 Setor de Com. .. [+ MANU'I'ENC.&U DE VEICULOS 03/12/2013
Adesao na Origem

000 B3 Setor de Com... Informatica 18/09/2015
Catalogo

Fo T 000/2019 E% Comiz=z3o Per... B2 LICITACAD TESTE ... 03/10/2019
Unidades de Medida = Comiss3o Per... [ Aquisicio de dipironas 14/08/2019

Documentos E= Prefaitura M... Aguisicio de Frisus. 26/11/2012

2 Comizsdo Per.. 1871042019

Atengao
1234567 &3 1W0Fk Total de Registros: 4.196
Email cadastrado:
gemeosdi@email.com

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

3.3 Bancode Precos

e Esta funcionalidade serve pesquisar o valor médio de aquisi¢do de um produto ou servigo, tendo como

base os pregdes publicados no Portal de Portal de Compras Publicas.

e Pararealizar uma pesquisa acesse o campo “Precos de Referéncia” e selecione a opgao “Incluir”.
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Pégina Inicial Solicitacao - Pesquisa de Precos de Referéncia

Pregoeiro
_ Mome da Pesquisa (reserion |

Cadastrar
Processos
. Observagies
validar iImgartac3o e
Sesses Funlicas
Cotagtes em Andaments
Hegociacao de Precas
Intengdes de ReCurso
Ainda restam 2048 caracteres.

Recurios e Contrarrazies

) . Data de Inicio [regermns Data de Término [eesusans Limitar pesguiza pela UF
Pedides de Esclarscimenta
Pedidos de Impugnacin
adjudicacio Termas da Pesquisa |aussns
Araz, Termos & Documentas
Todos 05 Processos -

Todes o tens

Todo @ Portal 0 processamento da solicitacao pode ser realizado em até 10 minutos, confira a situacde do processamento na tela de Pesquisa.

Manuais

Salvar Pesquisa

Relatdrics

Valtar

I Banco de Precos

Adesao na Origem
Catalogo
Formecedores
Unidades de Medida

Documentos

e Preencha os campos solicitados “Nome da pesquisa, observagdes, Data de inicio e término da pesquisa,
Termos de pesquisa e quantidade”.

e (aso seja necessario realizar mais de uma pesquisa clique no icone “+”.

e Apds o preenchimento de todas as informagdes, clique no icone “Salvar Pesquisa”.
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Solicitacao de Preco de Referéncia

Dados inseridos com sucesso!

Comprador: Prefeitura Municipal Instrutor Léo
Status da Solicitacdo: Solicitada
Solicitado emz  11/11/201% 19:13

Pericdo da Pesquisa: 01/04/2019 até 11/11/2019
Observagdes: Pesquisa de Arroz

Solicitante: usuario.pregoeiro
Status da Avaliagdo: -

ATENCAO!

Esta solicitacdo de cotacdo de precos de referéncias estd sendo executada, quando ela for concluida vocd podera
visualizar os detalhes e prosseguir com a geragao do relatorio.

Hao liberada

| Total d= Registros: 1

e O processamento da solicitagdo podera ser realizado em até 10 minutos. Aguarde na tela de pesquisa e

verifique o status no campo “Situacdo”.
[ ]

Solicitacao de Preco de Referéncia

Comprador: Prefeitura Municipal Instrutor Leéo
Status da Solicitagio: Finalizada

Solicitado em:  03/09/2019 15:30

Avaliado em: 03/09/2019 15:31

Pericdo da Pesquisa: 01/01/2019 até 03/09/2019
Observaches: pneus

Quando a situacgdo estiver com o status “Finalizada”, clique no campo de a¢des no icone com uma lupa.

Solicitante: usuario.pregoeiro
Status da Avaliagio: Relatdrio Emitido
Processado em: 037092019 1532

Item: pneus

| Total de Registros: 1

e Natela da solicitacdo verifique as informagdes registradas (Quantidade, Menor e Maior valor,
quantidade de registros encontrados para a solicitacdo, e avalia¢do).
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e No campo de acdes clique no icone com uma lupa “Avaliar Termos”.

Termos de Pesquisa da Solicitacao de Preco de Referéncia

Comprador; Prefeitura Municipal Instrutor Léo Solicitante: usuario.pregosiro

Status da Solicitacdo: Finalizada Status da Avaliagio: Relatdrio Emitido
Solicitado em: 03/09/2019 15:30 Processado em: 03/09/2019 15:32
Avaliado em: 03/09/2019 15:31

Periodo da Pesquisa: O1/01/2019 ate 03/09/2019 ltem: pneus
Observacies: pneus

Termo Pesquisado: prneu Avaliado em: 03/09/2019 15:31

Gravar Avaliagio dos Termos Voltar
ATENGAO!

Sua pesquisa estd muito abrangente. Refine os filtros para obter melhores resultados.

PrOCEss0 Produto valor

FUNDACAD UNIV, FEDERAL DA GRANDE ., LONAPHEU - LONAPNEU, NOME LONA.  2.707,46
" DOURADOS - #MS 1 12019 “ PNEU | 2 UMIDADE

ACADEMIA MILITAR DAS AGULHAS REMENDO PARA PHEU - REMENDO PARA
: MEGRAS/RJ - /RJ | 412013 B3 PHEU, HOME REMENDO PARA PHEU | 25
UHIDADE

. ACADEMIA MILITAR DAS AGULHAS REMENDO PARA PHEU - REMENDO PARA
: MEGRAS/RJ - /RJ | 412013 B3 PHEU, HOME REMENDO PARA PHEU | 25
UHIDADE

FUNDACAD UNIV, FEDERAL DA GRANDE ., LONAPHEU - LONAPNEU, NOME LONA.  2.707,46
" DOURADOS - #MS 1 12019 “ PNEU | 2 UMIDADE

CORPO DE BOMBEIROS MILTAR DODF - PNEU VEICULD MILITAR - Preu Ragial 235854
" IOF | 12019 * 12.00 R20 - Diracio ulrizados n._.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DF - PNEU VEICULO MILITAR - Preu Radial  2.965,00
" IOF | 12019 " 12,00 R20 - Traghn ulizads na vi_

e Nos termos de pesquisa serdo geradas as informagdes referentes ao processo, a descrigao do
produto, e o valor.

e Ao clicar no icone com uma lupa, no campo de agdes, é possivel verificar todas as propostas
encaminhas para o item.

e Marque os resultados que foram uteis para pesquisa no campo “Util”, e clique em “Gravar Avaliacdo
dos Termos”.

e Apods essa agio, sera disponibilizado o relatério através do icone “Gerar Relatério”.
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3.4 Fornecedores

3.22.1 Fornecedores: Lista

e Estafuncgio serve para visualizar a Lista de todos Fornecedores cadastrados no sistema;

e Para ter acesso, no meu lateral, clique em:

e Fornecedores -> Lista;

e Na pagina de “Fornecedores” ha os filtros “Razado Social / Nome Fantasia”, “CPF / CNP] / Registro”, “UF”,

“Grupo de Fornecimento” e “Linha de Fornecimento” para facilitar na busca de algum fornecedor

especifico ou um grupo;

Pagina Inicial

Cadastrar

Processos

validar Importacan
sessdes Publicas

Cotagfies em Andaments
Negodiagdo de Precos
Intengdes de Recurio
ReCUrsns & Contramazies
Pedidos de Esclarecimenta
Pedidos de Impugnacio
adjudicagio

Atas, Termos e Documentos
Todos o5 Processos

Todos os Itens

Todo o Portal
Manuais
Relatdrios
Banco de Precos
Adesdo na Origem
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

Atengdo

Email cadastrado:
gemeosdf@gmail.com

e nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

Fornecedores

Filtros de Busca =

Razao Social / Nome Fantasia CPF / CNPJ / Registro

Grupo de Fomecimento @ Linha de Fornecimento

v
s

Agéncia Matriz 82.155.414/70001-54 (619) 8245-4997 DOF
A Comunicagan 50.263.356/0001-96 (61) 2193-6000 AW
Beet propaganda 34.465.212/0001-92 (611) 2321-2132 DOF
B COMAP - CDNSTRUQ.&O E... 12.277.920/0001-99 (63) 2602-5210 (63} 2602-5310
3 ECustomize Consultoria em... 09.397.355/0001-30 (&1} 2195-6000
B2 Eletrojax Comercio de.... 06.125.974/0001-33 (41) 2023-4040 (41} 2023-4040
Elipar LTDA 21.617.654/0001-00 &1 &1
EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS 71.505.564/0001-24 (31) 2271-5838 (31 3272-9525
Ernpresa 20 30.732.771/0001-01 (61} 8161-6161

Empresa 31 88.331.327/0001-97 (81} 8161-6161

123456783 10FH
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e Ao clicar no icone Je "Visualizar Registro” entrard na tela de “Dados do Fornecedor”, com as
informagdes cadastrais da empresa, a quantidade de participagcdes em processos licitatérios no sistema e

a quantidade de anotagdes que a empresa tem.

Dados do Fornecedor

Home: Agéncia Matriz CHPJ: 82.155.414/0001-54
Tipo de Emprasa: ME

Email: gemeosdfifgmail.com Telefone: (61%) 8245-4997

Fax: Representante Legal: Leonardo Qliveira - 614.828.680-75
Enderego: Quadra CHE 14, lote 03 apt 210 Taguatinga Morte

533

Brasilia/DF

72.115-145

Participagdes: 1 Anctacdes: 0

e Clicando no botdo “Participac¢des”, sera exibida a lista dos Processos que este fornecedor ja participou,
no sistema;

e Ao clicar no botido “Anotag¢des” serdo exibidas as Anotacdes realizadas para este fornecedor;

3.22.1.1 Anotagoes

e Em caso de um fornecedor causar algum problema no processo licitatério, o 6rgdo pode inserir uma
Anotagdo no cadastro desta empresa;

e Esta anotagdo é registrada no sistema e todos os demais Pregoeiros, inclusive os de outros drgaos, terdo
acesso a esta informacao.

e Esta Anotacdo ndo impede o fornecedor de participar dos processos licitatérios, mas na fase da
habilitagdo, caso seja o melhor classificado do item, o pregoeiro tera acesso a estas anotagdes e, se for o
caso, podera desclassificar o fornecedor em questao;

e Na pagina de Dados do Fornecedor, Ao clicar no botdo “Anotag¢des” serdo exibidas as Anotagdes

realizadas para este fornecedor e a op¢do para “incluir” uma nova anotagio;

e Na coluna de Agdes da Anotagdo inserida, ao clicar no icone e “Visualizar Registro”, terd acesso ao

detalhamento desta Anotacgao;
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e Os fornecedores tém direto de resposta a anotagdo inserida, caso ja tenha sido respondida, estas
informacdes também aparecem nesta pagina, com seus anexos.

& “Complementar Registro”, é possivel

e Na coluna de A¢bes da Anotacdo inserida, ao clicar no icone
acrescentar informacdes na Anotacgdo ja registrada;

e Estaopcdo é usada para resposta a réplica do fornecedor;

e Na pagina de Anotagdes da empresa, Ao clicar no botdo “Incluir” é possivel inserir uma nova anotac¢ido
para o fornecedor.

e Escolha o “Tipo de Anotacao”: Adverténcia, Puni¢ao ou Outros;

¢ Informe o nimero da Licitagido no qual o fornecedor participou e sera inserida a Anotagido

e Descreva um resumo da anotacio;

e Clique no botio “Salvar” para inserir os dados da anotacio;

e O sistema informarad que “Dados inseridos com sucesso!”. Inclua um anexo, se for o caso, e clique no
botdo “Publicar” para registrar a anotagao;

e A anotagdo sera publicada e o sistema automaticamente encaminha e-mail de notificagdo aos usuarios

cadastrados na empresa;

3.22.2 Fornecedores Internacionais

e Esta fungdo serve para realizar o cadastro de Fornecedores Internacionais no sistema;

e Estesfornecedores sdo cadastrados pelo pregoeiro que também é responsavel por juntar a documentagao
e enviar para o portal validar o cadastro;

e Apds preencher os campos requeridos clique em “Salvar”;

e Osprocedimentos detalhados para cadastro de fornecedor internacional estdo disponibilizados na

pagina inicial do Portal, na op¢ido “Adesao -> Internacional -> Como fazer?”;
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Fornecedores Internacionais

Dados do Fornecedor

Fafs |Fegirins Mumero de Registro Feauess

Razao Social [eesucesms Mome Fantasia |eceucsno

Dados do Representante Legal

Login (usuario do sistema) Feserns Representants Legal (eesuesie

RG | roguerios CPF |rcgucrios

Telefone reserinn

UF | rssrion HMunicipio (reseress CEP ersumeinn Bairro |ecsrion

Endere{;ﬂ FEGUERID

HUmMero |eesuesms Complemento Emiail resserns

Voltar

3.5 catalogo de Itens

e Esta fungio serve para criar o catdlogo de materiais e de servicos da Entidade;
e Pode serlocalizada pelo menu lateral, opgao “Catalogo”;
e Maiores orientagdes sobre o manual especifico de CatMat e CatSer podem ser verificados no Portal do

Governo (http://www.comprasgovernamentais.gov.br/)

Catalogo de Materiais

e C(licando em “Catalogo -> Catalogo de Materiais” é disponibilizado a lista de materiais do Comprador;

e Nesta pagina pode ser feita a pesquisa pelo nome do material ou pelos seus agrupadores;
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E possivel também alterar um material ja registrado, clicando no icone “Editar Registro”, na coluna
de agdes do item;
Para cadastrar um novo material, clique no botido “Incluir Material”, na parte inferior da pagina;

Para inclusdo de um novo grupo, clique em “Estrutura”, na parte inferior da pagina;

Catalogo

Filtros de Busca %

Home

Weiculos

| Total d= Registros: 1

BN

Para incluir um novo material, preencha os campos requeridos e clique em “Salvar”;
Ao clicar em cadastrar ou editar, o comprador pode alterar o agrupamento do material e seus dados.
No caso de material, ele pode informar o nome, c6digo externo (numeérico), se ele estd ativo e se o material

é sustentavel.
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Grupo (eauesos |

Vetculos

Mome [rogucsacs

1 VEICULO 1.6 FLEX

Codigo Externo [Feerios

PS 2017

WValor

2200272047 35.000,0000

Para inclusdo de novos agrupadores, apds clicar em “Estrutura”, preencha cada nivel da hierarquia dos
agrupadores;

Todos os agrupadores possuem os mesmos dados para cadastro e edi¢cdo: nome e cddigo externo
(numérico).

Para materiais a hierarquia de agrupadores é: Grupo > Classe > Padrao;

Se for necessario também é possivel editar o Agrupador, clicando no icone “Editar Registro”, na

coluna de a¢des do nivel em questio;
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Catalogo

Home |eeaucsacs |

Vieiculos

147147147147

Weiculo 1.0 Flex Ano 20147205

NDmE REGUERIDO

Mome do Movo Grupo

| Salvar ]

Codigo Externo [resersns

0m

Cddigo Externg FEWMERIDO

50

| Total de Registros: 2
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Catalogo de Servicos

Clicando em “Catalogo -> Catalogo de Servicos”

Nesta pagina pode ser feita a pesquisa pelo nome do servico ou pelos seus agrupadores;

E possivel também alterar um servigo ja registrado, clicando no icone

de agdes do item;

Para cadastrar um novo servigo, clique no botdo “Novo Servi¢o”, na parte inferior da pagina;

disponibilizado a lista de servigos do Comprador;

Para inclusdo de um novo grupo, clique em “Estrutura”, na parte inferior da pagina;

11:00:26

Horario de Brasilia

Pregoeiro

Manuais

Relatdrios

Painel de Operactes
Modelos de Editais

Forum

Catalogo
Catalogo de Materiais
| Catalogo de Servicos |

Itens Hao Catalogados

Banco de Pregos - Materiais

Banco de Pregos - Servigos

Fornecedores »
Unidades de medida

Documentos

Atencio
Email cadastrado:

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

Catalogo de Servicos

Filtros de Busea

Secdo

Subclasse

=

33903%16

33904803

Abastecimento Terminal Auto-
Atendimento

Abate - Animal / Ave

Acampamento / Lazer / Turismo

Adaptacao / Transformacao F...

Adaptacao e Transformacao V...

Administracdo - Cobranca

Administragdo / Distribuica...

Administracao / Execucao Pr...

12345678 9510)Fmw

Secao 5: SERVICO DE CONSTRU...
SERVICOS DA COMLIML...

: SERVICOS DA COMUNL..

: SERVICOS DE NEGOCL...

: SERVICOS DA COMUNL..

: SERVICOS DA COMUNL...

: SERVICOS DA COMUNL..

: SERVICOS FINANCEIR...

: SERVICOS DE NEGOCL...

: SERVICOS DA COMUNL...

| Tatal de Registros: 2.566

“Editar Registro”, na coluna
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Para incluir um novo servigo, preencha os campos requeridos e clique em “Salvar”;
Ao clicar em cadastrar ou editar, o comprador pode alterar o agrupamento do servico e seus dados.
Em servigo pode informar, nome, c6digo externo (numérico), cédigo CPC (numérico) e o tipo de unidade

do servigo.

56;5.0 BEGQUERTIDO

Grupo

Subclasse Nome EEiuerice

Codigo Externo EE4UERIDD | Cédigo CPC EEwUERtn

T'iDO de Unidade EFsuseoc

Para inclusdo de novos agrupadores, apds clicar em “Estrutura”, preencha cada nivel da hierarquia dos
agrupadores;
Todos os agrupadores possuem os mesmos dados para e edigdo: nome e cddigo externo (numeérico).

Para servigos a hierarquia de agrupadores é: Se¢dao > Divisdao > Grupo > Classe > Subclasse

Se for necessario também é possivel editar o Agrupador, clicando no icone =~ “Editar Registro”, na

coluna de a¢des do nivel em questio;
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Filtros de Busca

Segdo 5: SERVICO DE CONSTRUGAD

Secdo 6: SERVICOS DE COMERCIO E DISTRIB; ALOJAM...

Secio 7: SERVICOS FINANCEIROS E AFINS; SERVICOS...
Segdo B: SERVICOS DE NEGOCIO E PRODUCAO
Secio 99

Secao 9: SERVICOS DA COMUMIDADE PESSOAIS E SOCIAIS

Nome EEQUERIDD Céd-igo E:lltEI'nO EEGUERTDD

Mome da Mova Secao 55

| Total de Registros: 6
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Dados inseridos com sucessal

Nome REGUERTEDD

Mome da Mova Secdo

Sem divisdes cadastradas

Divisao

Nome da Nova Secdo

Nome REGUERTDO

Mome da MNova Divisao

[ sover |

[Votor |

Cédigo Externo EEXUERIDS |

55

Codigo Externg EERuERIts |

65
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Divisao

Dados inseridos com sucessol

Nome da Nova Secio
Nome EEGUERTDO

Mome da MNova Divisao

| Incluir Grupo I

Sem grupos cadastrados

Nome da Nova Divisde

Nome REQUERIDG

MHome do novo grupo

|Sa|\rar

Codigo Externg EEMUERING |

655

Codigo Externo EEsiERinG |

755
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Dados inseridos com sucesso!

Nome da Nova Divisdo

Nome EEJUERTDD Co'digo Exterm EEJUERTDD

Nome do novo grupo 755

Votar | [ ciess |

Classe

Sem classes cadastradas

Nome do noveo grupo

Nome (RERIERIEO] Codigo Externo EEsuering |

Mome da nova classe 855
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Classe

Dados inseridos com sucessol

Neme do nove grupo
Nome EEGQUERTDO Co'digo Eﬂtel-m EEGUERLDO

Home da nova classe 855

|M| | Incluir Subclasse |

Subclasse

Sem subclasses cadastradas

SubClasse

Nome da nova classe

Mome (BERIERDNT) Codigo Externo EEAUERIN0 |

Mome da nova subclasse 955

Itens nao Catalogados

Clicando em “Catalogo -> Itens ndo catalogados” é disponibilizado uma lista com todos os itens

cadastrados pelo comprador, mas que ainda nao foram categorizados.

Ao clicar no fcone * “Editar Registro”, na coluna de a¢des do item que deseja catalogar, ird para a
pagina de “Vinculacdo”, onde devera ser selecionado em qual “Tipo de Catdlogo” o item sera vinculado, no
de material ou um servigo.

Ap6s escolher o catalogo, valide se é um novo material /servigo;

Selecione os agrupadores e clique em “Salvar”;
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11:37:40 Itens Nao Catalogados

Horario de Brasilia

Pregoeiro
Filtros de Busca

Manuais
Item

Relatorios
Painel de Operacoes M
Modelos de Editais

Forum

Catalogo l .
KIT" ILUMINACAO EXTERNA COMPONENTES ...

Catalogo de Materiais

CtilackEb el e "KIT" ILUMINACAO EXTERNA COMPONENTES ..
rltens Nao CatalogastT

Banco de Precos - Materiais
Banco de Pregos - Servicos

"KIT" ILUMINAGAO EXTERNA COMPONENTES ...

Fornecedores g (15254R)-(+)-LIMONENO-12-DIOL APARELH. ..

Unidades de Medida
(15254R)-(+)-LIMONENO-12-DIOL ASPECTO...

Documentos
(2266-TETRAMETILPIPERIDIN-1-IL)OXILA ...

Atencao
£l eikarT (2266-TETRAMETILPIPERIDIN-1-IL)OXILA ...

Se nao estiver correto, entre
em contato IMEDIATAMENTE
com o administrador do
WCompras na sua entidade.

(3-GLICIDILOXIPROPIL) TRIMETOXISILAND. ..
(3-GLICIDILOXIPROPIL) TRIMETOXISILANO. ..

(3-GLICIDILOXIPROPIL) TRIMETOXISILAND, ..

12 3 45 6 7 8 9 10)Fpm | Total de Registros: 251.067

Vinculacao

"KIT" ILUMINA(;AO EXTERNA COMPONENTES 02 REFLETORES SET LIGHT 02 TRIPES DE 3M DE
ALTURA APLICACAO AUDIVISUAIS

Tipo de Catalogo FESUERIDG | Novo Material FEGUERIDD |
Materiais NAD

GI’UPD REGUERIDO Classe REGUERIDO

padrao REGUERIDO Material REQUERIDO
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Banco de Precos - Materiais e Banco de Precos - Servicos

0 comprador pode pesquisar um material/servigo e ver uma ficha dos trés dltimos pregdes em que um

item categorizado tenha sido licitado.

0 codigo, descrigdo, quantidade, unidade e valor de referéncia do item sio listados e, caso haja ganhador,

também é exibido o nome, telefone, fax e valor ofertado do fornecedor vencedor.

11:58:50

Horario de Brasilia

Pregoeiro

Manuais

Relatorios

Painel de Operacoes
Modelos de Editais
Forum

Catalogo

Catalogo de Materiais

Catalogo de Servigos

Itens Mao Catalogados

[Banco de Precos - Materiais

Banco de Pregos - Servicos

Fornecedores »
Unidades de Medida
Documentos

Atengao
Email cadastrado:
bruna.alves@wcompras.com.br
Se nao estiver correto, entre
em contato IMEDIATAMENTE
com o administrador do
WClompras na sua entidade.

Banco de Precos - Materiais

Filtros de Busca

Grupo o Classe
v

Padrio o Material
v

“KIT" ILUMINAGAQ EXTERNA COMPONENTES ... 397567 0 TR T
"KIT" ILUMINAGAO EXTERNA COMPONENTES ... 387868 POM 19227: "KIT" ...
"KIT" ILUMINAGAO EXTERNA COMPONENTES ... 412168 PDM 19227: "KIT" ...
"KIT" ILUMINAGAO EXTERMA COMPONENTES ... 425282 PDM 19227: “KIT" ...
(15254R)- (+)-LIMONENO-12-DIOL APARELH... PDM 02815: (15254R)-

(+)-LIMONEND-12-DIOL

(15254R)- (+)-LIMONENO-12-DIOL ASPECTO... 413156 PDM 02815: (15254R)-
(+)-LIMONENO-12-DIOL

(2266-TETRAMETILPIPERIDIN-1-IL)OXILA ... 407488 PDM 17423: (2266-...

(2266-TETRAMETILPIPERIDIN-1-1L)OXILA .. 259307 PDM 17423: (2266-...

(3-GLICIDILOXIPROPIL) TRIMETOXISILANO. .. 374030 POM 11672: (3-GLI...

(3-GLICIDILCXIPROPIL) TRIMETOXISILAND. .. PDM 11672: (3-GLL..

123 45678 910w | Total de Registros: 248.057

74
74
74
(2
74
74

74
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12:01:05

Horario de Brasilia
Pregoeiro
Manuais
Relatdrios

Painel de Operacoes

Modelos de Editais

Forum

r{:atalogo ]

Catalogo de Materiais
Catalogo de Servicos

ltens Mao Catalogados
Banco de Precos - Materiais

Banco de Precos - Servigos

Fornecedores »

Unidades de Medida

Documentos

Atencdo
Email cadastrado:

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
sua entidade.

3.6 Relatoérios

Banco de Precos - Servicos

Filtros de Busca

Secao
Grupo

Subclasse

| Buscar |

33903916 Secdo 5: SERVICO DE CONSTRU...

33904803 Secdo 9: SERVICOS DA COMUNL..

Abastecimento Terminal Auto- ao %: SERVICOS DA COMUML...
Atendimento

Abate - Animal / Ave 4o 8 SERVICOS DE NEGOCL...
Acampamento / Lazer / Turismo Secdo 9: SERVICOS DA COMUNL...
Adaptacao / Transformacao F... Secao 9: SERVICOS DA COMUML...
Adaptacio e Transformacdo V... Secdo 9: SERVICOS DA COMUNL...
Administracdo - Cobranca ao 7: SERVICOS FINANCEIR...
Administracio / Distribuici... 40 8: SERVICOS DE NEGOCL...

Administracao / Execucao Pr... Secdo 9: SERVICOS DA COMUNL..

1234567 89%10rmw | Total de Registros: 2.566

=

e Depois de concluido o processo licitatorio é possivel ter acesso a alguns relatdrios;
e Estes relatdrios sdo disponibilizados na pagina de “Dados do Processo”;

e Osrelatodrios sdo:
o Desagio
Vencedores

Resultado

O O O O

Fornecedores

Resultado Homologado
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AR Dados do Processo

i1 Midmerc: 0000009 Himero do Processs interno:  ES3E000000

Modalidade: RAegistro de Procos Presencial Situaglo: Encerrado para Operacss /. Publicada

P ucsnrcu

Orgdo: Profelbura Musdcipal lstrotor Loo Unidade de Compra: Comissio Pormamcnibe de Lichacio
Municipla/UF: Brasilia/DF ‘Garantia Contratual: Mo

Saon Fllibee Dbjeto: Aquisiclo de voiouls 1.0 flex ana/modeka 2015

Validar Impurliacao

Lolacosn s Arndarsenito

I do Procesen: 1674 Tratamenio Diferenclado: Descmpatc MPE
Hrgretaran i P Casas Decimais: Duas Caas Aplicar Cotas: Mio
Moeda Estrangeina: Ko
Inlemyzes dic Bicuna
Fucurun & Conbrarrazse Equipe de Apoio: Lsudrio Apalat
Piafides de Eslarecimenin

Prueion the i Datas do processzo

At cacac
: Data de Publicacho: 0s/03/2095 Z2:0% Edital: Alnda ndo balwado

Hlam, Termos @ Dooumseelm Limite pary Impugnacio: 04/03/2013 22:05
Abortura das Propoatas: 040017204 5 22006
Iothn o Procnao

otk ou Ml

URL da transmissio dos lances
lodin o Pl

Manuat
Rlabrios

Eanco de Procos

I Bamcricic
AdesSa na Orlgem

oo Wokoubs 1.0 Flex Anc 209472095
Cataloge

Total de Registros: 1
Fornooodores ! g

Unidadcs do Medida

2= 2

Incluir Documents Enwiar Memsagens Diiwicas &
para Licitantes Esclarccimentos

Arencao

Emall cadastrade:
AemeosdiEgmatl.com

5 ndo cstver cometo, entre em
contats WMEDIATAMENTE com o
administrador do WCompras na
wa entidade.

Expartacio Modelo 1 Exportacis Modela 2 Venoodones cm
Formato C5¥

Desagio

e E possivel visualizar a economia obtida no processo;
e O relatdrio apresenta as seguintes informacdes: Niumero de Processos, Itens, Quantidade, Valor de
Referéncia, Valor Ofertado e o Desagio;
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Relatorio de Desagio do Processo

Processo

Ndmero: 0000009
Modalidade: Registro de Pregos Presencial
Orgio: Comissao Permanente de Licitacdo

Numero do Processo Interno: 8383000000
Abertura: 04/03/2015 - 22:06
Municipie: Brasilia / DF

Codigo Produto Valor Referéncia

0001 Veiculo 1.0 Flex Ano 2014/2015 RS 30.000,00

Resultado Parcial RS 150.000,00

Previsto

Resultado Geral RS 150.000,00

Vencedores

Valor Ofertado

RS 10.000,00 66,67 %

RS 50.000,00 66,67 %

Desembolsado

RS 50.000,00

e Disponibiliza a visualiza¢do dos vencedores separados por item, possibilitando ver a classificagdo dos

licitantes em cada item;

e DMostra os seguintes dados por item: Razdo Social do fornecedor, CPF/CNP], Valor Unitario, Marca,

Fabricante, Tipo de empresa, LC123 (se a empresa é beneficiada);

Relatorio de Vencedores do Processo
Processo

Ndmere: 0000009
Modalidade: Registro de Pregos Presencial

Numero do Processo Interno: 3838000000
Abertura: 04/03/2015 - 22:06

Orgdo: Comissao Permanente de Licitacao Municipio: Brasilia / DF

0001 - Veiculo 1.0 Flex Ano 2014/2015 | Valor de Referéncia: 30.000,00

CPF/CNPJ Valor Unitario Fabricante

Empresa 31 88.331.327/0001-97 R$ 10.000,00

Empresa 20 30.733.772/0001-01 RS 30.000,00

COMAP - CONSTRUGAD E
PAVIMENTAGAO LTDA - ME

12.277.990/0001-99 R$ 50.000,00

EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS 71.505.564/0001-24 RS 80.000,00

EPP/SS

Ltda/Eireli
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Fornecedores

e  Orelatério de itens Vencidos pelo fornecedor disponibiliza a informacao de todos os itens vencidos
por uma mesma empresa;

e  E possivel visualizar por empresa os itens vencidos e o valor total no processo;

Relatério de Itens Vencidos pelo Fornecedor

Processo

Ndmere: 0000009 Numero do Processo Interno: 8883000000
Modalidade: Registro de Pregos Presencial Abertura: 04/03/2015 - 22:06
Orgio: Comissdo Permanente de Licitagdo Municipio: Brasilia / DF

Empresa 31 - Tipo: EPP/SS - LC123: Sim - CNPJ: 88.331.327/0001-97
(61) 6161-6161 / gemeosdf@gmail.com

Cidigo  Produto Valor Unitario Valor Total

0001 Veiculo 1.0 Flex Ano 2014/2015 RS 10.000,00 R$ 50.000,00

Valor Total do Processo: R$ 50.000,00

Resultado

e Possibilita ter o resultado dos processos com as seguintes informacdes geradas: Item, Produto,
Quantidade, Unidade de Medida, Situagdo, Valor Estimado (Unitario e Total), dados do vencedor do
processo (Valor Unitario, Valor Total, Razio Social, Marca, CNPJ]) e os Dados estatisticos percentual e
em reais;

Processo 08.10 PP - 08.10 PP

P Extimado Processo Dados Estatisticas

trem Produte e un Situagdo R U 7§ Total 7 Un 7§ Total Fornecedor Farca 1) EI) oif RS

o001 teclaro 1 un Homologado 600,00 600,00 129,00 125,00| Elipar LTDA 3 S -78,50) 471,00|

0002 monitor 1 un Homslogaco 500,00 500,00 112,00 112,00 Teste I 56.845.675/0001+ 77 80| -388,00|

ooa3 mouse 1 un Homologads 500,00 500,00 200,00 260,00| Elipar LT04 ki FRAI7ARGT 40,00 -300,00|
oA T805.00] EETR pEET] R

Resultado Homologado

e Disponibiliza a visualiza¢do dos dados do pregao separado por itens.

e E possivel visualizar as seguintes informagdes: Item, Cédigo do item, Produto, Quantidade, Unidade
de Medida, Situagdo, Valor Estimado (Unitario e Total), dados do vencedor do processo (Valor
Unitario, Valor Total, Razdo Social, Marca, CNPJ) e os Dados estatisticos percentual e em reais;

| §
| | Processo 08. 10 PP - 08,10 PP
Dados Gerats Estimago Processo Dados Estatisticos

item | Codigo Produte Qde un Siuacho RS U, RE Total 7 Un, 7% Total Fornecedar marca [ OF () DI RS

ozo1 teclarn 1 un Homelogado 480,00| 400,00 125,00 125,00 Slipar LTD4 i et as et 78,50| 471,00,
I 0002 monitor 1 un Homologado 500,00 500,00 112,00 112,00 Teste i |84.67II0001 -77,20| -383,00|
I o0z03 mouse 1 un Homalogado 500,00| 500,00 200,00 200,00 Elipar LTDR kik et seet ~50,00| -300,00|
| | Total 1.600,00] 441,00] 72,44 -1.153 00|
| |
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3.6.7 Relatério de Desagio Mensal

e E possivel a visualizagio da economia de todos os processos feitos pelo érgio, por modalidade e
periodo;

e Esta opgdo é encontrada pelo menu lateral, “Relatérios -> Desagio Mensal”;

e Escolha a modalidade, o més e o ano no qual deseja abrir o relatoério e clique em “Gerar Relatério”;

e Orelatério gerado apresenta as seguintes informacdes:

e Geral: Traz informacgdes do total de processos, da quantidade de itens, do valor ofertado, do valor
adjudicado, do valor homologado e desagio;

e Apresenta também estas informagdes por cada processo realizado no periodo;

R=talicat Relatorio de Desagio Total do Més
Py i ¥
Modalidade Més de Referéncia reauerics Ano de Referéncia (reauerine

Cadastrar
Pregio Eletrdnico Novembro 2019
Processos

Validar Importacio Voltar Gerar Relatério

Sessbes Publicas
Cotagdes em Andamento Vir Referéncia Vir Ofertado Vir Adjudicado Vir Homologado

Megociacdo de Precos
3.266.100,00 249.289,50 200.08%,90 3.016.710,10

Intengdes de Recurso
Recursas e Contrarrazées

Pedidos de Esclarecimento
Vir Referéncia Vir Ofertado Vir Adjudicado Vir Homologado Desagio
Pedidos de Impugnagio

L 2.805.000,00 1.600,00 1.500,00 0,00 2.803.400,00
Adjudicacdo

e fleoseocumentos ITAR 500 190.000,00 170.000,00 170.000,00 20.000,00

Todos os Processos
ITAR %00 50.000,00 49.000,00 0,00 1.000,00
Todos os ltens

Tado o Portal 222 lso 41.000,00 89,50 40.510,10

Manuais
11111905 150.100,00 700,00 500,00 149.400,00

Relatorios

ustavo%6 30.000,00 28.000,00 28.000,00 2.000,00

Banco de Precos

Adesao na Origem

3.7 Layout de Exportacao

e Para facilitar as questdes de envio dos resultados dos processos para outros sistemas ou consoles, o
PORTAL DE PORTAL DE COMPRS PUBLICAS disponibiliza a funcionalidade de Exportar Itens;

e Navisdo do Pregoeiro, na pagina de “dados do processo” sera exibido o botdo EXPORTACAO;
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Deve ser observado se o pregdo é divido em lotes: “Sim” ou “N&o”;
Ha 2 modelos de Exportacao, conforme serdo descritos abaixo.
«.n

Clicando em 1 dos modelos, serd gerado um arquivo no formato TXT, com os campos separados por “

(ponto e virgula) e sem espaco antes ou depois, conforme layout abaixo:
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f 5
Dados do Processo
e Humero: 0000009 Humero do Processo Intermo: 3555000000

modalidade: Registro de Precos Pressncial situacdo: Encerrade para Operacdo f Publicado
Orglo: Frefeitura Municipal Instrutor Lég Unidade de Compra: Comissdo Permanente de Licitagao
Mumicipio/UF: Brasilia/DF Garantia Contratual: Hao
Objeto: Aquisicdo de veiculo 1.0 flex ano/modelo 2015
Id do Processo: 1674 Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
Cazas Decimais: Duas Casas Aplicar Cotas: Hao

moeda Estrangeira: Hao

Equipe de Apoio:  Usuario Apoiol

Datas do processo
Data de Publicagdo: 04/03/2015 22:05 Edital: Ainda nao baizado

Limite para Impugnagdo: 04/03/2015 11:086
Abertura das Propostas: 04703 /2015 22:06

URL da transmissao dos lances

Ikem Descricio
ooo wieiculo 1.0 Flex Ano 201452015

| Tokal de Registros: 4

= =

Incluir Dooumsnto Emviar Mensagens Impugnaciss Duvidas &
para Licitantes Esclarecimentos

Resultado Vencedores Fornecedores Resultado
Homologado

Ll Ll Ll : iy

Exportacao Modelo 1 Exportacio Modelo 2 “encedores em Documentos do Woltar
Formato C5W Frocessa
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Layout 01:

Exportacdo Modelo 1 | Separar Itens por Lotes: NAO (processo por ITENS)

Layout do Arquivo:
Numero do item
Codigo do comprador
Produto
Sigla da unidade
Quantidade
Valor de Referéncia
Valor de Referéncia Total (V1. Referencia x Quantidade)
Valor Ganhador
Valor Ganhador Total (V1. Ganhador x Quantidade)
Razdo Social ou Nome
Marca
CNPJ ou CPF
Unidade por extenso
Variacdo %
Diferenca em R$

Layout 02:
Exportacdo Modelo 1 | Separar Itens por Lotes: SIM (processo por LOTES)

Layout do Arquivo:
Linha L

Letra L (Sinaliza que os dados da linha sdo referentes ao lote. Os dados dos itens
que pertencem a esse lote ficam localizados nas linhas logo abaixo a do lote. Sdo
linhas que iniciam com a letra I)

Numero do Lote

Descricdo do lote

Justificativa da inobservancia da LC 147/2014

Linha I

Letra I (Sinaliza que os dados da linha sdo referentes ao item. Ficam abaixo da
linha do lote a que pertencem)

Numero do item

Codigo do comprador

Produto

Sigla da unidade

Quantidade

Valor de Referéncia

Valor de Referéncia Total (V1. Referencia x Quantidade)
Valor Ganhador

Valor Ganhador Total (V1. Ganhador x Quantidade)
Razao Social ou Nome

Marca

CNPJ ou CPF

Unidade por extenso

Variacdo %

Diferenga em R$
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Layout 03:

Exportacao Modelo 2 | Separar Itens por Lotes: NAO (processo por ITENS)

Layout do Arquivo:
Numero do item
Coédigo do comprador
Produto
Marca
Quantidade
Valor Ganhador
Valor Ganhador Total (V1. Ganhador x Quantidade)
CNPJ ou CPF
Razdo Social ou Nome
Unidade por extenso
Valor de Referéncia
Variacdo %
Diferenca em R$

Layout 04:

Exportacdo Modelo 2 | Separar Itens por Lotes: SIM (processo por LOTES)

Layout do Arquivo:
Linha L

linhas que iniciam com aletra I)
Numero do Lote

Descricdo do lote

Justificativa da inobservancia da lei 147

Linha I

linha do lote a que pertencem)
Numero do item

Codigo do comprador

Produto

Marca

Quantidade

Valor Ganhador

Valor Ganhador Total (V1. Ganhador x Quantidade)
CNPJ ou CPF

Razao Social ou Nome
Unidade por extenso

Valor de Referéncia

Variacdo %

Diferenca em R$

Letra L (Sinaliza que os dados da linha sdo referentes ao lote. Os dados dos itens
que pertencem a esse lote ficam localizados nas linhas logo abaixo a do lote. Sdo

Letra I (Sinaliza que os dados da linha sdo referentes ao item. Ficam abaixo da
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3.8 Unidades de Medida

e  E possivel visualizar a Lista de todas as unidades de medidas cadastradas no sistema, e suas respectivas

siglas;

e O acesso pode ser feito pelo menu lateral, opcdo “Unidades de Medida”;

Pagina Inicial Unidades

Processos

ADEE

Validar Importacio
Sessbes Poblicas
Cotagies em Andamento
Megnciacin de Precos
ntencies de Becurso
Recursos o Contrarrazdes
Pedidos de Esclarecimenta
Predidos de Impugnacia
Adjudicacio
Atas, Termos & Dotumesntas
Todos os Processes
Todos os Itens
Todo a Portal

Manuaiz

ARslatorios

Banco de Pregos

Adesdo na Crigem

Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

e Abaixo, lista completa:

ampola

Ano

Anastubete

bandeja

Barra

EBobina

EBalde

Bloca

Blister

Bombona

EBiznaga

Barrica

Bolsa

Sigla Descricio
ADES adesivo
AMP Ampola
ANO Ano
ATB Anastubete
BAND bandeja
BAR Barra
Bar Barrica
BB Bobina
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BD Balde

BL Bloco

BLT Blister

BM Bombona
BNG Bisnaga
BSA Bolsa

BST Bastdo

BT] Botijao
CARR carretel
CGA Carga

Chp Chapa

C] Conjunto
CM centimetro
cmC cm/coluna
CN cone

CNT Cento

COL Colecdo

CcpP Capsula
cp/m Copias/Més
CPA Capa

CPR Comprimido
CRA Carteira
CRO Cartao
CRT Cartela
CST Cesta

CUB Cubo

CX Caixa

DIA Diaria
DKU Diskus
DRG Dragea

DS Dose

DZ Duzia

DZN Dezena
EMB Embalagem
ENV Envelope
ET] Estojo

Etq Etiqueta
FAM Frasco-Ampola
FCH Ficha

FCT Flaconete
FD Fardo

Fita Fita
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FLH Folha

FR Frasco

g Grama

GAL Galdo

GF Garrafa

GRS Grosa

h Hora

h/m Hora/Més

HA hectare

]G Jogo

KCal Quilocaloria
KG Quilo

KIT Kit

Km Quilémetro
KM?2 quilémetro quadrado
KMROD quilometro rodado
KWH quilowatt-hora
L Litro

L/m Litro/més

LB libra

LDIL litro diluido

LT Lata

LVO Livro

M Metro

M3XKM cubico.quilometro
MAP Mapa

MB megabyte

MCO Mago

MEA Meada

MES Més

mg Miligramas
MIN minuto

ml Mililitros

MLH Molho

MLN Metro Linear
MLR Milheiro

MOD Médulo

MTM Minutos/Més
M2 Metro Quadrado
M3 Metro Ciibico
Nov Novelo

OVL Ovulo
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PAR Par

PC Pacote

PC Peca

PERC Percentual
PG pagina
PMA Pomada
PN Pino

POS posto

PS Pecas/Servico
PST Pasta

PT ponto

PT Pote

PTA Pastilha
RD rodada
REF Refil

RL Rolo

RLT rolete

RM Resma
SAC Saca

SCH Sache

SCO Saco
SECAO secdo

SEM semestre
SRG Seringa
SUP supositorio
SVC Servigo

t Tonelada
Tal Taldo

TB Tablete
TBT Tubete
TES Teste

TIR Tira

TMB Tambor
TQT Tiquete
TUB Tubo

TX taxa

TXKM Tonelada.quilometro
UN Unidade
UNMES unidade.més
VD Vidro

VG Viagem
VOL Volume
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3.9 Manuais

Para auxilio no uso do sistema, esta disponivel a versao atualizada, do manual operacional;
Para acessar, é so clicar na op¢do “Manuais”, do menu lateral.

Clique no nome do arquivo (manual) para fazer o download do documento, em formato pdf.

Eaum e ol Painel de Operacoes

Fregosiro

Acesso Rapido

Eletranica_¥15

Prasmnrial_Wa

- @
.| B =

melatdrios
Banco de Frecos Criar Novo Progesso Impugnagdes Diividas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazdes

Adesao na Origem

Seus processos publicados
Catalogo
Fornecedores H® do Edital: 124119004 H® do Edital: 141449004

el - = C
Unidades de medida H* do Processo: 424449004 H® do Processo: 4444149004
Tipo: PE Tipo: PE

Documentos Abertura: 2471172019 06:46 Abertura: 11/11/2019 02:03

| [Froduto & | objeto teste

Atencdo
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B B &

7

@

al 3 ® @ o w

3.10 Conheca nossa ferramenta

Baixar Atas e Documentos

Credenciar Fornecedor

Enviar Documentos

Editar registro

Visualizar registro

Sessdo fechada

Sessdo finalizada

Sessdo cancelada

Avaliacdo de Proposta

Visualizar detalhes

Deletar registro

Trocar Ordenador

Lance preferéncia local/regional

Desempate

Credenciar fornecedores

Habilitar fornecedores

Adjudicar item

Homologar item

Homologar processo

Tempo de iminéncia

Tempo aleatdrio

Sessdo publica

Reverter adjudicacdo

Reverter Homologacdo

Reabrir sessdo

Desclassificar fornecedor

Melhor oferta

A melhor oferta é do concorrente

Item empatado

X e N B &

Intencdo de recurso

Suspender sessdo

Analisar propostas

Cancelar sessdo

Sessdo deserta

Negociar com fornecedor

Negociacdo aberta

Enviar lance desempate

Recurso

Seu lance

Remover participantes

Abrir item

Finalizar processo
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4. GLOSSARIO TECNICO

Download Expressdo em inglés que significa "baixar" um arquivo da internet e
torna-lo disponivel na maquina do usuario

Login Nome de usudrio que neste caso foi escolhido pelo fornecedor para
acessar o sistema

Links Sdo atalhos utilizados para ir rapidamente de uma tela para outra ou fazer

o download de documentos
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