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Mddulo 1: A estrategia que vocé desconhecia




CONCEITO

Licitacao € o procedimento administrativo previsto em lei para que os 6rgaos publicos pos-
sam efetuar suas aquisicoes, buscando o atendimento dos principios que regem a Adminis-
tracao Publica, proporcionando condigcoes a qualquer interessado que preencha as condicoes
previstas no edital de licitacao para que venha a oferecer seus produtos e servicos dentro das

necessidades apontadas.
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Dentre esses elos da corrente, temos a pesquisa de mercado, que € o momento onde 0s or-
gaos publicos se socorrem junto das empresas solicitando orcamentos de produtos e servicos
a fim de que possam estabelecer o valor estimado da aquisicdo. E muito importante essa fase,
visto que € nela que o 6rgao publico toma conhecimento do real valor de mercado do objeto
que pretende levar para a licitacao e também para verificar questoes de ordem orcamentaria

para que possa assumir a realizacao da despesa.



DOS PRINCIPIOS QUE REGEM O

PROCEDIMENTO LICITATORIO

LEGALIDADE: A atuacao do gestor publico e a realizacao da licitacao devem ser processa-
das na forma da lei, sem nenhuma interferéncia pessoal da autoridade. Todo o procedimento
deve seguir parametros previamente estabelecidos pela lei, sem 0s quais aquele que trabalha
com as compras publicas nao tem como dar prosseguimento ou até mesmo iniciar qualquer
procedimento licitatorio. Tudo que é realizado nas licitacdes tem que observar as leis que
regem o procedimento, sendo elas a de n° 8.666/93 que ¢ a lei geral das licitagcdes e a de n°
10.520/02 que ¢ a lei do pregao. Para a Administragao Publica somente € permitido praticar
atos previstos em lei, diferentemente do particular que pode fazer tudo aquilo que a lei nao

proibe. Neste ponto reside o principio da legalidade.

PUBLICIDADE: Transparéncia do processo licitatorio em todas as suas fases, inclusive com
divulgacao atraves da internet. No sistema de registro de precos, esse principio vai um pouco
mais adiante, com a necessidade da publicacao periodica dos precos registrados, para que a
sociedade tenha pleno conhecimento dos atos praticados pelo administrador publico. Com

isso, atingindo também outro principio, o da transparéncia.

IGUALDADE: Previsto no inciso XXI do artigo 37 da Constituicao Federal. Proibe a discrimina-
cao entre os participantes do processo. O gestor nao pode incluir clausulas que restrinjam

ou frustrem o carater competitivo, favorecendo uns em detrimento de outros; clausulas que
acabam por beneficiar, mesmo que involuntariamente, determinados participantes. Todos tém

direito a serem tratados da mesma forma e sem qualquer restricao.

IMPESSOALIDADE: O interesse publico esta acima dos pessoais. A todos os interessados sera
dispensado igual tratamento, independentemente se a empresa € pequena, media ou grande.
As questoes ligadas a vinculos pessoais devem ser afastadas na tramitacao do certame, a fim
de que todos possam participar em igualdade de condicdes, sem a interferéncia de fatores de

foro interno ou pessoal.

MORALIDADE: A licitacao devera ser realizada em estrito cumprimento dos principios morais,



de acordo com a lei, nao cabendo nenhum deslize, uma vez que
o Estado e custeado pelo cidadao, que paga seus impostos para
receber em troca servicos publicos seguros, corretos e desprovi-

dos de quaisquer vicios.

PROBIDADE ADMINISTRATIVA: O gestor deve cumprir flelmente
todos os deveres que lhe sao atribuidos por forca da legisla-
cao. Aqui devemos observar as disposicoes previstas na Lei n°
8.429/92 que trata dos crimes por atos de improbidade adminis-

trativa.

VINCULAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO: A Adminis-
tracao Publica, bem como os licitantes, fica obrigados a cumprir
os termos do edital em todas as fases do processo: documenta-
cao, propostas, julgamento e contrato. Existem exigéncias que,
apesar de nao estarem previstas em lei, podem perfeitamente
ser cobradas nos editais de licitacao, a fim de dar uma garan-

tia maior ao 6rgao publico. No entanto, deve-se ter a maxima
atencao para que nao se venha a diminuir a competicao ou ate
mesmo direciona-la, o que daria ensejo a impugnacao do edital,

revogacao ou até mesmo anulagao do procedimento licitatorio.

JULGAMENTO OBJETIVO: Pedidos da Administracao Publica
em confronto com o ofertado pelos proponentes participantes
devem ser analisados de acordo com o que esta estabelecido
no edital, considerando o interesse do servico publico e os fato-
res de qualidade de rendimento, durabilidade, preco, eficiéncia,
financiamento e prazo. Nao existe margem para subjetividade
no processamento da licitacao, todas as normas tém que estar

previamente definidas no edital e nas leis que regem o certame.

EFICIENCIA: Principio trazido com a Emenda Constitucional n®
19/98. Cobra, dos gestores publicos, maior eficiéncia na aplica-
cao das verbas que sao confiadas a sua administragao por meio

dos tributos pagos pela sociedade. Diogo de Figueiredo Moreira




Netolll entende a eficiéncia como a ‘melhor realizagao possivel da gestao dos interesses pu-
blicos, em termos de plena satisfacao dos administrados com menores custos para a socieda-
de’

CELERIDADE: Quando se opta pela modalidade de pregao, esse principio fica mais acentuado,
pois 0s prazos procedimentais sao bem menores do que aqueles existentes na concorréncia,
por exemplo. Celeridade na publicacao dos editais, bem como na apreciagcao de eventuais

recursos durante o certame.

FINALIDADE: O fim maior do administrador publico € a aplicacao das verbas oriundas dos
tributos da melhor forma possivel, sempre procurando maior transparéncia e usando de eco-

nomia na aplicacao das verbas disponibilizadas pelo erario.

RAZOABILIDADE: No processo licitatorio, deve-se buscar atender a esse principio com a maior
atencao possivel, visando aplicar as verbas publicas de maneira eficaz e compativel com os
procedimentos legais colocados a disposicao daquele que € responsavel pelas compras
publicas. No caso dos fornecedores, esse principio € muito importante, haja vista que garantia
isonomia de tratamento quando da participacao nos procedimentos licitatorios sem exigén-

cias que venham a restringir a competicao no certame.

PROPORCIONALIDADE: As regras devem ser observadas sempre buscando o equilibrio entre
o fato e a conduta a ser tomada pelo administrador quando vier a proferir uma decisao no pro-
cesso licitatorio, a fim de que nao se cometam injusticas. Em muitos casos, nhao existem regras
claramente definidas nas leis que regem o procedimento licitatorio; entao, deve-se buscar
apoio em outros principios, no sentido de consubstanciar a decisao a ser tomada e os fornece-

dores devem cobrar essa conduta da administracao com vistas a garantir o exercicio de seus

direitos.




COMPETITIVIDADE: Esse principio, assim como o da celerida-
de, € bastante acentuado quando se trabalha com a modali-
dade denominada pregao, ja que, devido a regras especificas,
a fase de lances por exemplo, estabelecidas pela Lei Federal
n° 10.520/02, todo o procedimento fica mais competitivo, no
sentido de atender tanto o licitante como o orgao responsavel

pela licitacao.

JUSTO PRECO: Aqui o equilibrio € a melhor forma possivel de
trabalhar. O preco final de aquisicao tem que ser bom, tanto
para quem esta vendendo, quanto para quem esta compran-
do. A partir do momento em que houver equilibrio nessa rela-
Cao, o preco diz-se justo e o procedimento perfeitamente aca-
bado. Em nada adianta forcar uma negociacao para obtencao
de um preco menor se o0 proponente nao consegue cumprir
quando da entrega do produto ou servico. Nesse momento o
leitor poderia estar questionando: Se o contratado nao entre-
gar o produto ou servico nas condicoes pactuadas, € possivel
a imposicao de penalidade prevista na Lei n°® 8.666/93? Esta
correto o entendimento. No entanto, indago se fazemos lici-
tagcdo para serem aplicadas penalidades? E claro que nao! O
que € procurado € a entrega do produto ou servico nas condi-
coes licitadas. Dai a importancia de um equilibrio entre o preco
ofertado pelo proponente e aquele aceito pela Administragcao
Publica.

SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.: Deve ser verificada sempre
a possibilidade de impacto ambiental do produto ou servico
a ser adquirido. No caso de licitacoes de servicos ou produ-
tos que causem impacto ambiental, as normas de protecao
devem ser buscadas e inseridas nos editais, a fim de que se
tenha uma licitacao que observe os preceitos de protecao do

NOSSO Meio ambiente.
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AGORA TEMOS MAIS UM CANAL DE RELACIONAMENTO: O CONEXAQ PORTAL.
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VISA COMPARTILHAR CONHECIMENTOS EM VIDEO SOBRE 0 MUNDO DAS
LICITACOES.

INSCREVA-SE AGORA!




DAS MODALIDADES DE LICITACOES PREVISTAS

NAS LEIS N° 8.666/93 e 10.520/02

A Lein® 8.666/93 - Lei Geral das Licitacoes - traz em seu artigo 22 as modalidades de licita-
cao possiveis de serem utilizadas quando da abertura de procedimentos licitatorios, sendo

elas;

CONCORRENCIA TOMADA DE PRECOS CONVITE CONCURSO LEILAO

Abaixo, apresentamos os conceitos legais de cada modalidade de licitagao:

CONCORRENCIA ¢ a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados que, na fase inicial
de habilitacao preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacao exigidos

no edital para execugao de seu objeto.

TOMADA DE PRECOS ¢ a modalidade de licitacao entre interessados devidamente cadastra-
dos ou que atenderem a todas as condi¢coes exigidas para cadastramento ate o terceiro dia

anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria qualificacao.

CONVITE € a modalidade de licitacao entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou nao, escolhidos e convidados em numero minimo de 3 (trés) pela unidade
administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do instrumento convocatorio e o
estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu

interesse com antecedéncia de ate 24 (vinte e quatro) horas da apresentacao das propostas.

CONCURSO ¢ a modalidade de licitacao entre quaisquer interessados para escolha de tra-
balho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicao de prémios ou remuneracao aos

vencedores, conforme criterios constantes de edital publicado na imprensa oficial com ante-



cedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias.

LEILAO ¢ a modalidade de licitagao entre quaisquer interessados para a venda de bens mo-
veis inserviveis para a administracao ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados,
ou para a alienacao de bens imoveis prevista no art. 19 da Lei n® 8.666/93, a quem oferecer o

maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagao.

Com a publicacao da Lei n° 10.520/02, tivemos mais uma modalidade de licitacao possivel
de ser utilizada, qual seja, o Pregao que € a modalidade de licitacao para aquisicao de bens
e servicos comuns no ambito da Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios, qualquer que
seja o valor estimado da contratacao em que a disputa pelo fornecimento é feita por meio

de PROPOSTAS e LANCES em Sessao Publica, e podera ser realizado tambéem por meio da

utilizacao de recursos de tecnologia da informacao, regulamentado pelo Decreto Federal no

10.024/2019, Pregao Eletronico/comunicacao pela internet.
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AGORA VOCE PODE SE ATUALIZAR SOBRE 0 MUNDO DAS
LICITACOES NO COMPRAS PUBLICAS NA PRATICA, NOVO
CANAL DE COMUNICACAOD DO PORTAL, DISPONIVEL NO
SPOTIFY E EM MAIS 4 PLATAFORMAS!




Aula 2: Conhecendo o mundo das licitagoes




QUEM PODE PARTICIPAR DAS LICITACOES?

Inicialmente dizemos que todas as pessoas fisicas ou juridicas estao aptas a participar de pro-
cedimentos licitatorios. Cabera aos interessados lerem o edital de licitacao para saber quais
sao as condicoes de participacao para saberem se terao como competir no certame. Nem to-
dos os procedimentos permitem a participagcao de pessoas fisicas, isso vai depender do objeto
que esta sendo licitado e das condigoes estabelecidas pelo érgao organizador da licitacao

para saberem quais sao os documentos e as exigéncias cobradas para participagcao.

O importante € que tanto as pessoas fisicas quanto juridicas possuam suas documentacoes
minimas em dia, tais como, contrato social, CNPJ, certiddes de regularidade fiscal e trabalhista,
bem como atestados de capacidade tecnica semelhantes ao objeto licitado. Quanto as pes-
soas fisicas, a questao dependera da exigéncia contida no edital, mas a carteira de identidade,
CPF, comprovacao de residéncia e regularidade fiscal e trabalhista sao documentos funda-

mentais para o inicio da analise da documentacao de habilitacao na licitacao que for participar.




DIFERENCIAIS ENTRE MES, EPPs, MEis e

COOP

Atualmente muitos fazem confusao com as definicoes e conceitos acerca do universo criado
visando dar protecao as pequenas empresas. Se voceé € um pequeno empresario, pode estar
achando que o mercado de licitacdes nao € para vocé. Mas isso nao e verdade! A realidade foi
alterada beneficiando as pequenas empresas.

Muitas vezes as chamadas pequenas empresas: MEs, EPPs e MEls, acreditam que nao podem

participar ou competir em licitacoes.

Esse pensamento e ultrapassado. Antes, as modalidades tradicionais de licitacao e a propria
lei facilitava que sempre empresas grandes vencessem. Mas esse cenario comecou a ser alte-

rado em 2006 com a publicagao da Lei Complementar n° 123,

Hoje em dia isso € bem diferente.

Com o advento da Lei n® 10.520/02 que estabeleceu a modalidade de licitacao denominada

pregao - presencial ou eletronico -, o processo de licitacao ficou muito mais simples e acessi-
vel aos interessados em participar de procedimentos licitatorios.

Alem disso, foram criadas leis para beneficiar o pequeno empresario.

Acredite, existem inumeras vantagens que a legislacao concede as microempresas, empresas

de pequeno porte, microempreendedores e as cooperativas de consumo.




QUEM SAO 0S BENEFICIADOS?

A primeira duvida que surge € quem pode
se beneficiar das vantagens que a legislacao

oferece?

Conforme disse, a Lei Complementar
123/06, que instituiu inicialmente esses
beneficios, diz que o tratamento favorecido
€ dado as microempresas e empresas de

pegueno porte.

E AS MEIS?

Isso acaba gerando muita confusao, pois a
Lei Complementar n° 123/06 lei trata so-
mente de MEs e EPPs.

No entanto, existe uma outra norma, de
2015, que estende esse tratamento diferen-

ciado aos MEls.

Estamos falando do Decreto 8.538/15 que

em seu art. 1° nos traz

‘Art. 1° Nas contratacoes publicas de bens,
servicos e obras, devera ser concedido trata-
mento favorecido, diferenciado e simplifica-
do para as microempresas e empresas de
pequeno porte, agricultor familiar, produtor
rural pessoa fisica, microempreendedor in-
dividual - MEI e sociedades cooperativas de

consumo [..]"

Veja que o decreto concede 0s mesmos

beneficios para MEs, EPPs e MEls.

Segundo a Lei Complementar 123/06, mi-
croempresa € aquela que possui receita bru-
ta anual inferior a R$ 360.000,00 (trezentos

e sessenta mil reais).

Ja a empresa de pequeno porte, € aquela
que tem receita bruta anual acima de R$
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais)
e abaixo de R$ 4.800.000,00 (quatro mi-

lhoes e oitocentos mil reais).

O Microempreendedor Individual (MEI)
€ aquele com receita anual de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais).

Portanto, todo pequeno empresario ou
empreendedor possui vantagens na hora de

participar de uma licitacao.



ENTAO, ONDE ESTAO 0S BENEFiCIOS?

O tratamento favorecido dado as pequenas empresas esta previsto na lei, por conta do princi-

pio da legalidade a ser respeitado pela Administragao Publica.
Mas as vezes isso pode gerar um pouco de confusao, ja que temos mais de uma lei.
As principais leis sao: A Lei Complementar 123/06 e o Decreto 8.538/15.

E nelas que encontramos tudo sobre o tratamento favorecido para as pequenas empresas.

Para vocé que € pequeno empresario, vale a pena conhecer as duas leis.

ENTAO, ONDE ESTAO 0S BENEFiICIOS?

| - PREFERENCIA DE CONTRATAGAO E EMPATE FICTO

A Lei Complementar 123/06 determina que em caso de empate, as MEs e EPPs tem preferén-

cia sobre as demais:

‘Art. 44. Nas licitacoes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contrata-

Cao para as microempresas e empresas de pequeno porte.”

A lei diz que também é considerado empate quando a proposta das MEs e EPPs for ate 10%

superior a proposta melhor colocada.

No pregao, essa diferenca pode ser de ate 5%.



“1° Entende-se por empate aquelas situacoes em que as propostas apresentadas pelas mi-
croempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou ate 10% (dez por cento) superio-
res a proposta mais bem classificada.

2° Na modalidade de pregao, o intervalo percentual estabelecido no § 1o deste artigo sera de

ate 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.”

Ou se€ja, € isso que caracteriza o "*empate ficto”.

Nesses casos de empate ficto, € direito das empresas MEs e EPPs cobrir a oferta melhor colo-
cada.

Nao se trata de uma obrigacao para a empresa, mas uma possibilidade de vencer a licitagao,
oferecendo uma ultima proposta ou lance no caso do pregao.

Se a empresa entender que nao tem condicdes de fazer a oferta, a licitacao tera continuidade.
Sera verificado se ha outra MEs ou EPPs em condicao de empate ficto para usufruir do benefi-
Cio, ou seja, que estejam dentre os 10% ou 5% acima estabelecidos.

Para que surta efeito, as MEs e EPPs devem oferecer nova proposta ou lance com valor inferior
a empresa melhor colocada.

Por exemplo: Uma grande empresa apresenta proposta de R$ 1.000,00. Uma ME ou EPP
apresenta proposta de R$ 1.100,00. Nesse caso, abre o direito da ME ou EPP fazer uma nova
proposta, que pode ser de R$ 1.099,00.

Se for um pregao, a diferenca poderia ser: R$ 1.000,00 de uma média ou grande empresa. ME
ou EPP tem lance de R$ 1.050,00. Abre direito da ME ou EPP cobrir o melhor lance ou propos-
ta.

Nao se aplica o direito de preferéncia quando a melhor colocada ja for uma ME ou EPP.

Il - REGULARIZAGAO FISCAL FEITA POSTERIORMENTE A FASE DE LANCES

Outro beneficio que poucos conhecem € a possibilidade de regularizacao fiscal tardia.

Isso consiste na possibilidade das MEs ou EPPs comprovarem posteriormente sua regularida-

de fiscal, caso haja alguma restricao.

Esse direito esta previsto no art. 43, §1° da Lei Complementar 123/06.

Assim, se houver uma certidao positiva, sera aberto o prazo de 5(cinco) dias uteis, prorrogaveis
por mais 5, para que possa regulariza-la.

A documentacao que pode ser regularizada € a fiscal e trabalhista, aquelas previstas nos inci-

sos | aV do artigo 29 da Lei n° 8.666/93.



Ou seja, se houver qualquer problema com essa documentacao, a empresa tera prazo para
regularizar.

Contudo, chamamos a atencao que, ao participar da licitagao, se a certidao tiver alguma pen-
déncia, devera ser apresentada, mesmo que positiva para, posteriormente, se declarado ven-

cedor no certame, lhe ser concedido o prazo para regularizagao fiscal.

Il = LICITAGAO EXCLUSIVA

As licitagbes cujo valor for de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serao de participagao exclu-
siva das MEs e EPPs.

O mesmo vale para licitagdes divididas em itens ou lotes. Aqueles itens com valor até R$
80.000,00 (oitenta mil reais) serao de participacao exclusiva.

Isso esta determinado no inciso | do art. 48 da Lei Complementar 123:

‘| - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participacao de micro-
empresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagéo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais);"

Portanto, sempre sera exclusiva licitagdo nao superior a R$ 80.000,00, ou ainda, cada lote ou

item que nao ultrapasse esse valor.

IV - COTA DE 25% DO OBJETO PARA AS PEQUENAS EMPRESAS

Essa cota reservada sempre devera ocorrer quando o objeto da licitagao tiver natureza divisi-
vel.

Nesse caso, a licitacao tera duas cotas: a “principal’, que corresponde até 75% do objeto, e
uma cota de “exclusiva’ de até 25% do objeto para que seja disputado exclusivamente por MEs
e EPPs.

Essa determinagao esta estabelecida no inciso Ill do art. 48 da LC 123/06.

A existéncia de cota de participacao exclusiva nao impede a ME ou EPP de participar na cota
principal tambem.

E possivel ainda que a ME ou EPP ganhe as duas cotas, sendo vencedora Unica. Mas nesse
caso, se uma ME ou EPP vencer as duas cotas com valores diferentes para cada uma, sera

necessario adotar o menor preco para as duas.



COMO COMPROVAR QUE A EMPRESA E ME,

EPP OU MEI?

A Lei Complementar 123/06 nao fala sobre como essa comprovacao sera feita. O ideal € sem-

pre observar o que esta previsto no edital.

E os MEls, que nao tem registro na Junta Comercial?

O MEI apresenta comprovante emitido diretamente no site do portal do empreendedor.

CONCLUSAO SOBRE 0S BENEFICIOS PARA
PEQUENAS EMPRESAS NAS LICITACOES

E possivel perceber que as pequenas empresas possuem diversas vantagens, que devem ser

aproveitadas.

Trata-se de uma grande oportunidade de negocio que pode alavancar sua empresal




ALERTAS

receBA GRATUITAMENTE

ALERTAS PERSONALIZADOS DE OPORTUNIDADES
PARA O SEU RAMO DE ATUACAQ!

AO ASSINAR O ALERTA DE LICITACOES, VOCE SERA NOTIFICADO SEMPRE QUE
ALGUMA LICITACAD DO SEU INTERESSE ESTIVER ACONTECENDO.

ACOMPANHE 0 MUNDO DAS LICITACOES SEM PAGAR NADA POR ISSO E AINDA
FIQUE POR DENTRO DAS SUAS CHANCES DE FAZER NEGOCIO COM O GOVERNQ!

CLIQUE AQUI E CADASTRE-SE!




® ‘ ! 1
portal de
_ COMPRAS
- PUBLICAS

i——




A DOCUMENTACAO NECESSARIA

HABILITAGAO: DOCUMENTOS OBRIGATORIOS E QUANDO PODEM SER DISPENSADOS

Em regra, a documentacao a ser exigida para as licitagoes, e que deve ser clausulada no edi-

tal, € aguela constante dos artigos 27 a 31 da Lei Federal n° 8.666/93, abaixo transcritos:

‘Art. 27. Para a habilitacao nas licitagcdes exigir-se-a dos interessados, exclusivamente, docu-
mentacao relativa a:

| - habilitacao juridica;

Il - qualificacao técnica;

Il - qualificacao econémico-financeira;

IV - regularidade fiscal e trabalhista;

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7o da Constituicao Federal.

Art. 28. A documentacao relativa a habilitagao juridica, conforme o caso, consistira em:

| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual,

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

IV - inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo

orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 29. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso, consistira
em: (Redacao dada pela Lei n° 12.440, de 2011) (Vigéncia)

| - prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de
Contribuintes (CGC);

Il - prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, re-



lativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade
Social € ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei. (Redacao dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

V - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Con-
solidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.

Art. 30. A documentacao relativa a qualificacao técnica
limitar-se-a a:

| - registro ou inscricao na entidade profissional
competente;

Il - comprovacao de aptidao para desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacao, e indi-
cacao das instalagoes e do aparelhamento e do pessoal
técnico adequados e disponiveis para a realizacao do
objeto da licitacao, bem como da qualificacao de cada
um dos membros da equipe técnica que se responsabili-
zara pelos trabalhos;

Il - comprovacao, fornecida pelo orgao licitante,
de que recebeu os documentos, e, quando exigido, de
que tomou conhecimento de todas as informacoes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigacoes
objeto da licitacao;

IV - prova de atendimento de requisitos previstos

em lei especial, quando for o caso.




§ 1o A comprovacao de aptidao referida no inciso Il do “caput”
deste artigo, no caso das licitagoes pertinentes a obras e servi-
cos, sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, devidamente registrados nas entida-
des profissionais competentes, limitadas as exigéncias a: (Reda-
cao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
| - capacitacao técnico-profissional: comprovacao do
licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista
para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execucao de obra
ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclu-
sivamente as parcelas de maior relevancia e valor significativo
do objeto da licitagao, vedadas as exigéncias de quantidades
minimas ou prazos maximos; (Incluido pela Lei n° 8.883, de
1994)
Il - (Vetado). (Incluido pela Lei n® 8.883, de 1994)
a) (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)
b) (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 2° As parcelas de maior relevancia técnica e de valor signifi-
cativo, mencionadas no paragrafo anterior, serao definidas no
instrumento convocatorio. (Redacao dada pela Lei n° 8.883, de
1994)

§ 3° Sera sempre admitida a comprovagao de aptidao atraves
de certiddes ou atestados de obras ou servigcos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou supe-

rior.
§ 4° Nas licitagoes para fornecimento de bens, a comprovacao
de aptidao, quando for o caso, sera feita atravées de atestados

fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

§ 5° E vedada a exigéncia de comprovacao de atividade ou de



aptidao com limitagcdes de tempo ou de época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer

outras nao previstas nesta Lei, que inibam a participacao na licitacao.

§ 6° As exigéncias minimas relativas a instalacdes de canteiros, maquinas, equipamentos e
pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da
licitagao, serao atendidas mediante a apresentacao de relacao explicita e da declaracao for-
mal da sua disponibilidade, sob as penas cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de

localizacao prévia.

§ 7° (Vetado). (Redacao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
| - (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)
Il - (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 8° No caso de obras, servicos e compras de grande vulto, de alta complexidade técnica,
podera a Administragcao exigir dos licitantes a metodologia de execucao, cuja avaliacao, para
efeito de sua aceitacao ou nao, antecedera sempre a analise dos precos e sera efetuada ex-

clusivamente por critérios objetivos.

§ 9° Entende-se por licitacao de alta complexidade tecnica aquela que envolva alta especiali-
zacao, como fator de extrema relevancia para garantir a execucao do objeto a ser contratado,

Ou que possa comprometer a continuidade da prestacao de servicos publicos essenciais.

§ 10. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da capacitacao tecni-
co-profissional de que trata o inciso | do § 1o deste artigo deverao participar da obra ou servico
objeto da licitacao, admitindo-se a substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou

superior, desde que aprovada pela administracao. (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)



§ 11. (Vetado). (Incluido pela Lei n® 8.883, de 1994)

§12. (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 31. A documentacao relativa a qualificacao econdomi-
co-financeira limitar-se-a a:

| - balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacao da proposta;

Il - certidao negativa de faléncia ou concordata ex-
pedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica;

Il - garantia, nas mesmas modalidades e criterios
previstos no “‘caput’ e § 1° do art. 56 desta Lei, limitada a
1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contra-

tacao.

§ 1° A exigéncia de indices limitar-se-a a demonstracao da
capacidade financeira do licitante com vistas aos compro-
missos que tera que assumir caso lhe seja adjudicado o
contrato, vedada a exigéncia de valores minimos de fatu-
ramento anterior, indices de rentabilidade ou lucrativida-
de. (Redacao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 2° A Administracao, nas compras para entrega futura e
na execucao de obras e servicos, podera estabelecer, no
instrumento convocatorio da licitacao, a exigéncia de ca-
pital minimo ou de patrimonio liquido minimo, ou ainda as
garantias previstas no § 1o do art. 56 desta Lei, como dado

objetivo de comprovacao da qualificacao econdmico-fi-



nanceira dos licitantes e para efeito de garantia ao adim-

plemento do contrato a ser ulteriormente celebrado.

§ 3° O capital minimo ou o valor do patriménio liquido a
que se refere o paragrafo anterior nao podera exceder

a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao,
devendo a comprovacao ser feita relativamente a data
da apresentacao da proposta, na forma da lei, admitida a

atualizacao para esta data através de indices oficiais.

§ 4° Podera ser exigida, ainda, a relagcao dos compromis-
sos assumidos pelo licitante que importem diminuicao

da capacidade operativa ou absorcao de disponibilidade
financeira, calculada esta em fungao do patrimonio liquido

atualizado e sua capacidade de rotacao.

§ 5° A comprovacao de boa situacao financeira da em-
presa sera feita de forma objetiva, atraves do calculo de
indices contabeis previstos no edital e devidamente justi-
ficados no processo administrativo da licitacao que tenha
dado inicio ao certame licitatorio, vedada a exigéncia de
indices e valores nao usualmente adotados para correta
avaliacao de situacao financeira suficiente ao cumprimen-
to das obrigacoes decorrentes da licitagao. (Redacao dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 6° (Vetado). (Redacao dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)
Art. 32. Os documentos necessarios a habilitacao poderao
ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por cartorio competente ou por servidor
da administracao ou publicacao em 6rgao da imprensa
oficial. (Redacao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 1° A documentagao de que tratam os arts. 28 a 31 desta

Lei podera ser dispensada, no todo ou em parte, nos ca-



sos de convite, concurso, fornecimento de bens para pronta entrega e leilao.

§ 2° O certificado de registro cadastral a que se refere o § 1o do art. 36 substitui os documen-
tos enumerados nos arts. 28 a 31, quanto as informacgoes disponibilizadas em sistema infor-
matizado de consulta direta indicado no edital, obrigando-se a parte a declarar, sob as pena-
lidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacao. (Redacao dada pela Lei n°
9.648, de 1998)

§ 3° A documentacao referida neste artigo podera ser substituida por registro cadastral emiti-
do por 6rgao ou entidade publica, desde que previsto no edital e o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto nesta Lei.

§ 4° As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, tanto quanto possivel, atenderao,
nas licitagoes internacionais, as exigéncias dos paragrafos anteriores mediante documentos
equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramenta-
do, devendo ter representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao e

responder administrativa ou judicialmente.



§ 5° Nao se exigira, para a habilitacao de que trata este artigo, prévio recolhimento de taxas ou
emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, quando solicitado, com os seus
elementos constitutivos, limitados ao valor do custo efetivo de reproducao grafica da docu-

mentagao fornecida.

§ 6° O disposto no § 40 deste artigo, no § 1o do art. 33 e no § 20 do art. 55, nao se aplica as
licitacOes internacionais para a aquisicao de bens e servicos cujo pagamento seja feito com

o produto de financiamento concedido por organismo financeiro internacional de que o Brasil
faca parte, ou por agéncia estrangeira de cooperacao, nem nos casos de contratacao com
empresa estrangeira, para a compra de equipamentos fabricados e entregues no exterior,
desde que para este caso tenha havido prévia autorizacao do Chefe do Poder Executivo, nem
nos casos de aquisicao de bens e servicos realizada por unidades administrativas com sede

no exterior”.

No entanto, existe excecao quando falamos da modalidade convite ou concurso e ainda nos

fornecimentos de bens para pronta entrega, em que a documentacao referida nos artigos 28 a

31 podera ser dispensada, no todo ou em parte, conforme disposicao encontrada no paragrafo
1° do artigo 32 da Lei n°® 8.666/93.




TREINAMENTO GRATUITO PARA

COMPRADORES!

MAIS SIMPLICIDADE E

AGILIDADE

EM SEUS PROCESSOS!

PARA QUE OS PROCESSOS SEJAM REALIZADOS DE FORMA
MAIS SIMPLES E AGIL, O PORTAL OFERECE TREINAMENTO PARA
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DICAS PARA TRABALHAR COM 0 PREGAO

ELETRONICO

A experiéncia tem nos mostrado algumas observacoes que o empresario deve ter para partici-
par em licitacoes, sendo elas:

1. Leitura atenta do edital: E um exercicio constante a leitura dos editais. Toda vez que vocé
for participar de uma licitacao, deve ler atentamente o edital com vistas a conhecer as regras
que irao reger a licitacao. As regras podem mudar de um orgao publico para outro e de uma

licitacao para outra, dai a importancia da leitura atenta do instrumento convocatorio.

2. Atencao quanto a especificacao do servico ou produto que esta sendo licitado: Esse € um
dos elementos utilizados por quem julga as licitagdes para aceitar ou nao as propostas que
sao apresentadas. Dai a importancia da especificacao do objeto corresponder efetivamente o

que esta sendo solicitado no edital. Essa especificacao faz parte da leitura do edital.

3. Atencao quanto ao prazo de validade das propostas solicitado no edital: Temos observado
muitas propostas sendo desclassificadas e portanto nao podendo participar da fase de lances
do pregao principalmente por falta de atencao do empresario em nao ler o edital e colocar

um prazo de validade da proposta inferior ao solicitado pelo edital e ai nao resta outra alter-

nativa ao pregoeiro a nao ser desclassificacao da proposta, ou seja, 0 empresario tem todo o




trabalho separando documentacao e preparando
sua proposta para participar da licitacao e vé todo
seu esforco indo embora por nao observar atenta-

mente o prazo de validade solicitado pelo edital.

4. Atencao quanto a fase de lances. Pregao nao
€ jogo de video game. Os lances dados sao tidos
como compromisso de compra e venda. Em raras
situacoes e permitido ao empresario desistir da
proposta ou lance manifestado nas licitacdes. As-
sim, € muito importante ao empresario ter a maior
atencao quando formula um lance, pois depois de
ofertado nao tem como desistir do lance, a me-
nos que seja um erro de digitacado comprovado.
Caso contrario, sera chamado a entrega o produto
ou servico pelo valor oferecido sob pena de apli-
cacao de penalidades previstas na Lei Geral das
Licitacoes. Fique muito atento com relacao a esse
momento fundamental nas licitagcoes realizadas
pela modalidade pregao, diante da fase de lances
em que a competicao € mais acirrada e com pos-
sibilidade real de oferecimento de valores meno-
res, mas lembrando sempre que devera suportar

a reducao de valores proposta.

ESSAS SAO AS PRINCIPAIS ORIENTAGOES. NO
MAIS, BOA SORTE E BONS NEGOCIOS!
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EMPRESAS PUBLICAS, E INUMEROS CONSORCIOS MUNICIPAIS E INTERESTADUAIS.

FACA PARTE DESSE MERCADO!



